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S QUALIFICA FUNZIONALE 7

Allgemeine Aufaabenbeschreibung: Mansioni generali; attivitd manuali semplici,

einfache Arbeiten manueller MNatur
einschiieBiich  der Verwendung  der
erforderiichan Gerite.

BERUFSBILDER

1. Binfaches Reinidunogpersnnal i
a._Aufgabenbeschreibung:

Aufraumung und Reinigung der Innenrdume
und  Auleren  Strukiuren, auch  unter
Verwendung von einfachen nicht elektrischen
Haushaltsgerdten.  Cffnung, Lijftung und
Schiiefiung der Blres und Lokale.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
= Abschluss der Grundschule oder

Erflillung der Schulpflicht
= Zwelsprachigkeitsnachweis"D".

o Bidddtee site pelizie Shnbcs

compraso Futilizze dei mezzi occorrenti.

HPROF, LEPROFESSIONAL]

a._Mansioni:
Svolge aliiviid di riordine, sistemazione e di
pulizia degli ambienti interni ed esterni, anche
con [utilizzo di apparecchiature di uso semplice,
ma senza l'ausilio di elettrodomestici. Provvede,
ove richiesto, allaperiura, aerazione e chiusura
degli uffici e locali.
b._Reauisiti di accesso:
« Licenza elementare o assclvimento
dell'obbligo scolastico;
= Aftestato di conoscenza delle due lingue
D

U FUNKTIONSEBENE 6 0

i3 Einfavher Arleiter 00

A, SR Disnb

Allgemeine Auvfgabenbeschreibung:Arbeiten

technisch-manueller Natur, die nur generelle
Kenntnisse voraussetzen; s kann auch die
Verwendung einfach zu handhabender
Geriite, Werkzeuge und Apparate verlangt
werden.

CBERUFSBRIDER -

- Qualifiziaries

I QUALIFICA FUNZIONALE

Mansiont generali: Attivita tecnico-manuali
con conoscenze non specialistiche; pud
essere richiesta anche Putilizzazione di
mezzi, strumenti, apparecchiature di uso
semplce.

- PROFILI PROFESSIONAS
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Aufraumung und Reinigung der Innenriume
und  duBeren  Strukturen, auch  unter
Veryendung von elektrischen
Haushaltsgeraten.  Offnung, Lilftung  und
SchileBung der Biros und Lokak. Mitarbeit,
nicht vorwiegend, bei der Zubereitung von
Speisen, der Verellung der Essen und
Reinigung der Geréte. Im Sozialdienst (bt er
weilere Hilfsdienste aus.

b. Zuganasvorayssetzunaen von aulen:
= Abschiuss der Grundschule oder

Erfillung der Schulpflicht und, falls

verlangt, einfache, praktische

Fachkenntnisse im spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis"D".

a. Aufgabenbeschreibung:
Technisch manuelle Arbeiten bestehend in
einfacher und ordentlicher Instandhaltung in
Zusammenarbeit mit spezialisierten
Berufsfiguren.
Es kénnen ihm foigende spezifische Aufgaben
tibertragen werden;
- Stralenkehrer
- Bauhof
- Qualifizierter Millmann
- Plakatierer
b. Zugangsvoraussetzungen von auflen:
= Abschluss der Grundschule oder
Erfillung der Schulpflicht und, falls
verlangt, einfache, pralktische
Fachkenninisse im spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis”D".

a. Aufgabenbeschreibuna:
Zusétzlich zu den Aufgaben des Berufstildes
Nr. Z arbeitet er im schufischen Bereich bei der
Aufsicht unter Anleifung des direkten
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L3N Dperaio generics

gusiificatefinserviernis
a. Mansicni:

Svolge aitivita di riordino, sistemazione e di
pulizia degli ambienti interni ed esterni, anche
con Yausilio di elettrodomestici. Provvede, ove
richiesto, alla apertura, zereazione ¢ chiusura
degli uffici e locall, Collabora in modo nen
prevaiente alla atfivita di preparazione dei cibi,
distribuzione dei pasti ed alla pulizia dele
attrezzature. Nell'ambito dei servizi sociali
esague altri servizi ausifiar,

b. Reguisiti di accessy:

« licenza di  scuola  elementare o
assolvimente  deilobbligo  scolastico,
nonché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nella specifice ambito di impiego;
attestato di conoscenza delle due lingue
"o

a._Mansioni;
Esegue  atlivith consistenti  in  lavor
tecnico-manuali di  ordinaria e generica
manutenziong in  collabo-razione  di  figure
professionali specializzate:
Pud essergli atiribuitc i seguente mansionario
specifico:
«  Stradino
- cantiere
- addetic alla nettezza urbana
- affissatore
b. Requisiti df accesso:
= licenza di scuola elementare o
assolvimento  deiff'obblign  scolastice,
nonché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nello specifico ambito di impiego;
« attestato di conoscenza delle due lingue
"D

S RideNg

a._Mansioni:
Citre alle mansioni del profilc professionale n°2
il bidello collabora all' crdinato svnlgimento delt'
atfivitd  scolastica, swvoigendo il servizio di

-




Vorgesetzien mit sowie als Sekretariatshilfskraft
unter Anweisung des Sekratirs.

b. Zugangsyoraussetzungen von aulen:

+  Abschluss der Grundschule oder
Erflillung der Schulpflicht und, falis
verlangt, einfache, praktische
Fachkenntnisse im spezifischen Bereich;

= Zweisprachigkeitsnachweis"D",

R HausmelsterPartier
a._Aufgabenbeschreibung:

Aufsicht und Uberwachung der Gebéude oder
Réume, fir welche er verantwortlich ist;
instandhaliung, die nicht den Einsatz
qualifizierten Personals erfordert mit Hilfe der
Gerite der Kbrperschaft ; soweit vereinbar
Aufgaben des Berufsbildes des Ausgehers.

b. Zugangsvoraussetzungen van aullen:
Abschluss der Grundschule oder
Erfiillung der Schulpflicht und, falls
verlangt, einfache, praktische
Fachkenntnisse im spezifischen Bereich;

«  Zweisprachigkeitznachweis"D".

8. AusgehedBote oo

a.. Aufgabenbeschraibung;

Vorzimmerdienste, Informationsdienst fir die
Beniitzer der Dienstleistungen, Aushéndigung
von Vordrucken, Zusammenarbeit an der
Uberwachung, Abholen, Uberbringung  und
Abgabe von Blroakien und —Komespohdenz,
Fotokopierdienst und Ordnen der Ablichtungen.

Zugangsvoraussetzungen von aulen:
= Abschluss der Grundschule cder
Erfilllung der Schulpflicht und, falls
verfangt, einfache, prakiische
Fachkenntnisse im spezifischen Bereich;
»  Zweisprachigkeitsnachweis "D

“L. i Patived Keiner Fahrzsage o
a._Aufgabenbeschreibung:

Lenkung kleiner Fahrzeuge; Aufgaben der
ordentiichen Instandhaltung wund  Aufsicht
wahrend der Arbeitszeit.

b. Zugangsvoraussetrungen von aulen:
= Abschluss der Grundschule oder
Erflillung der Schulpflicht und, falls
verlangt, einfache, praktische
Fachkenntnisse im spezifischen Bereish;
+ Fihrerschein B;

vigilanza in conformita alle direttive del diretio
superiore e il servizio ausfliario di segreteria in
conformita alle direttive del segretaric.

b. Reguisiti di accesso:

» licenza di  scucla elementare o
assohvimente  delfobbligo  scolastice,
nonché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nello specifico ambito di impiege;
attestato di conoscenza delle due lingue
"y,

LB G ustidelPortiers; s

a. Mansiont;

Svolge  attivith di  sorveglianza, custodia,
manutenzione che nen richieda fintervento di
personale qualificato e quanto compreso nel
proflo di usciere compatibimente con fa
funzione di sorveglianza, negli edifici o locaii a
cui & preposto, mediante [lutllizzo delle
attrezzature in dotazione dell'ente.

b. Regu:sm di accesso:
licenza di  scucla  elementzre o
assobimente  dell'obblign  scolastico,
nonché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nello specifico ambito di impiego;
« altestato di conoscenza delle due lingue

o
oo B ZUsciere .
2. _Mansigni;

Svolge compiti di  anticamera, fornisce
Informazioni e stampati agli utenti, collabora
allatlivita di custodia, preleva, trasportia e
consegna atti ¢ corispondenze d'ufficio, esegue
le fotocopie e provvede alla lore fascicolatura.

Requisiti di ageessao:
= licenza di scuola elementare o
assolvimente  dellobbligo  scolastico,
nonché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nello specifico ambito di impiego;
= attestato di conoscenza delle due lingue
D"

7. -‘Autista di autovetiure e autocarn leggerl
a._Mansicni:

E' addetto aila guida di autoveicoli e motoveicoli
di cul cura la ordinaria manutenzione e Iz
custodia durante i periodi di servizio.

b._Requisiti di accesso:
= licenza di  scuola elementare o
assolvimento  deliobbligo  scolastico,
nenché se richiesto, semplici conoscenze
pratiche nello specifica ambito di impiege;

= paiente diguida B

L. e

« Zweisprachigkeitsnachwais"D",

LB Wart in Kolturgdtern
2...Aufgabenbeschraibung:
Kleine  Instandhaltungsarbeiten  an  den
Gegensténden der Kulturglter, woflir keine
Eingriffe von Spezialisten erforderlich  sind;
Aufgaben des Hausmeisters cder Ausgehers.

b. Zugangsvoraussetzunaen von ayllen:
= Abschiuss der Grundschule oder
Erfiliung der Schulpflicht und, falls
verlangt, einfache, praklische
Fachkenninisse im spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis"D",

» gltestato di conoscenza delle due lingue
b

B AN it BT benT aulturalt L

8. _Mansioni:

Provvede alle  operazioni di  piccola
manutenzione del patrimonio culturale della
stutiura cui & addetto che non richieda
interventi specializzati, Svolge, inoltre, | compiti
previsti per § profilo di custode o commesse,

bWE@msmdl_acce_ﬂ:_
licenza di scuola elementare o
assolvimento  deffobbligo  scolastico,
nonché se richiesio, semplici conoscenze
pratiche nelle specifico ambito di impiego;
= giteststo di conoscenza delle due fingue
"0




1. FUNKTIONSEBENE -

A GUALIFICA FUNZIONALE: -

Allgemeine Aufgabenbeschreibung: Mansioni _aenerali; attivita manuali che

manuelle Arbaiten, die technische
Kenntnisse chne Fachkenntnis
voraussetzen, sowie damit verbundene
Arbeiten  verwaltungstechnischer  oder
buchhalterischer Natur;

BERUFSBILDER

o8, Quealifziecter Avbalter:
a. Aufgabenbeschreibung:
Technisch manuelle Arbeiten bestehend in
einfacher und ordentlicher Instandhaitung in
Zusammenarbeit mit spezialisierten
Berufsfiguren; Lenkung kleiner den spezifischen
Dienst betreffender Fahrzeuge und Maschinen.
Es kénnen ikm folgende spezifische Aufgaben
Obertragen werden;

- Qualifizierter Wart von Sportanlagen

= Qualifizierter Arbeiter im Bauhof

- Qualifizierter Arbeiter in Schlachthéfen

-~ Arbeiter mit der Bef&higung zur Rettung von
Badegisten

- Seilbahnmaschinist

- Klararbeiter

b, Zugangsvoraussetzungen von aulen:
Abschluss der Grundschule und

mehrjdhrige Berufserfahrung im
spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis D",

c.. Vertikale Mebilitst-

Méglichkeit zur vertikalen Mobiitat zu
Berufsbildern des Bereiches C.

AR ReRtattay R T
a. Aufcabenbeschrelbung

Er bescrgt die ordentliche Instandhaltung der
Friedhofsaniagen und fithrt inshesondere, die
verschiedenan Bestattungsformen und
Exhumierung aus. Zudem &ffnet und schlieBt er
das Grab, fihrt technisch manuelle Arbeiten
durch und sorgt fiir die einfache und ordentliche
Instandhaliung  in  Zusammenarbeit  mit
Fachkrafien. Verlangt werden kann die Fithrung
kieinerer, den spezifischen Dienst betreffende
Fahrzeuge, Gerate und Anlagen,

b. Zugancsvoraussetzungen van aulen:
Abschluss  der  Grundschule  und
mehrjdhrige Berufserfahrung oder
entsprechende Fachkennipjsss

S8 Dipevaly guailicate

S0 Medrofaryt

presug-pongono tonoscenze tecniche non
specializzate e connesse attivita
amministrative o contabili ¢lementart;

PROFILI PROFESSIONALI

a. Mansioni:

Esegue  aitivita consisterti in  lavor

tecnicomanuali  di  ordinaria e generica

manutenzione in  collaborazione di figure

professionali specializzate, pud essere richiesta

attivitd di conduzione di automezzi leggeri od

attrezzature deffamministrazione relative allo

specifico sernvizio.

Pud essergl attribuito il seguente mansionario

specifico:

- addetto agli impianti sportivi

- addetto al cantiere

= addettc al maceilo quaiificato

- operaic abilitate al salvamento dei bagnanti

= macchinista di funivia

- operaic addetto al' aspurgc e alle

manutenzioni degli impianti fognari

b. Regwsm di aggesso:
licenza di  scucla elementare e
pluriennale esperienza professionzle nel
settore;

+  attestate di conoscenza delle due lingus

"D".

c._ Mobilita verticale;

Possibilita di mobilitd verticale verso i profili

delfarea C.

2. _Mansioni:

Provvede ali‘aifivita cimiteriale in genere ed in
particolare alla varie forme di sepoltura, ed
esumazione. Incitre provvede allo scavo ¢ alla
chiusura delle fosse, esegue aitivitd consistenti
in lavori tecnico-manuali e provvede alla
ordinaria e generice  manutenzione  in
collaborazione di  figure  professionali
specializzate.

Pud essere richiesta aitivitd di conduzione di
automezzi leggeri, aitrezzature o impiant
relative allo specifice servizio.

b._Requisiti di accesso;
= licenza di  scuola elementare e

pluriennale esperienza professionale o
ondenh conoscenze;

35@\/@@

UL BeRupldienermit o

a._Aufgabenbeschretbung:

AZ  Hausmeister mit . -

= Zweisprachigkeitsnachweis "0”.

- standhaltunpsaufiabes

Zuséizlich  zum Aufgabenbereich  des
Schuldieners, ordentiiche Instandhaltung der im
Zustdndigkeitsbereich  stehenden  Strukturen,
die nicht den Einsatz spezialislerten Personals
erfordert.

b. Zugangsvoraussetzungen von auden:
= Abschiuss der Grundschule und

mehridhrige Berufserfahrung im
spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis"D".

c. Vertikale Mobilitat:

Mbglichkeit zur vertikalen Mabiiitat zu
Berufsbildern des Bereiches C.

- Instandhaltungsaufuaben
2. _Aufgabenbeschreibung:
Zusdtzlich  zum  Aufgabenbereich  des
Hausmeisters, orgentliche Instandhaltung der
im Zusténdigkeitsbereich siehenden Strukturen,
woflr nicht spezfalisiertes Perscnal eingesetzt
werden muss.
b. Zugangsvoraussetzungen von aufien:
= Abschiuss der Grundschule und
mehrighrige Berufserfahrung im
spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis"D".

¢. Vertikale Mobilitéf;

Moglichkeit zur vertikalen Mabilitat zu
Beruisbildern des Bereiches C,

A% Dualifizlerter Kagh v

. 2, Aufgabenbeschreibung:

Zubereitung der Essen in den thm zugeteilten
Strukturen auf der Grundiage vorgefertigter
Mands; Buchfithrung Ober Ein- und Ausgénge in
der Verratskammer, Reinigung der
Kichengeréte und —maschinen. Beachtung der
Vorschriften Gber Mygiene und dber Verhitung
von Asbaitsunfallen.
b._Zugangsvoraussetzungen von aulen:
= Abschluss der Grundschule und
mehrjghrige Berufserfahrung im
spezifischen Bereich;
= Zweisprachigkeitsnachweis™D".

A1, Bidello ranutentore

i - Custgde manutentore o

» attestato di conoscenza delle due lingue

Oltre alle atiribuzioni de! profio di bidello,
provwede alla ordinaria manutenzione della
struttura a cui @ assegnato che non richieda
l'intervento di parsonale specializzato.

b._Requisiti di accesso:
= licenza di  scuola elementare e
pluriennale esperienza profassionale nel
settore;
- attestato di conoscenzz delle due lingue
"o

¢. Mabilita verticale:

Possibilitd di mobilita verticale verso i profili
dell'area C.

a. Mansioni:

Oltre alle attribuxioni del profilc di custode,
provwede alla ordinariza manutenzione della
struttura a cui é assegnato che non richieda
intervento di personale specializzato.

b. Requisiti di accessc:
= licenza di  scucle  elementare e
pluriennale esperienza professionale rel
setiore;
« gltestato di conoscenza delle due lingue
"y

c. Mohilitd verticale:

Possibilita di mobilita verticale verso i profii
dellarea C.

ceA3unen Guaiificate

a. Mansioni:

Cura la preparazione dei pasti nelle strutture a
cui é addetio sulla base di menu predeterminati
e la tenuta della contabilitz di carico e scarico
della dispensa. Provvede alla pulizia degli
attrezzi e macchinari di cucina ¢ all'osservanza
delle norme anti-infortunistiche ed igieniche.

b. Reaquisiti di accesse:
« licenza di scucle elementare e

pluriennale esperienza professionale nel
settore;
- altestato di conoscenza delle due lingue




c. Vertikale Mobilitit:

Maglichkeit zur vertikaien Mobilitat zu
Eerufsbildern des Bereiches C.

B 1 T £111:) o1 R

a. Aufaabenbeschreibung:

Zubereitung der Essen in Zusammenarbeit mit
dem Koch, weichen er bei Abwesenheit ersetzt;
Reinigung der Kichengerite und Aufréumen
der Kichenrdume, wenn verantwortlich,
Buchfilhrung Gber Ein- und Ausgédnge in der
Varratskammer. Beachiung der Vorschriften
fber Hygiene und {ber Verhitung wvon
Arbeitsunfiilen.

b. Zugangsvoraussetzungen von aufien:
= Abschluss der Grundschule und
mehrdhrige Berufserfahrung im
spezfischen Bereich;
»  Zweisprachigkeitsnachweis"D".

c. Vertikale Mobilitat:

Méglichkeit zur vertikalen Mobilttat zu
Berufsbildern des Bergiches C.

¢ Mobilth verticale:

Possibilita di mobilita vericale verso | profili
dell'area C.

2. Mansieni;

Prepara | pasti in collaborazione con il
capocuoce, che sostiluisce in ¢aso di assenza;
& addetio alla pulizia dell'attrezzatura di cucing e
di pulizia dellambiente; in sosfituzione del
capocuoce € responsabile del rendiconto delle
entrate ed uscite delle daratte alimentari deila
dispensa, dell'osservanza delle norme di igiene
e prevenzicne di inforiuri sul lavoro.

b. Requisili di accesso;
= licenza di  scuolz elementars e
pluriennale esperienza professionale ne!
setiore;
= attestato di conoscenza delle due lingue
"D".

c-_Mobilita verticale:

Possibilita di mobilitd verticale verso i profili
delfarea C.

AV. FUNKTIONSEBENE -

Allgemeineg Aufeabenbeschreibung:

IV QUALIFICA FUNZIONALE: -oin o

Mansioni generali: semplici atlivita

einfache Verwaltungsarbeiten;  Arbeifen
administrativ-buchhalterischer Natur;
Arbeiten  technischer oder technisch-
manueller Natur, die besonders Kenntnisse
im technischen Bereich erfordern; Fahigkeit
zur Beniitzung komplizierter Gerdte oder
Anlagen oder von Daten im Rahmen
vorgegebener Verfahren; einfache
Kontrolititigkeit und Anwendung von
Bestimmungen;

Beistand Bbei der pédagogischen oder
sozialen Befreuung; einfache Arbeifen
manueller Natur, die mit der Maupttitigkeit
zusammenhingen; technische Arbeiten, die
handwerkliche oder dhnliche
Fachkenntnisse voraussetzen; Arbeiten
manueller oder technisch-manueiler Natur,
die besondere Kenptnisse im technischen,
technisch-manuelien oder Firsorgebereich
erfordern, verbunden mit der Fihigkeit,
komplizierte Gerdte oder Anlagen zu
benutzen, sowie damit verbundene einfache
Arbeiten  verwaltungstechnischer  oder
buchhalterischer Natur;

- BERUFSBH.DER

15. Spezialisierter Arbéiter .

a. Aufgabenbeschreibung:

Selbstandige Duwrchflthrung, aufgrund  von
technischen Anweisungen, von spezialisierten
Arbeiten und Eingriffen, wobet die notwendigen
Maflinahmen zur Beseitigung von Schéden oder
schadhaften Teilen ergriffien werden missen.
installation von neuen Anlagen, eventuglle
Koordinierung  der  Arbeiten  wvon  tiefer
eingestufien Berufsgruppen. Scrge fir die
Tichtigkeit, Reinigung und  oxdentliche
instandhaltung der hm anvertrauten Geréte.
Ordentliche  Hinterlassung  des  sigenen
Arbeitsplatzes. Einhaltung der Vorschriften zur
Verhixung von Arbeitsunfllen. Durchilibrung
der Tifigkeiten des Hausmeisters oder
Schuldieners, falls es die Strukiur verlangt oder
falls im Genuss einer Dienstwohnung. Falls es
der Dienst erfordent, Lenkung schwerer
Fahrzeuge.

Es kénnen ihm folgende spezifische Aufgaben

Uibertragen werden:

- Klérwirter,

- Seilbahndiensteiter,

- Bediensteter des Recyclinghofes,

- Metzger,

- Bauhof

- Bademeister fir Personen mit Behinderung,
- Krematorium

- andere Handwerksberufe , wie z.B. Tischier,
Elektriker, Instaliateur.

amministrative;  aftivité  amministrativo-
contabili; altivita tecniche o tecnico-manuatki
che presuppongono conoscenze specifiche
nel ramo tecnico; capacithd di utilizzazione di
mezzi o strumenti complessi ¢ di dati
netl’ambito di procedure predeterminate;
semplice attivita di confrollc e di
applicazione di nome; assistenza
pedagogica o socio-sanitaria;

attivitd manuali connesse com le attivitd
principali; atiivitda tecniche con conoscenze
specialisiiche nel settore artigianale ed
attivitd  assimilabili; atlivita manuali o
tecnico-manuali che presuppongonc
preparazione spacializzata nel ramo tecnico,
tecnico-manuale o assisienziale, conr
capacitd di utilizzazione di mezzo o
strurnenti complessi e connesse aflivita
amminisirative o contabili semplici.

PROFILI PROFESSIONALIL ... .

“148, Operaic specializzato

a._Mansioni:

Esegue sulia base di istruziont tecniche, con

autonomia,diagnosi ed interventi di carattere

specializzato, individuando le  operazioni

necessarie per eliminare i guast e per

ripristinare parti difettose owverc esegue le

nuove isiallazioni eventualmente coordinando

figure professionali inferiori. Cura lefficienza, la

pulizia e Fordinaria manutenzione degli altrezzi

e strumenti in dotazione affidategli @ lascia in

ordine it proprio posto di lavoro. Csserva tutti gl

accorgimenti prescrili per la sicurezza delie

lavorazioni utilizzando correttaments i presidi

antiinfortunistici. Svoige anche le mansions del

custode o bidello qualora la struttura Jo richieda

od usufrulsca di alioggio di servizio. E' addetic

ailla conduzicne di aufemezzi pesanti o di

macchine cperatrich, ove richiesto dal servizio.

Pud essergli atiribuito i seguenie mansionario

specifico:

- opperzio di impianto di depurazicne,

- capo servizio di impianto di funivia,

- addetio al centro di riciclaggio,

- macelaio,

- cantiere

- operaio addefto ai bagnanti portatori di
handicap

- crematoric

- alire figure con lilolo di artigianate come p.e.
falegname, elettricista o igraulisg,

"

o




b. Zugangsvoraussetzungen von aulen;
= Abschiuss der Mittelschule oder der

Grundschule und zweijéhrige Schul- ader
gleichwertige Berufsausbildung oder
Geselienbrief oder fachspexifische,
thecretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden

Zweisprachigkeitsnachweis"D".

¢ Variikale Mqbilitst

Méglichkeit zur vertikalen Mabilitat zu
Berufsbiidern des Bereiches C.

<18 Fabrar fily Totestranaioits 57

a. Aufoabenbeschreibung;

Transport und Bergung von Leichen, Sorge fiir
die Tlchtigkeit, Reinigung und ordentliche
Instandhaltung der den spezifischen Dienst
betreffende Fahrzeuge, Gerdte und Anlagen.
Durchflhrung  von einfachen Reparaturen,
Mitteilung  mdglicher  Schaden an  die
zusténdigen  Stellen.  Verwzhrung  des
Fahrzeuges und  der  dazugehdrenden
Deokumente.

Sorge fiir die Bereitstellung und Eirkleidung der
Leichen sewie fur die Ausstatiung des Sarges.
Sorge fir die normgerechte Ausflhrung der mit
der Trauerfeier verbundenen Aufgaben.

b. Zugangsvoraussezungen von aulen:
« Abschluss der Mittelschuie oder der

Grundschule und zweijhrige Schul- oder
gleichwertige  Berufsausbildung  oder
Gesellenbrief  oder  fachspezifische,
theoretisch-praktische Ausbildung  von
mindestens 300 Stunden;

« Fihrerschein “B”;

= Zweisprachigkeitsnachweis’D”,

c. Vertikale Mobilif#t -
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitdt zu den
Berufshildern des Bereiches C.

st FrisdhamewEey
a. Aufgabenbeschreibung:

Uber die Aufgaben des Berufsbildes des
Hausmeisters mit  Instandhaltungsarbeiten
hinaus, bt er die Aufgaben laut einschidgigen
Bestimmungen der Totenpolizei sowie der
eigenen Gemeindeverordnung aus. Er sorgt fur
die Verwaltung des eigenen Dienstes sowie fir
die Aufnahme der Leichen; er gibt
Informationen an die Besucher weiter und
kontrolliert die ordnungsgemafie Ermichiung und
Instandhaliung der Grabstitten g

b. Reumsm di accesso:

dipioma di scuoiza media o licenza di
scuola elementare nonché assolvimento
di un ultericre biennio di studio o di una
formaziane professionale equivalente o
diploma di fine apprendistate o
formazione specifica teorico pratica non
infericre @ 300 cre

»  aftestatc di concscenza delle due lingue
g

¢. Maobilitz verticale:

Possibilita di mobilitd verticale verso profili
delfarea C.

LA Avifista necroforn

a._Mansioni:

Provvede al trasperto e al recupero delle salme.
Cura  l'efficienza, la pulizia, [fordinaria
manutenzione  delle  autovetture,  delle
atirezzature ¢ degli impianti relativi allo specifico
servizio ed esegue Je piccole riparazioni,
segnala agli addeti gli eventuali guasti
Custodisce | mezzo ed i relativi documenti,
Provvede alla preparazione e vestizione delle
salme nonché all'allestimento del feretro. Cura
git  adempimenti connessi  al  regolare
svolgimento del rito funebre.

b. Reaquisiti di accesso;

» diploma di scuola media o licenza di
scucia elementare nonché assolvimento
di un ulteriore biennio di studic ¢ di una
formazione professionale equivalente o
dipoma di fine apprendistate o
formazione specifica teorico prafica non
inferiore a 300 ore;

» patente di guida cat. B

«  attestato di conoscenza delle due lingue
D"

¢. Mohilith verticale :
Possibiftd di mobilita vericale verso profif
professionali dell'area C.

CERT O ustede el aimiee U

a. Mansioni:

Olire alle aftribuzioni de! profilo di cusiode
manutentore, svolge e mansioni previste dalla
vigente nommativa di polizia mortuaria per il
servizio di custodia cimiteriale e dai regolamenti
comunali in materia. Cura 'amminisirazione del
servizio di custodia cimiteriale e gli adempimenti
connessi al ricevimento delle salme. Inferma il
pubblice e controfla la posa in opera delle lapidi,
nonché il regolare state di manutenzione delle
tembe

AB F‘émm‘ mr Pezsmmnwan&um&e

. Aufgabenbeschrethung h

A8 Sparialisierter Kool 70
a. Aufgabenbeschreibung:

b, Zugangsvoraussetzunagen von aulen;
« Abschiuss der Mitteischude oder der

Grundschute und zweijdhrige Schul- oder
gieichwertige Berufsausbildung cder
Gesellenbrief oder fachsperifische,
thecretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

~ Zweisprachigkeitsnachweis D"

¢. Verlikale Mobilitat:

Méglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufsbildern des Bereiches C.

'I‘ranSpcrt von Personen und/oder
Gegenstinden, Verantwortlichkeit fir  die
Tiichtigkelt, Reinigung und  ordentiiche
instandhaltung, Durchflhrung von einfachen
Reparaturen. Milteilung méglicher Schaden an
die zustindigen Stellen. Verwahrung des
Fahrzeuges und der  dazugehfrenden
Dokumente. Es wird die dafiir vorgesehene
Zulassungsbescheinigung fir den Transport
van Personen verlangt.

b. Zugangsvoraussetzunaen von aullen;

«  Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule und zweijahrige Schul- oder
gleichwertige Berufsausbildung cder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
theoretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

= Fithrerschein "D" oder "B" CAP

= Zweisprachigkeitsnachweis"D".

c. Vertikaie Mobilitat:

Miglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu
Berufsbildern des Bereiches €.

Zubereitung der Essen in der thm zugeteilten
Struktur. Koordinierung von tiefer eingestuften
Berufsgruppen. Sorge fir die Tichtigkeit,
Reinigung, Hygiene, Ordnung und
Instandhaltung, der ihm anvertrauten Geréte
und Maschinen. Ordentliche Hinterlassung des
eigenen  Arbeitsplatzes.  Einhaltung  der
Vaorschrifien (ber Hygiene und iber Verhiiung
von Arbeitsunfdilen in allen Phasen der Arbeit.
Buchfilhrung fiber Ein- und Ausgénge in der
Vorratskammer.

k. Zugangsvoraussetzungen von auflen:

«  Abschluss der Mittelschule sowie
zus%_gzlich:

b. Regunsm di accesso:

diploma di scuclz media ¢ licenza di
scuola elementare nonché assolvimento
di un ultericre bienrio di studio o di una
formazicne professionale equivalente o
diploma di fine apprendistatc o
formazione specifica teorico pratica non
infericre a 300 ore;

- aftestato di conoscenza delle due lingue

c._Mobilita verticale:

Pessibilita di mobilita verticale verso profii
deif'area C.

48 ~Aulisia con reqsscns‘ahxilta da irgsporty -

- Hi perséne

a. Mansioni;

Provvede al trasporic di persone efo oggett.
Cuwa  fefficienza, la pulizia, [l'ordinaria
manutenzione ed esegue le piccole riparazicni,
segnala agll addeti g¢li eventuali guasti.
Custodisce il mezzo ed i relativi documenti.
Requisite  del ceriificato  di  abilitazione
professionale specifico se richiesto dal servizio,

b._Requisiti di accesso:

» diploma di scuola media o licenza di
scuola slementare nonché assohimento
di un uiteriore biennio di studic o di una
formazione professionale eguivalente ¢
diploma di fine apprendistate o
formazione specifica teorico pratica nen
inferiore a 300 cre;

= patente di guida cat. D oppure "B” cap

- attestato di conoscenza delle due lingue
D",

c._Mobiiita verticale:

Possibilita di mobilitd verticale verso profili
dell'area C.

A8 Cupco apecializzate -

2. Mansioni:

Provvede alla preparazione dei pasti nella
struftura & cui & addetio, coordinznde figure
professionali  inferior, curando  [l'efficienza
funzionale, la pulizia, ligiene, l'ordine e i
manutenzione degli attrezzi e defle macchine in
dofazione, lasciando in ordine il pesto di lavero,
osservande In tutle le fasi, scrupclosamente, le
norme igieniche di frattamenio dei chi e d
sicurezza del lavoro, Cura la tenuta dei registri
di carico e scarico della dispensa.

b. Reouisiti di accesso:
« diploma di scuola media inferiore nonché:
« diploma di fine apprendistate quale cucco

9
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«  Lehrabschlusszeugnis als Koch und
zusétzlich mindestens drefjahrige
Berufserfahrung;

= Zweisprachigkeitsnachweis"D".

c. Vertikale Mobilitdt:

Méglichkeit zur vertikalen Mobiiitét zu
Berufsbildern des Bereiches C.

20 Phagefelfer
a._Aufgabenbeschreibung:
Der Pflagehelfer Obt Tétigkeiten aus, die darauf
abzielen, die Primarbediirfnisse, das
Wohlbefinden und die Selbststéndigkeit der
Einzelpersecn  im Rabhmen des sigenen
Zustandigkeitsbereichs zu beglinstigen ; sei es
im Gesundheits- als auch im

Sozialbereich.

Er nimmt seine Aufgaben unier Anleitung von
anderen  Fachkrifien des Sozial-  und
Gesundheitsdienstes wahr. Der Pflegehelfer
arbeitet in stationdiren oder teilstationdren
Diensten fir Senioren und pflegebedirftige
Personen, oder Diensten fir Menschen mit
Behinderungen  sowie  der  ambulanten
Hauspflege.

Im besonderen Gbt er folgende Tatigkeiten aus @

- pflegt die Person, insbesondere die
pflegebediirftige oder bettldgerige Person
bei den alltaglichen Tatigkeiten und
persinlichen Hygiene ;

- bt einfache Tétigkelten In diagnostischer
und therapeutischer Unterstitzung aus ;

~ Mitarbeit bei Tatigkeiten, die auf den Erhalt
der psycho-physischen  Fahigkeiten, der
Reaktivierung  und  der  funktivnellen
Wiederaufbau zielen ;

- Mitarbeit bei den Animations- und
Sozalislerungstatigkeiten von einzeinen und
Gruppen ;

- Mitarbeit mit dem  Personal des
Gesundheits- und Sozialbereiches in der
Pflege des Kranken oder in
Krisensitualionen ;

- hiift dem Klienten im Umgang mit seinen
Lebensbereichen;

- er pflegt die Sauberkeit und Hygiene ;

- Beobachtung und Mitarbeit bei der Erhebung
der Bedirfnisse und der Risiko/
Gefahrrenmomente des Klienten ;

- er schlégt die
Pflegeinterventionen vor;

- Mitarbeit bei der Realisierung der Systeme
von Interventicnskentrolle ;

« stellt dem Klienten und der Familie fir die
soziale Integration sowie die Erhaltung und

geeignetste

nenché esperienza professionaie aimeno
triennale,

attestato di conescenza delle due lingue
"oy

¢. Mobilita verticale:

Possibilita di mokilita verticale verso profili
delf'area C.

a._Mansioni:

L'operatore  socio-sanitario  svolge  atlivita
indirizzata a soddisfare i bisogni primari della
persong,nellambito  delle  proprie aree di
competenza - in un contesto sia sociale che
sanitario -~ ed a favorire il benessere e
lrautoncmia dell'utente.

Svolge le sue mansioni seconde le direttive
degli alti operatoriftrici dei servizi sociali e
sanitari. L'operatore socio-sanifario svolge la
sua attivita in servizi di tipo socio-assistenziale e
socio-sanitaric, residenziali o semiresidenziali
per anziani e lungodegenti, oppure per disabili
norché in servizi domiciliari.

In particolare esegue le seguenti attivita :

- assiste la persona, in particolare non
autosufficiente od  allettata nelie  atlivita
quotidiane e di igiene personale ;

- realizza  attivitd  semplici  di
diagnostico & terapsutico ;

- collabora  ad  attivitd  finalizzate  al
mantenimento delle capacithd psico-fisiche,
alla rieducazione, riattivazione e recupero
funzionale ;

- collabora nelle atlivitda di animazione e
socializzazione di singoli e di gruppi ;

- coadiuva il personalke sanilario e sociale
nell'assistenza al malatc od in situazioni di
crisi ;

- aiuta la gestione dellutente net suc ambite di
vita ;

- cura la puliziz e lgiene ambientale ;

- osserva e coliabora alla rilevazione del
bisogni e delle condizioni di rischio/dannc
dellutente ;

supporto

- prepone  gli interventi  assistenziali  pid
appropriati ;

- collabora ali'attuazione di sistemi di verifica
degli interventi ;

- melte in atto relazioni-comunicazioni di aiuto
con l'utente e la famiglia, per lintegrazione
saciale ed il mantenimente e recupero
deil'identita personzale;

- relaziona e documenta fa sua altivita in base

b8

200 Operatore soclo-ganitario . 0T

90 s
Co(Auslaufsberufsbild)

Wiedergewinnung der  Selbststindigkeit
Beziehungs- und Koemmunikationshilfen zur
Verfligung ;

- berichtet und dokumeniierr seinefhre
Tatigkeit aufgrund fachlicher und dienstlicher
Standards;

- lenkt Fahrzeuge Im  Rahmen des
Betreuungsauftrages seinesfihres Dienstes.

b. Zugangsvoraussetzungen von gulten:

Abschiuss der  Mittelschule  oder  der
Grundschuie sowie zusétzlich:
Diplom eines Pflegehelfers
oder
= Abschiuss einer mindestens 300 Stunden
dauernden  theorefisch  prakfischen
Ausbildung als Sozialhilfekraft
(Zugangsvorausseizung noch bis

34.12.2015 glitig)
ader
= Diplom eines Pfiegegehilfen

= Zweisprachigkeitsnachweis : 'D".
» Flhrerschein B, sofern  von  der
Verwaltung festgelegt.
¢. Vertikale Mobilitét -
Moglichkeit zur vertikalen Mobilitdt zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

Sozialhilfakraft

a._Aufgabenbeschreibung:

Die Sozialhilfekraft ist als Hilfskraft in der

Begleitung, Betreuung und Pflege wvon

Einzelpersonen und Familien und fir die

Hygiene des  jeweiligen Dienst- und

Wohnumfeldes titig. Siefer nimmt  ihre

Aufgaben in Zusammenarbeit mit und nach

Anweisung des zustandigen Fachpersonais des

Sozial- und Gesundheitsdienstes wahr. Siefer

arbeitet in stationdren und ieilstationdren

Diensten  fiir  Senigren, Kinder  und

pflegebediirflige Personen, in stationdren und

teilstationdren Diensten fitr Menschen mit

Behinderung, sowie in  der ambulanten

Hauspflege.

Im besonderen bt er folgende Tatigkeiten aus

- Haushaltshiife und hotelfachiiche Tatigkeiten
sej es bei der betreuten Personen, als auch
in den Einrichtungen ;

- Hilfestellung bei Kérperpfiege, An- und
Ausziehen, Einnahme der Mahlzeiten ;

- Pflege und Reinigung der
Arbeitspflegebeheife ;

- Dokumentation ;

- Mitarbeit bei pflegerischen Tatigkeiten nach
Anweisung des zustindigen Fachpersonals ;

- Mitarbeit bei Freizeitaktivitaten:
Wohnbegleitung, Transport u. Begleitung ;

- sie sorgt far die Ordnung und Sauberkeit der
Strultur bzw. der R&umfichkeiten, denen sis

A

agli standards professionali @ di servizic ;
- guida autovetture nellambite del preprio
incarico assistenziale di servizio.

b. Requisiti di accesso:
Diploma di scuola media inferiore o licenza di
scuola elementare nonché:
« diplema di operatore socio-sanitario
oppure
= assohimento di  una  formazione
professionale teorico pratica di durata
non inferiore =2 300 ore quzle austiaro

socio  assistenziale  (ASA)(requisitc
ancara valide finc al 31.12.2015)
oppure
« diploma di operatore tecnico
assistenziale (OTA)
= Attestato di bilinguisme : D",
= Patente di guida B, se richiesta

dal'amministrazione.
c._Mobilita verticale :
Possibilith di mobilith verticale verse profili
professionali dell'area C.

20 bis: Ausiliario socio a%mt@nzyale (gi-mf!ic".

sofessionale ad asauritngnte) ool

2. _Mansioni:

Lausiliario socio-assistenziale lavera qualke
operatore ausiliario per l'accompagnamento,
lassistenza e la cura di persone singols e
famiglie e per ligiene delle sirufure e
delfambiente  domiciliare, Swvolge le  sue
mansioni ed | suoi compiti in collaborazione e
secendo le direltive del personale competents
speciglizzato del servizi sociali e sanitar.
Presta la suz opera nei servid residenziali e
semirgsidenziali per anziani, per bambini e per
lungodegenti, nei servizi residenziali e
semiresidenziali per disabi, nonché nei servizi
di assistenza domiciliare.

In particclare esegue le seguenti aftiviia :

- si occupa delle mansicni domestico —
alberghiere, sia nef'ambienie domicilizre
deifutente sia nefle varie strulture ;

- aiuta nella cura della persona e del corpo,
nello svestirsi e vestirsi e nell'assunzione dei
pasti;

- attua la cura e pulizia delle atirezzatura di
lavoro ;

- esegue la documentazicne ;

- collabora ad attivitd di cura secondo le
diretiive del perscnale competents
specializzato ;

- collabora ad attivita di tempo fibero :
accompagnamento in casa, trasporjeed

N




zugewigsen st
- sie lenkt Fahrzeuge im Rahmen der
Aufgaben des eigenen Diengtbereiches,

b...2ugangsvoraussetzungen von aulten:
Abschluss der Mitelschule oder  der
Grundschule sowie zusétzlich:
= Abschluss einrer  fachspezifischen,
theoretisch praktischen Ausbildung von
mindesiens 300 Stunden
oder
= Diplom eines Pflegegehilfen

oder
« Diplom eines Pflegehelfers
« Zweisprachigkeitsnachweis : "0”.
« Fiihrerschein B, sofern von  der
Verwaltung festgelegt.

¢. Verikale Mohilitét -
Maglichkeit zur vertikalen Mobiitét zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

24, Fabrer sohwergr Pahrzetge i

a. Aufgabenbeschreibung:
Lenkung schwerer Fahrzeuge (Fihrerschein C
undioder E), wobei fir deren Tichtigkeit,
Reinigung und ordentliche Instandhaltung zu
sorgen ist. Durchfihrung wvon  einfachen
Reparaturen. Mitteilung maglicher Schaden an
die zustdndigen Stellen. Verwahrung des
Fahrzeuges und  der  dazugehérenden
Dokumente.

b. Zugangsvoraussetzunaen von aulen:

= Abschluss der Mittefschule cder der
Grundschule und zweijdhrige Schul- cder
gleichwertige Berufsausbildung oder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
theoretisch-praklische Ausbiidung von
mindestens 300 Stunden;

= Flhrerschein "C" oder einer hdheren
Kategorie;
Zweisprachigkeitsnachweis"D".

c. Vertikale Mobilitit:

Méglichkeit zur vertikalen Mobiitédt zu
Berufshildern des Bereiches C.

JL2R. VerkBufer n Apothakon o

a. Aufgabenbeschreibung:

Er iibt, unter stindiger Aufsisht eines
Apothekers, Aufgaben in Zusammenhang mit
dem Verkauf von rezeptfreien Arzneimittel
sowie anderen nicht medizinischen Preduk
einer Apotheke aus.

accompagnamento ;

= riording e pulizia della struttura/degli
ambienti a cui é addetto;

- guida autovetture nel'ambito del proprio
incarico assistenziale di servizio.

b Reguisiti df accesso:
Diploma di scuola media inferiore ¢ licenza di
scucla elementare nonché:
= assolvimento di  una  formazione
professionale specifica tecricc pratica
nen infericre a 300 ore

oppure
diploma di operatora tecnico
assistenziale(OTA)
oppure
= diploma di assistente socio assistenziale
(0S8S)

~ Attestato di bilinguisme ; "D
- Patente di oguida B, se richiesta
dallamministrazicne.

¢. Mohilita verticale ;
Passibilita di mobiiita verticale verso profili
professionali dell’area C.

1. Chutista ol yezzi pesanii o macchine -

apgratrict

a. Mansiani:

E' addetto alla conduzioni di mezzi speciali
richiedenti una patente di guida del grado 'C' o
superiore. Cura l'efficienza, la pulizia, l'ordinaria
manutenzione ed esegue le piccole riparazioni,
segnala agli addetti gli eventuali guasti.
Custadisce il mezzo ed i relativi documenti,

b, _Requisiti di accesso:

» diploma di scuola media o licenza di
scucla elementare nonché assolvimento
di un ultericre biennio di studic o di una
formazione professionale equivalente o
diploma di fine apprendistato o
formazione specifica tecrice pratica non
infericre 2 300 are.

« Patente di guida "C" o superiore;

»  Aftestato di conoscenza delle due lingue
npy

¢. Mobilitd verticale:
Possibilita di mobilitz verlicale wverso profili
dell'area C.

L2 TeomTess0 di farmacis

a. Mansigni:

Svolge le operazioni connesse alla vendita ,
softo costante contollo & responsabiita del
farmacista, del medicinali liberi nonché della
vendita degli altri prodotti parafarmaceutici.
Controlla le merci in arivo e le ricette destinate

Tt

Er kontrolliert die eingetroffene Ware und die
Rezepte fir die Sanit3tsbetriebe und sorgt fir
deren tigliche Verbuchung.

b. Zuganosvorayssetzungen von auRen:

» Abschluss der Mitteischule oder der
Grundschule und zweijahrige Schul- oder
gleichwertige Berufsausbildung oder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
theorefisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

~  Zweisprachigkeitsnachweis"[D",

c. Vertikale Mobilitat;

Maglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufshildern des Bereiches C.

23, - Polizeihilfskraft

a. Aufgabenbeschreibung:

Aufsichis- und Konirolidienste {iber die

Einhaltung der Gemgindeverordnungen

inngrhalb des zugeteilten Beresiches. Eintreiben

und Kassieren der.

vorgesehenen Betrdge. Weiterleitung  der

Beanstandungen an die cberen Organe

L&megﬁw
Abschiuss der Mittelschule oder der
Grundschule und zweijghrige Schul- oder
gleichwertige Berufsaushildung oder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
thecretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

= Zweisprachigkeitsnachweis™D",

c.. Veriikale Mobilitat:

Maglichkeit zur vertikzlen Mobilitat zu
Berufshildern des Bereiches A.

- 24 “Telefanigt

Aufgabenbeschrenbung .
Dlenst in der Telefonzentrale. Empfang,

Vermittlung, Weitergabe der Botschafien mit
den zu Verflgung stehenden Apparaten und
Geréten.

b, Zugangsvoraussetzungen von aulten;
= Abschluss der Mittelschule oder der

Grundschule und zwegéhrige Schul- oder
gleichwertige Berufsausbildung oder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
theoretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

= Zweisprachigkeitsnachweis"C".

alle aziende speciali sanitarie provvedendo alia
relativa contabilith giomaliera.

LEMQLQ_Q@_&&Q

diploma di scuola media o ficenza di
scuola elementare nonché assclvimento
di un ulteriore biennie di studio o di una
formazione professionale equivalente o
diploma di fine apprendistato o
formazione specifica teorico pratica non
inferiore a 300 ore;

~ attestato di conoscenza delle due lingus
D",

c. Mobilith verticale:

Possibilita di mobilita verticale verso profi
dell'area C.

- 23, Agents df pofiziz ausilisras
a. Mansicni:
Svolge attivita di sorveglianza e di controllo, del
rispeito delle dispesizioni del comune, nei
servii a cui @ addetto.  Nell'ambito delle
attribuzioni spettanti
pud esigere od incassare le somme previste ed
inclirare ritievi agli organi superiori.
b. Requisiti dj agcesso:
= diploma di scucla media o licenza di
scucia elementare nonché assolvimenio
di un ulteriore biennic di studio o di una
formazione professionale equivalente o
diploma di fine apprendistate o
formazione specifica teorico pratica non
inferiore a 300 ore;
« attestato di conoscenza delle due lingue
"o,

c.Mohilita verticale:

Possibilita di mobilita verticale verso profifi
dellarea A,

24 Centralinists 7

E' addetio al servizio di centralino e alle altre
apparecchiature di tefecomunicazione in usc
nellente di cui cura lo smistamento e la
trasmissione ed il feevimento dei messaggi.

b. Reaquisiti g accesso;
= diploma di scuola media o licenza di
scuola elementare nonché assolvimento
di un ultericre biennio di studio o di una
formazione professionale equivalente o
diploma di fine apprendistate o
formazione specifica teorico pratica non
inferiore a 300 ore;
if = attestato di conoscenza delle due lingue
{




c. Vertikale Mobititat:
Mogiichkeit zur vertikalen Mobilitt zu
Berufsbildern des Bereiches A.

P8 Btrogehilfe aush mit Aufaaben der

s Anwandeng von EDV-Programeen
a._Aufgabenbeschreibung:
Er erledigt die anfallenden Schreibarbelten und
Rechenoperationen und bedient sich dabei der
vorhandenen Blrogerite und Maschinen.
Er fihrt Register, Karteien, Protokollbiicher
und Faszike!
Er ordnet und fihrt die Ablage und ist fir die
Archivierung  zustandig. Er gt im
Pargienverkehr  Auskunft  und macht
Telefondienst
Er nimmt Gesuche entgegen und Oberpriift sie
nach vorgegebenen Kritarien
Er ist fir das Abfassen wvon einfachen
Statistiken und  Dokumenten anhand  von
Vordrucken zusténdig.

Es kdnnen thm Aufgaben folgender Bereiche
ibertragen werden:

- Rechnungswesen/Okonomat

- Finanzielis Soziaihilfe

- Steuerdmter

- Demographische Amter
- Altersheime

- Bereich Kultur

- andere Sektoren

b. Zugangsvorausseizungen von auien:
Abschluss der Mittelschule oder der

Grundschule und zweijihrige Schul- oder
gleichwertige Berufsausbiidung oder
Gesellenbrief oder fachspezfische,
theoretisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

= Zweisprachigkeitsnachweis"C",

c._Vertikaie Mobilitét:

Méglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufshildern des Bereiches A,

a8 GamsindaiTaner
a. Aufgabenbeschreibung:

Zustellung von Akten und deren
Verbffentichung an  der Amistafel der
Gemeinde. Aufgaben im  Bereich der
Bestimmungen  Gber Zustellungen  oder
Ermittiungen.

b, Zugarngsveraussetzungen von aullen:
= Abschluss der Milleischule oder der
Grundschule und zweijahrige Schul- oder
gleichwertige  Berufsausbiidung  oder
Gesellenbrief  oder  fachspezifische,
theoretisch-praktische  Ausbildung  von

c. Mobilita verticale:

Possibilita di mobilitd verticale versc profili
dell'area A.

- 26 Gosdiutore snche con mansiont dl

- gpplicazione dell' informatica

a. Mansioni:

Svolge 1 lavore di scritlurazions e e operazioni
contabili correnti, servendosi degli apparecchi e
delle macching d' ufficio disponibili

Tiene registri, schedari, libri di protocolio 8
fascicoli

Tiene e riordina le pratiche correnti e I archivia.
E a disposizione del pubblico, prowede al
servizio telefonico e fornisce informazioni e
indicazioni

Accetta domande e le controlla secondo i criteri
prestabiliti.

Provvede alla stesura di semplici statistiche e
documenti con {'ausilio di moduli predeterminati.

Possono  essergli  alldbuite mansioni  dei
seguenti settori:

- contabilitd/economato

-~ assistenza economica

- uffict tributi

- uffici demografici

- case diriposo

- cultura

- alfri settori

b. Regmsm di accesso:

diploma di scuola media o licenza di
scucla elementare nonché assolvimento
di un ulteriore biennio di studio o di una
formazione professionale equivalente o
diploma di fine apprendistato o
formazione specifica teorico pratica non
infariare a 300 ore;

- atiestate di concscenza delle due lingue
ner

c. Mobilitd verticala:

Possibilith di mobilita verficale verso profili
dellarea A.

76, WMesss comunale

a. Mansioni:
Provvede alla nolifica di alti ed alla loro
pubklicazione all'albe dzl comune; provvede,
inoitre, agli  adempimenti  previsti  dalle
disposizioni in  materia  di  notifiche, o
acceriament.

b. Requisiti di accessa:
diploma di scuoia media o licenza di
scuala elementare nonché assolvimento
di un ulteriore biennic di studio o di una
formazione professionale squivalente o
diploma di fine apprendistatc o

o

mindestens 300 Stunden;
Zweisprachigkeitsnachweis"C".

¢. Verikale Mobiliat:
Moglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu
Berufsbildern des Bereiches A,

127, Magazindr .

.

y

a._Aufgabenbeschreibung:

Einordnung, Katalogisierung, Ausgabe und
Einzug des zum Sekior gehbrigen Materials.
Fithrung der entsprechenden Register.

b._Zugangsvoraussetzungen von aulen:
= Abschluss der Mittelschule oder der

Grundschule und zweijihrige Schul- oder
gleichwertige Berufsausbildung oder
Gesellenbrief oder fachspezifische,
theareiisch-praktische Ausbildung von
mindestens 300 Stunden;

= Zweisprachigkeitsnachweis D"

c. Vertikale Mobilitat:
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufsbildern des Bereiches C,

formazione specifica teorico pratica non
infericre 2 300 ore;
«  altestato di conoscenza delle due fingue
ner,
c. Mohilits verticale:
Possibilitd di mobiith verticale verso profili
delfarea A.

27, Magazzinieye ;-

a. Mansioni:

Svolge aftivita di riordinc e catalogazione, di
consegna e ritiro di materiale specifice de!
seltore, anche con la relativa tenuta di registri.

b. Requisiti di accesso:

= diploma di scucia media o licenza di
scuola elementare nonché assolvimento
di un ultericre bienmio di studio o di una
formazione professionale equivalents o
diploma di fine apprendistaio o
formazione specifica teorico pratica non
inferiore a 300 ore;

«  altestato di conoscenza delle due lingue
"o

c. Maobilita verticale:

Possibilitd di mobilith verticale verse profili
dellarea C.




-V, FUNKTIONSEBENE

V. QUALIFICA FUNZIOMNALE

Allgemeine Aufgabenbeschreibung: Mangsioni aenerali; atfivitd professionali ed

Arbeiten, auch handwerkiicher Natur fiir die
eine Fachausbildung oder besondere
Kenntnisse der Arbeltstechnoclogie oder
Erfahrung in der Ausarbeifung der
Interpretation  von  Zeichnunger oder
grafischen Darstellungen erforderlich sind,
mit der Méglichkeit, die Verantwortung fiir
die  Fithrung  eines  entsprechenden
Fachbetriebes und die fachliche
(iberwachung anderer Personen  auf
praktischer Ebene zu {ibemehmen; Mitarbeit
in der sozialen und gesundheitlichen
Betreuung und Unterrichistitigheit;
Verwaltungsarbeiten, die zum Teil in die
vierte und zum Teil in die sechste
Funktionsebene fallen;

BERIFSBILDER ..~

A Hochanesialisgierter Arbalter
2. Aufgabenbeschreibung:
Koordinierung  und  Inanspruchrahme  der
Arbeiten von tiefer oder auf derselben Ebene
eingestuften Berufsfiguren. Persdnliche
Durchfihrung von spezialisierten Arbeiten oder
in Zusammenarbeit mit hdher eingestuften
Berufsgruppen. Uberwachung der korrekfen
Ausfilhrung der Arbeiten und der Ergebnisse.
Zusammenarbeit  mit  hoher  eingestufien
Berufsgruppen  bei der Planung und
Kollaudierung von Bauwerken. Uberprifung und
Einhaitung der Bestimmungen 2ur Verhitung
von Arbeitsunfgllen.

Es kdnnen ihm folgende spezifische Aufgaben
{ibertragen werden:

~  Klérfacharbeiter

- Technisch spezialisierter Arbeiter

- Technischer Einsatzleiter

- Brandschutzexperte

- Sghneider/Gardercbefrau

- andere Handwerksberufe , wie z.B. Tischler,
Elektriker, Installateur.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
Abschiuss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusitzlich:
= drefahrige Schulausbildung oder
« spezifische dreijéhrige berufliche
Fachausbildung oder
= Meisterbrief oder
«  Gesellenbrief sowie zusatzliche
Spezialisierung im Bereich mit nicht
weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder
= zweijdhrige Berufsausbildung sowie

d
/
¢
i

A

artigianali richiedenti preparazione fecnica o
particolari conoscenze nellz tecnologia del
favoro o perizia nellesecurione o
interpretazione di disegni o di grafici e
relative elaborazioni, con la possibilita di
assumere responsabilita di guida, di
gestione aziendale e di controllo tecnico-
pratico di altre persone; collahorazione nelie
attivitd socio-sanitarie o didattiche; attivita
amministrative rientranii in parte sia nella
quarta sia nella sesta qualifica funzionale;

PROFILI PROFESHIONALL, &

g8 Opersls sitamenis Specialiaty

2. Mansioni:

Coordina o si awvale della collzborazione di
professionalitd pari o inferior, eseguendo
personaimente  interventi  specializzati  ed
assistendo, a sua volta professionalita superiori;
sorveglia la corretta esecuzione dei lavori e ne
riscontra i risultati ed eventualmente interviene
persanalmente anche in corsc d'opera, secenda
le norme e procedure specifiche, Collabora con
le profes-sionalith superiori aila progettazione
ed al collaudo di opere e procedimenti, cura
losservanza delle norme di sicurezza del
lavoro. Osserva tulli gli accorgimenti prescritti
per Iz sicurezza delle lavorazioni ulilizzando
correttamente i presidi antiinfortunistici.

Pud  essergli asiiribuite uno  dei  seguenti
mansionari specifici:

- operatore speciaiizzato di  impianto  di
depurazione

- operatore tecnice specizlizzato

- responsabile di squadra

- operatore iecnico specializzate di servizic
antincendi

- saro/guardarobiere

- altre figure con ttolo di artigianaio come p.e.
falegname, elettricista o idraulico.

b. Requisiti di accesso:
diploma di licenza di scuola media inferiore o
licenza di scuola elementare nonché:

« assolvimento di un ulteriore triennio di
studic o di formazione professionale
triennale o

= diploma di maestro artigiano o

= diploma di fine apprendistatc nonché
ulteriore specializzazione nel setfore con
almeno 400 ore di insegnamento ¢

= formazione professionale biennaie

nonché  ultgriore specialif&ifﬁgne nel
i

- r }"{zﬁs‘e_tb{&

zusitdiche Spezialisierung im Bereich
mit nicht weniger als vierhundert

»  Unterrichtsstunden oder equivalente
theoretisch-praktische Aushildung;
»  Zweisprachigkeitsnachweis"D".
&. Vertikale Mobilitit:
Maglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufsbildern des Bereiches C.

28, Passeuf Hellmasseur

2. Aufgabenbeschreibuna:

Der Masseur - Meilmasseur ist fur die direkte
Pflege wvon alten Menschen, behinderten
Menschen cder pfiegebedirftigen Personen in
stationdren  und  teilstationdren  Diensten
zustindig,

Er ist fiir die Erhaltung und Wiederherstellung
der selbstdndigen Lebensflinrung der Patienten
zusténdig  und  flhtt  therapeutischen und
rehabilitativen Manahmen durch;

er nimmt seine Aufgaben selbststéndig oder

unter Anleitung und in Zusammenarbeit mit

anderen Fachkriften des Sanitdisdienstes
wabhr.

Im besanderen bt er folgende Tatigkeiten aus :

- Klassische Heilmassage ;

- Packungsanwendungen ;

- Thermotherzapie ;

- Ultraschaiitherapie ;

- Elektrotherapie

- Diathermie (Wirmetherapie durch Strom) ;

- Nassanwendungen {(Fango,
Heublumenpackungen;

- Unterwassermassage ;

- Bpezialmassagen zu Heilzwecken {manuelle
Lymphdrainage, Reflexzenenmassage und
Akupunkimassage) nach  Arztlicher
Anordnung, unter Anieitung und Aufsicht
eines Arztes oder eines Angehdrigen des
physictherapeutischen Dienstes) ;

- er lenkl Fahrzeuge im Rahmen der
Batrsuungsaufgaben des eigenen
Dienstbereiches.

b._Zugangsvoraussetzungan von auben:
Abschluss der Miltelschule oder der
Grundschule sowie zusatziich:
= Diplom als Masseur und Heilmasseur
cder
»  Anerkennung (vonseiten des
Saritdtsministerium) von im Ausland
erlangtem Ausbildungsiitel
Fiihresrschein B, sofem wvon  der
Verwaltung verlangt.
= Zweisprachigkeitsnachwais : "C".

c. Veriikate Mobilitét ©
Maglichkeit zur vertikalen Mobilitht zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

settore con almeno 400 ore di
insegnamento o

equivalente formazione teorico-pratica;
« attestato di conoscenza delle due lingue
"D
¢._Mabilita verticale:
Possibilith di mobilitd verticale verso i profil
deftarea C.

28, Massaggistiire fmassofisiotorapiets

a. Mansioni:

Al massaggiatore - massofisioterapista compete
la cura diretta alle persone anziane, persone
disabili oppure persone non autosufficienti nei
servizi residenziali e semiresidenziali.

Coadiuva gli assistii nefla conservazione e nei
ripristino di una vita autoncma ed esegue
esercizi terapeutici e riabilitativi con singoli o
£on gruppi ;

svolge le sue mansioni autonomamente appure

su indicazione ed in collaborazione con altri

operatoriftrici sanitari specializzati,

In particolare esegue le sue atlivith mediante :

- massaggio curativo classico ;

- applicaziene d'impacchi ;

- termoterapia ;

- terapia con ultrasuoni ;

- elettroterapia ;

- diatermia {terapia del calore mediante
corrente) ;

- applicazioni non a secco (fango, fieno) ;

- massaggic in acqua ;

- massaggi curativi speciali { in particolare :
linfodrenaggio manuale, massaggic “per
zone di riiflesso”, e massaggio per
"Akkupunkt'} su indicazione medica e sotio
la guida e la supenvisione di un medico o di
un operatore del servizio di fisioterapia ;

- guida autovetture nellambito del propric
incarico assistenziale di servizic.

b.Requisiti di ageesso:

Dipfoma di scuola media inferiore o licenza di

scuola elementare nonché:
= dipioma di

massofisioterapista

oppure
= Ricongscimento (da parte de! Ministero
della  Salute) di liwio conseguito
all'estero.

= Patente di guida B, se richiesta
dall Amminis-trazione.

+  Attestato di bilinguismo : "C”,

massaggiatore -

g. Mobilith vericale :
Possibilita di mobilita verticale verso profili
prafessionali dellarea C.
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2080 Erhebungsbearer

a._Aufgabenbeschreibung;

Ermittiung und Uberprifung der Einhaltung der
Gesetze und Verordnungen auf den  mit
Beschluss der Korperschaft bestimmten
Sachbersichen.

b. Zugangsvoraussetzungen von auiden:
Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusatzlich:
«  drefisihrige Schulausbildung oder
» spezifische dreijghrige bensfliche
Fachaushildung oder
zweijahrige Berufsausbildung sowie
zusitzliche Spezialisierung im Bereich
mit picht weniger als vierhundart
Unterrichtsstunden ader equivalents
theoretisch-praktische Ausbildung;
Zweisprachigkeitsnachweis"C".

. Verikale Mobilitat:

Miglichkeit zur vertikalen Mobilitit zu
Berufshildern des Bereiches A.

oL VerwaHungahaanmitar dbch-mit. o

: Auﬁqabsn der Aﬁwendunq vcﬁ EDV«-

S PrOgRR TSN e b

a. Aufgabenbeschrmbung:

Verwaltungstechnische und buchhalterische
Tatigkeiten — im Rahmen von spezifischen
Anweisungen und aufkldrenden informationen —
bestehend in der Vorbereitung von Akten und
Dokumenten im spezifischen Sektor.
Klassifizierung, Vorbereitung und Sortierung
des Materials, fir dessen Aufoewshrung er
zustindig ist. Stenografie und
Maschinenschreiben, Archivierung,
Protokeilierung, Zusammensetzung,
Vervielfaltigung, Sortierung, Vorbereitung und
Versand der Korrespondenz, Ausfillung von
Kartgien, Quittungsblécken und  Registen,
Verteilung und Abgabe von Dokumenten und
anderen Aktan im Rahmen von genauen
Anweisungen. Suchen, Sammeln und Ordnen
ven einfachen Daten, Abfassen von einfachen
Statistiken und BDokumenten anhand von
Vordrucken. Mitarbeit am Schalterdienst. Fir
alle Arbeiten werden komplizierte technische
Gergte einfachen Gebrauchs verwendst,
Aushandigung  aufgrund  wvon  spezifischen
Anweisungen beglaubigter Abschriften von
Akten und Dokumenten, Aushiindigung von
Erkldrungen die Sachbereich des Amtes
betraffend. Sekretariats und Schalterdienst.

Es kbnnen ihm Aufgaben folgender Bergiche
iibertragen werden:

J

A

- 30, Agente accertatore

a. Mansioni:

Svolge atfivita di accertamento e verifica del
rispetto di leggl e regolamenti nelle materie di
competenza comunale secondo le deliberazion?
dell'ante,

b._Requisiti di accesso:
diploma di licenza di scuok media infericre o
licenza di scuola elementare nonché:

+ assolvimento di un ulteriore triennic di
studio o di formazione professionale
triennale o

« formazicne  prefessionale  biennale
noncheé ulteriore specializzazione nel
settore  con  aimenc 400 ore di
insegnamentc o equivalente formazione
teorco-pratics;

altestato di conoscenza delle dus lingue "C”.

c. Mobilitz verticale:

Possipilita di mobilitd verdicale versc profil
professionali deil'area A,

- 31 Operatere amministrative ahthe edn -

oo funzioni di uthizzo di programmi G.E.

2. Mansioni:

Svolge attivith amministrative e/o contabili, con
facquisizione e proposta, nellambito df
specifiche istruzionl, di elementi informativi e
ricognitivi per la preparazione di atti e
documenti. Predispone compuati, rendiconti e
siluazioni semplici nelle materie di specifica
competenza, partecipando alle operazipni di
classificazione, allestimento e smistamento dei
materiali dei gquali cura lz conservazione.
Svolge, inoltre, alfivith di stenodattilografia,
archivio, pratocollo, composizione, duplicazione,
smistamento, preparazione e spedizione defia
corispondenza, prowede alla  maieriale
compilazions di schedari, bollettari, registri del
seftore di applicazione nell'ambito di specifiche
Istruzicni, distribuisce e consegna document,
materiale- bibliografico ed alii atti secondo
specifiche istruzioni. Partecipa al reperimento,
alla raccolta e all'ordinamentc di dati semplici
ed alla redazione di situazioni statistiche e sim¥i
e di documenti non complessi sulla base di
moduli e schemi predeterminati. Collabora al
servizio di sportelle. Per tutte le altivita di
competenza utilizza strumenti informatici e
apparecchiature complesse di usc semplice.
Rilascia copie di atlf ¢ documenti autentiche &
dichiarazioni relative alle materte di competenza
dell'ufficio a cui & addetio, sulla base di
istruzioni Specifiche. Svolge se richiesto dalla
organizzazione de! lavoro il servizio di segreteria
e di sportelle.

Possono  essergli  altribuite  mansioni  dei
seguenti settori:

- Rechnungswesen/Okonomat
- Finanzielle Sozialhiifs

- Steuerdmter R

- Demographische Amter

- Altersheime

- andere Sekioren

b._Zugangsvoraussstzungen von aufien:
Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule sowig zustziich:
« drefjahrige Schulausbildung oder
= spezifische drejjihrige berufliche
Fachaushildung oder
«  rweiighrige Berufsausbildung sowie
zusétzliche Spezialisierung im Bergich
mit nicht weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder eguivalente
theoretisch-praktische Ausbildung;
Zweisprachigksitsnachweis"C".

--32. Gemeinde- und Lebensmiltelpolizist

- contabilitd/economato
«  assistenza economica
- uffici tributi

- ufficl demografici

- case diriposo

- aliri settori

b. Reguisiti di accesso:
diploma di licenza di scucla media infesiore o
licenza di scuola elementare nonché:
~ assolvimento di un ulteriore triennio di
studio o di formazione professionale
triennale o
formazione professionale bignnale
nonché ultericre specializzazione nel
settore con zlmeno 400 ore  di
insegnamente o equivalente formazione
tecrico-pratica;
= aftestato d¢i conoscenza defle due lingue

.32. Vigile urbano ed annonarie .o

2. Aufgabenbeschreibung;

. Uberwachung iber die Einhaliung der
Beschlussfassungen der
Verwaltungsorgane, der staatlichen,
regionalen und provinzialen
Bestimmungen, im Rahmen der durch
Gesetze und Bestimmungen
festgelegten Aufgaben und beschrinkt
auf das Terrtorium der jeweiligen
Geameinde;

- Zusammenarbeit mit hiher
eingestuften Berufsfiguren;
technische und verwaltungstechnische
Tatigkeiten, die von interner und
externer Badeutung sind;

. Bearbeitung ven den Dienst
betreffenden Akten und Mafinahmen,
die won interner und exiemer
Bedeutung sind, einschliedlich jener
welche die Funktion als Gerichtspolizei
betreffen;

- Verwendung von komplizierten
{echnischen Geraten
informationstitigkelt gegeniber den
Biirgern.

b._Zugangsvoraussezungen vor auten;
Absehluss der Mittelschuie oder der

Grundschu!e sowie zusédtzlich:

dreijfahrige Schulausbildung
oder spezifische drefidhrige berufliche
Fachaushildung

« oder 6 Jahre Dienst mit gleichartigem
Aufgabengebiet bei den Carabinieri
undfoder den Polizeikréfien des Staates.

«  Zweisprachigkeitsnachweis"C"

= Fihrerschein "B”,

&. Mansioni:
- Provvede alla vigilanza del rispetto dalle
deliberazioni degli crgani

dellamministrazione  comunale, alla
vigilanza ed &l rispettc  delle
disposizioni,  statali, regionali e
provinciali, nell'ambitc dei compiti
islituzionalmente stabiliti dalle leggi o
regofamenti, limitatamente al teriloric
di competenza della amministrazione di
appartenanza;

. collabora  con e professionalita
superiori  par  l'organizzazione  del
servizio;

- swolge aftivita di carattere tecnico ed
amministrativo avent rilevanza interna
od esterna;

. elabora atti formali attinent il servizio ed
atli di rilievo giuridico avent rlevanze
interne ed esterne comprese quelle
altinenti alla propria qualffica di Agente
di polizia Giudiziaria;

- pud utilizzare per il servizio
apparecchiature e strumenti di uso
complesso e specializzato;

. svolge altivitd di informazione alla
cittadinanza.

b. Requisifi di accessa:

dipioma di ficenza di scuola media infericre o
licenza di scucia elementare nonché:
» agsolvimento di un ulteriore triennio di
studio
« o di formazione professionale iriennale
= o B anni di servizio con mansioni
analoghe presso 'Arma dei Carabinieri
efo presso le forze di Polizia dello Stato.
= Attestato di conoscenza deifle due lingue
"c
~ patente di guida “B".




&. Vertikale Mobilitdt:
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitt zu
Berufsbildemn des Bereiches A.

33. Gefanuniswirter
2._Aufgabenbeschraibung:

Aufsicht und Bewachung der in der Strukiur
untergebrachien Héaftlinge. Turnusdienst, der
sich Ober 24 Stunden am Tag erstrecki
Einhaitung der in den Normen und
Bestimmungen festgelegten Modalititen und
Beobachtung der besonderen Anweisungen des
zustdndigen Organs. Bericht Ober den
geleisteten Uberwachungsdienst  gegeniber
dem direkten Vorgesetzten. Durchfiihrung der
vorgeschrighenen  Kontrollen  {iber  das
ordnungsmifige Funkfionieren der Alarm- und
Sicherheitsanlagen, wobei eventualie

Unregelmaigkeiten unverziiglich zu melden
sind.

b. Zugangsvoraussetzungen von auken:
Abschluss der Mitteischule oder der

Grundschule sowie zusitzlich:

= dreiféhrige Schulausbildung oder
spezifische dreifjahrige berufliche
Fachausbildung oder

= zweijihrige Berufsausbildung sowie
zusdizliche Spezialisierung im Beraich
mit nicht weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder equivalente
theoretisch-praktische Ausbildung;

= Zweisprachigkeitsnachweis"C".

c. Vertikale Mobilitit:

Méglichkeit zur vertikalen Mabilitét zu
Berufsbildern des Bereiches A,

La4 Yechnlgcher Zeilinay
a._Aufeabenbeschreibung;
Grafische Ubertragunz  der  technischen
Projekte  und  Projektskizzen, die die
Baubuchhaltung befreffen oder sich auf die
technischen Aklivititen des Amtes beziehen.
Ausfibrung  helicgrafischer  Kopien  und
Herstellung einfacher Modeile. Fihrung des
Archivs der Plane und Planentwiirfe, Mitarbeit
bei den Vermessungen auf den Grundsticken
und bei der Ubertragung auf Kopien. Sorgt fur
die laufende Vervolisténdigung der
Katastermappen, Planimetrien und der itbrigen
Zeichnungen,
b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusétzlich:

« dreijahrige Schulaushild

TR suREare

SN

c.._Mobilith verticale:

Posgibiftd di mobiiith verticale verso profiii
deffarea A.

.- 8% Guardix Gavcardia

Provwede alla  vigilanza, cusiodia e
sorveglianza, con tumni articolati su 24 ore
giornaliere, dei detenuti nella struttura a cui &
addetto, con le modalita stabilite dalle norme e
dai regolamenti e con losservanza delle
istruzioni  pariicolari impartile  dallorgano
competente. Riferisce al superiore diretto sul
servizio di vigilanza svolio.

Si assicura effettuando  controlli  funzionali
prescritti ¢he gli impianti di allame e sicurezza
funzionino regolarmente, segnalando
immediatamente  gli  eventuali inconvenientt
risconirat.

b. Requisiti di accesso:
dipioma di licenza di scucia media inferiore o
lisenza di scuola elementare nanché:
= assclvimento di un ulteriore triennio di
siudic o di formazicne professionale
triennale o
»  formazione professionale  bignnale
nonché ulteriore specializzazione nel
settore  con  almeno 400 ore di
insegnamento o equivalente formazione
teorico-pratica;
« attestato di conoscenza defle due lingue
"Cn.

¢. Mobilith vericale:

Possibifitd di mobifita verticale wverso profili
delfarea A.

4. Mansioni:

Provvede alla traduzione grafica di progett
tecnici e schizzi di progetio per contabilita e
comunque attinerti all'altivita delf'ufficio; esegue
copie eliografiche e modest plastici; tiene
Farchivio dei disegni e schizzi; collabora nei
rilevamenti sul terrene e nel riporti in carta; tiene
aggiornate le mappe catastali, planimetriche e
gli altri disegni.

b._Reauisiti di accesso:
diploma di licenza di scucla media inferiore o

licenza di scucla elementare nonché:
assolvimento di un ulteriore triennio di

U
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= spezifische dreijdhrige berufliche
Fachausbildung oder

«  Meisterbrief oder

»  Gesellenbrief sowie zusétzliche
Spezialisierung im Bereich mit nicht
weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder

= zweijdhrige Berufsausbildung sowie
zusétzliche Spezialisierung im Bereich
mit nicht weniger als vierhundert
Unterrichisstunden cder equivalente
theoretisch-praktische Ausbildung;
Zwelsprachigkeitsnachweis"C".

c._ Vertikale Mobiiitat:
Méglichkeit zur verfikalen Mobilitit zu den
Berufshildern des Bersiches C.

a. Aufgabenbeschreibung:

Zustellung von Akten und deren
Verdffentichung  an  der Amtstafel der
Gemeinde. Aufgaben im  Bereich der
Bestimmungen  iber Zustellungen oder
Ermittlungen. Darlber hinaus bt er die
Aufgaben des Berufshildes
Verwaltungsheamter (Nr. 31 ) aus

b. Zucangsvoraussetzungen von aulen:
Abschiuss der Mittelschule oder der

Grundschuie sowie zusiizlich:

= dreijghrige Schulausbiidung cder
spezifische dreijdhrige berufliche
Fachausbildung oder

« zweijihrige Berufsausbildung sowie
zusétzliche Spezialisierung im Bereich
mit nicht weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder equivaiente
theoretisch-praktische Ausbildung;

- Zweisprachigkeitsnachweis"C".

(Bustaufsberufebid) i
2. Aufgabenbeschreibung:
Zusammenarbeit mit dem Berufskrankenpfleger
und dem Arzt bei Leistung folgender
Tatigkeiten:

- vollstindiger Beistand gegeniiber dem
Patianten in Bezug auf Hygiene, Emdhrung,
Aufoetten. Dezinfizierung der Raume;

- Einsammeln der Ausscheidungen,
Verabreichung von Einldufen
(Klistierspritze);

- Therapeutische und medizinisch verordnete
Béder, Massagen;

- Einfache Verarztungen und Anbringung von
Verbdnden,

- Reinigung, Vorbereitung und Desinfektion
des verwendelen sanitdren Materials;

studioc ¢ di formazicrne professionale
triennale o

= diploma di maestro artigiano o

- diploma di fine apprendistate noncheé
ulteriore specializzazione nel setfore con
almeno 400 cre di insegnamertdc o

= formazione professionale biennzale
nonché ulteriore specializzazione nel
settore con  almeno 400 ore di
Insegnamento o equivalente formazicne
teorico-pratica;

»  attestato di conoscenza delle due lingue

¢. Mobilith verticale:
Possibifith di mobilita verticale verso profi
professionali dell'arez C.

35, Maesso’ ool funzigni - di-conetatore

copmninistrative oo

a. Mansionj;

Provvede aila nciifica di atfi ed =alla loro

pubbiicazicne alfaibo del comune; prowwede,

inoltre, agli adempimenti previst  dalle

disposizioni In  materia di nelifiche, o

accertamenti. Inoltre svolge le atiivith previste

per il profilc  professionale di  cperatore

amministrativo (n° 31).

b. Requisiti di accesso:

diploma di licenza di scucla media infericre ¢

licenza di scuola elementare nonché:

~ assolvimento di un ulteriore triennio di
studio o di formazione professionale
triennale o
formazicne professionale biennale
nanché uiteriore specializzazione nel
seftore con  almeno 400 ore di
insegnamente o equivalente formazione
teorico-pratica;
= gttestate di concscenza defle due lingue

oy

F38 HE T inferniareashericg - fpradlio

Jprefesdionale ad ssauvimanto) oo

a. Mansioni;

Coadiuva linfermiere professionale ed il medico

provvedendo alle seguenti operazioni:

- assistenza  completa al  malaic  nelle
operazieni di igiene, di alimentazione, di
riassetio del lefto e del comodino, alla
disinfezione degl ambienti;

- raccolta degli escreti, somministrazione di
clisteri;

- bagni terapeutici e medicati, frizioni;

- medicazioni semplici e bendaggi;

- pulizia, preparazione e disinfezione del
materizle sanitario in uso;

- iniezicni ipodermiche e intramuscolar sotto
la sorveglianza del medico e sorveglianza di
fleboclisi;




- Subkutane und intramuskulire
Einspritzungen unter der Aufsicht des Arztes
und Uberwachung der Infusionen;

- Andere Aufgaben, die nach dem Ermessen
der  ardlichen  Direktion mit  der
Berufsqualifizierung vereinhar sind

~ Teilnahrme an Fortbildungskursen, die von
den =zustdndigen Organen veranstaltet
warden. Uberwachung der Einhaltung der
Dienstvorschriften  Ober  Hygiene  und
Sicherheit. Varkehrungen gegen
Arbeitsunfélle und  Mitteilung  eventueller
diesbeziglicher Mangel

- Erledigung von Verwaltungsarbeiten in
Zusammenhang mit  dem eigenen
Aufgabenbereich;

- Lenken kleinerer Fahrzeuge im Rahmen der
sigenen Aufgaben.

b._Zugangsvoraussetzungen von auen:
Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusatzlich:
= dreijéhrige Schulausbildung oder
spezifische drefiahrige berufliche
Fachausbildung oder
« 2weijdhrige Berufsausbildung sowie
zusétzliche Spezialisierung im Bereich
mit nicht weniger als vierhundert
Unterrichtsstunden oder equivalente
theoretisch-prakiische Ausbildung;
= Flhrerschein B, falls von der Verwaltung
festgelegt;
v Zweisprachigkeifsnachweis"C",

c. Verikale Maobilitat:
Maglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

LUme Kinderasgintantn

a. Aufgabenbeschreibuna:

Die Kinderassistentin beauisichtigt und pflegt

Kinder im Alter zwischen null und drei Jahren in

Kinderhorten und slationdren sowie

teilstationdren Diensten fir Kinder.

Insbesendere erbringt sie folgende Aufgaben :

- Nimmt an der Erstellung der p&dagogischen
Férder- und Erziehungsprogramme teil ;

- sorgt fr die gesamte Pflege der Kinder,
iberwacht und beireut sie ;

~ fordert die padagogische, psychische und
physische Entwicldung der Kinder ;

- gibt Beobachtungen an die Verantwortlichen
und in den Teambesprechungen waiter ;

- betreut die in Einrichtungen oder Heimen
untergebrachten Mitter und Schwangeren ;

- fahrt unter Anleitung des enisprechenden
Sanitdtspersonals mit Einzelperscnen oder
Gruppen therapeutische und rehabilitative
Ubungen durch ;

- sorgt fur die Gesundheitsvorsorge und fiir
die Hilfe zur gesunden Emahrung ;

- @l compiti compatibil con la qualifica a
giudizio della direzicne sanitaria,

- Partecipa ai  worsi di  aggiornamento
organizzati dagli organi competenti in
materia sanitaria, Si assicura che tutti gii
accorgimenti  prescrilti per ligiene e fa
sicurezza del servizio a cui & addetty siano
slluate ed osservate, utilizzando coretta-
mente | presidi antiinfortunistici, segnalands
eventuali carenze

- Svolgimento di lavori amministrativi connessl
con i suci compiti;

- Guida di piccole autavetture nellambito delle
preprie mansioni.

b, Requisiti per 'accesso dall'esterno:
diploma di ficenza di scuoka media infericre o
licenza di scuola elementare nonché:

« assolvimentio di un ulterigre triennio di
studio o di formazione professionale
tiennals o

~ formazicne  professionale  biennale
nonché  ulteriore  specializzazione nel
settore  con  almeno 400 ore di
insegnamentc ¢ equivalente formazione
teorice-pratica;

» Patente di guida B, se
dallamministrazione;
Attestato di conoscenza delle due lingue
"C.

c. Mobilita verticale:
Possibilita di mobilita verticale verso profili
professionali delf'area C.

richiesto

28, Assistente allinfanzia -
g. Mansioni:

L'assistente all'infanzia cura e sorveglia bambini
di et compresa tra zero e tre anni negh asili
nido & nei servizi residenziali ¢ semi residenziaii
per bambini,

In particolare esegue le seguenti attivita :

- partecipa alla stesura de! programma
pedagegico e dei programmi di sostegno
socio-educativi ;

- garantisce la cura generale dei bambini, §
sorveglia e li assiste ;

- promuove lo  sviluppo
psicalegico e fisico dei bambini ;

- comunica le csservazioni ai responsablli e
nelle riunicni d’equipe ;

- garantisce assistenza alle madrd ed alle
gestanti allogglate in strutture o convitti ;

-~ @segue esercizi terapeutici e riabilitativi con
singeli © in gruppi su indicazione e In
concordanza con  operatorifincl  sanitar
speciaiizzati ;

- si occupa di prevenzione sanitaria ed aiuto

pedagogico,

peruna sana alimentazione;/w
A

"

sorgt fur die crdnungsgemaie
Aufbewahrung und instandhaltung  wvon
Spiel Arbeits- und Rehabilitationsmaterial ;
halt dieses sowle die entsprechenden
Gruppenrdume  und  Arbeitsrdume  in
Ordnung ;

b. Zugangsveoraussetzunaen von aullen:

»~ Abschluss der Mitteischule oder der
Grundschule sowie zusatzlich:
= Diplom als Kinderbetreuerin

oder
= Diplom als Kindergartnerin
cder
« Abschluss einer 3jahrigen

Berufsaushildung in Kinderbetreuung

= Zweisprachigkeitsnachwels : “C".

¢. Vertikals Mobilitdt :
Maglichkeit 2ur vertikalen Mobilitit zu den
Berufsbildern des Bereichas C,

.37, Betreusr fiir Menschen mit

Behinderung

a._Aufaabenbeschreibung;
Der Betreuer fir Menschen mit Behinderung
unterstinizt den Erzieher und Werkerzieher bei

der  Durchfijhrung  des

Férder-  bzw.

Rehabilitations- bzw. Betreuungsprogramms.
Diese Tatigkeit kann in den stationéren,

teilstationdren  oder ambulanten Diensten
erfoigen.
Im  besonderen  erbringt er folgende
Leistungen :

é\
3

A

d &=

Er beteiligt sich an der Erarbeitung,
Durchfiihrung  und Dokumentation der
individuellen Programme 2ur Forderung der
geistigen und kérperlichen Fahigkeiten der
betreuten Person ;

ar begleitet und unterstitzt die Person mit
Behinderung bei der Bewdltigung des
aliidglichen Lebens ;

er fihrt mit den einzelnen Perscnen mit
Behinderung oder mit Gruppen
therapeutischen Ubungen nach Anieitung
der Therapeut/innen durch ;

er dokumentiert Beckachtungen und teilt sie
in den  Teambesprechungen  dem
Verantwortlichen mit ;

er bereitet das Spilei-, Bastel, Arbeits- und
didaktische Material vor, reinigt es und halt
&sin Ordnung ;

er erledigt Verwaliungsaufgaben im
Zusammenhang mit  dem eigenen
Aufgabenbersich ;

Einfihrung und Anleitung von
Volenariatskraften  Mitarbeiterinnen  und
Praktikanten ;

er lenkt Fahrzeuge im Rahmen der eigenen
Aufgaben ;

er wird auch fiir die Betreuung von Personen
mit psychischer Erkrankung , eingesetzt,

provvede alla custodia e  regolare
manutenzione deile atirezzature di lavore, di
didattica e di terapia metiendo anche in
ordine Pambiente di lavoro e degli ambilenti
utilizzati per aithvita di gruppo ;

b..Requisiti di accesso:

« Diploma di scuola media inferiore o
licenza di scuola elementare nonché:
= diploma di Assistente all'infanzia

oppure

~ dipioma di maestra di scuola materma

oppure

assolvimento di un corso triennale di
scuola professionale in assistenza ai
bambini

= Ablestato di bilinguismo : "C".

¢. Mobilita verficale :
Possibilita di moebilith verticale verso profili
professionali dell'area C.

. 37, Assistente ' per- ‘soggetti -portatort -di

handizap

L’ assistente per soggetti pertatorl di handicap

lavora  in
allistitutoraftrice nella

alleducatorefirice ed
realizzazicne  del

appoggic

programma ¢ promozione, riabilitative ed
assistenziale, Quest'attivith pué avere luogo
presso | servizi residenziali, semi residenziali o
nei servizi di aiute domicifiare.

Inn particolare esegue le seguenti altivita:

partecipa alla predisposizione, esecuzione e
documentazione del programma individuale
finalizzato allc sviluppo delle facoita
psichiche e

fisiche della persona assistila ;

acconpagna e sostiene la persona portairice
di handicap nella conservazions e ripristine
di una autonoma vita di tutti § giorni ;

con la singola persona portatrice di handicap
0 con Jruppi esegue esercizi terapeutici su
indicazione o diretlive degli cperatoriftrici
specializzati ;

documenta osservaziord e le comunica
alfalla responsabiie nel corso degl incontr e
colloqui d'equipe ;

prepara il materiale destinate al gioco, ai
piccoli lavori  ("bricolage™), # materiale
didattico e quello di favero, lo pulisce e lo
tiene in ordine ;

esegue compiti amministrativi in relazione at
propric ambito di compeienza ;

prowede alfinserimento ed allindirizzo di
coliaberatoriftrici, tirocinanti e volontari;

guida anche autovefture nellambito dei
propri incarichi ;

pud anche essere ccoupatalo neli'assistenza
a persone con malattie psichiche, nel qual
caso occorre che per guesto cs;mfifd” g9a

‘ (SRg7 |




wobei  hierfir  die  Erlangung  der
Zusatzqualifikation anzustreben ist.

b. Zuganasvoraussetzungen von aulen;
+  Abschiuss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusitzlich:
~ Diplom ais Behindertenbetreuer oder

Diplom ais Sczialbetreuer.
v Fihrerschein B, sofern von Verwaliung
verlangt.
= Zweisprachigkeitsnachweis: "C".
c. Vertikale Mobilitét
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu den
Berufskildern des Bereiches C.

38.  Sozialbetrouas .

&. Aufgabenbeschraibung:

Der Sozialbetreuer ist fiir die direkte Betreuung,
Begleitung, und Pflege van Einzelpersonen und
Familien titig in stationdren, teilstationéren und
ambulanten Diensten. Er nimmt seine Aufgaben
selbsténdig und in Zusammenarbeit mit und

- unter Anleitung von anderen Fachikréften
des Sozial- und Gesundheitsdienstes wahr,

- Im bescrderen bt er folgende Tatigkeiten
aus:

- Teilnahme an  der  Erarbeitung,
Durchftihrung und Auswertung der auf die
einzelnen zu  betreuenden  Menschen
ausgerichieten  Forder-  Rehabifitations.
Betreuungs- und Pflegeprogramme

- Unterstiitzung der zu betreuenden Parson in
ihrer Mobilitat innerhalb und auferhalb der
Einrichtungen, sowie auf dem Weg zu den
verschiedenen Sozial- und/oder
Gesundheitsdiensten ;

- Begleitung, in Mitarbet mit dem
Sanitdtspersonal in der Pflege der Person
und in  Lebenskrisen/Krisenintervention
(Sterbebagleitung) ;

- Durchfihrung/hitarbeit bei weiteren
folgenden sozio-sanitdren Leistungen :

= MafRnahmen zur Prévention ;

- Allgemeine Information und soziale Beratung

- Gesundheiisversorge und Pfiege
einschlieRlich Hilfe zu einer gesunden
Erndhrung ;

- Sozialpddzgogische/Sozialgeragogische
Arbeit ;

- Wohnbegleitung ;

- Aktivierung und Animation ;

- Hilfe bai Kérperpflege ;

- Haushaltshiife ;

- Beschiftigung und Freizeitmalnahmen ;

- Therapeutische Ubungen (unter Anleitung
mit Fachkréften des Sanitatsdienstes) ;

- erist fiir regelméaigen Informationsfiuss im
Team Mitverantworfiich und dokumentiert
seine  Tétigkeit  gemdR  fachlichen
Standards ;

- Zusammenarbeit in der Einfilhrung

conseguita la  specifica  qualificazione
aggiuntiva,

b. Reqguisiti di accesso:
+ Diploma di scuola media inferiore o
licenza di scuola elementare nonché:
= dipioma di assistente per soggett
portatori di handicap oppure
= diploma di operatore socio assistenziale.
= Patente di guida B, se richiesta
dallAmministrazione.
= Attestato di bilinguismo: “C”,
c. Mobilitd verticals ;
Fossibilith di mobilita verticale verso profil
professionali delfarea C,

RS Operatare sooio-dssistanziale

2. Mansioni:

L’operatore socic-assistenziale svolge compits di
assistenza, accompagnamento e cura delle
persone singele e delle famiglie nei servizi
residenziali, semiresidenziali e di aiuto
domiciliare, Svoige le sue mansioni autonoma-

- mente ed in collaborazione o sotto la guida
degli operatoriftrici dei servizi sociali e
sanitari,

- in particolare esegue le saguenti attivita :

- parecipa alfelabarazione, esecuzione e
valutazione del programma individuale di
sviluppe, riabilitazione, assistenza e cura,
finalizzato  allassistenza  delle  singole
persche da seguire;

- accompagna e da sostegno alla persona da
assistere nella sua mobilita alfinteme ed
al'esternc delle strutture, cosi come nel
percorso per raggiungere i diversi servizi
sociali e/o sanitari ;

- interviene, in collaborazione con il personale
sanitario, nef’assistenza alla persona ed in
sifuaziani di crisi (assistenza ai morent!} ;

- provvede/collzbora nelle seguenti uiterori
prestazioni socio~sanitarie :

- irterventi finalizzati alla prevenzione ;

- informazicne generale e consulenza sociale ;
- prevenzione sanitaria e cura, compresa la
consulenza per una sana alimentazione ;

- altivith socio-pedagogica ed anche attivita
socia-geriatrica ;

- addestramento allautcnomia abitativa ;

- attivazione ed animazione ;

- aiuto nella cura del corpo ;

- giuto domestico ;

- altivita cecupazionali e per il tempo libero ;

- esercizi terapeutici (softe la guida di
personale specializzato del servizio sanitario)

- & comespensabile del regolare flussa
informativo nellequipe e documenta la sua
attivita in base agli standard specifici ;

- collabora nelfinserimento e nella guida di

tirocinant e di volontari
/ﬁJ Y.
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Anleitung von Praktikanten und
Volontariatekraften ;

- Erledigung von Verwaltungsaufgaben soweit
sie in Zusammenhang mit #iren Aufgaben
stehen ;

- ar lenkt Fahrzeuge im Rahmen der
Aufgaben des eigenen Dienstbereiches.

- Insbesondere nimmt er die sczio-sanitiren
Aufgaben wahr, wie sie im Dekret des
Landeshauptmanns Mr.  42/2008
angefithrt sind .

b. Zugangsvorayssetzungen von auflen:
= Abschluss der Mittelschule oder der
Grundschule sowle zusétzlich Diplom als
Saozialbetreuer
oder
+ Dipiom des Alenpflegers/Familienhelfers
und zusdtzlich Diplom des Behinderten-
betreuers;
= Fihrerschein B, sofem  von  der
Verwaltung verlangt;
«  Zweisprachigkeitsnachweis : “C".

£._Yertikale Mobilitht @
Méglichkeit zur vertikalen Mabilitit zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

.38, . Freizeitgestalter/Tageshegleiter i .

2. Aufaeabenbeschreibung:

Er ist fir die Organisation und Durchfiihrung
von Initiativen der Animation und
Freizeitgestaltung n stationdren und
teilstationdren Sozizldiensten 2usténdig; dabei
arbeitet er mit dem gesamten Personal der
Dienststellen zusammen und zu diesem Zweck
koordiniert dieses.

Inshesondere erbringt er folyende Aufgaben:

- er fordert die Ressourcen der alten
Menschen durch gezielte und geplante
Aktivitaten in und aullerhalb der jeweiligen
Institution;

- er erarbeitet neue Konzepte zw
Beschaftigung der alten Menschen;

- er begleitet und beratet alte Menschen in
ihrer: persénlichen ung sozialen
Angelegenheiten;

- er fordert die Integration der Neuaufnahmen
im Meimgeschehen und unterstitzt die
Kontakte =zu den Bezugspersonen und
Angehdrigen der Betreuten;

- er fordert die Kontakte mit der Stadt- und
Dorfgemeinschaft und arbeitet mit den
varschiedenen Verbinden, Versinen und
Schuilen zusammen;

- &r garantiert die Betrevung und Aufsicht der
Menschen, die an Freizeitakiivititen
teilnehmen durch seinefibre persdnliche
Hifestellung, als auch durch Einbeziehung

- svolge mansioni amministrative in quanto
collegate ai suci compiti ;

- guida autovetture nellambito del proprio
incarico assistenziale di servizio.

- In particclare esegue i compiti socio-sanitari
indicati nel Decrete del Presidente della
Giunta provincizale, n. 42/2009 ,

b. Requisiti di accesso:
= Diploma di scuela media inferiore o
licenza di scucla elementare nonché
diploma di operatore socio-assistenziale
oppure
» diploma di assistente geriatrico e
familiare ed inoltre diploma di assistente
per soggetti portatori di handicap;
= patente di guida B, se richiesta
dallAmministrazione;
= attestato di bilinguismo : “C".

c. Mopbilits verticale .
Possibilita di mobilith verlicale verso profil
professionali dell'area C.

-.39. “Assistente per [ attivitd diurne

a. Mansioni:

E responsabile dell organizzazione ed
esecuzione di attivita ed iniziztive di animazione
nei senvizi sociafi residenziali e
semiresidenziali ; percig collabora con tulfi gli
aliri operatoriftrici delle strutture ed a questo
scopo li coordina,

In particolare esegue i seguenti attivita :

- promuove le risorse degli anziani con
iniziative mirate e pianificate aliinterno e
all'esterno delle rispettive strutture;

- ¢labora concettt nuovi per loccupazione
delle persone anziang;

- segue € consiglia le persone anziane nelle
ioro attivitd personale e sociali;

- promucve [inserimente del nuovi assunti
nellambiente dei servizi residenzia e
sostiene | contati con le persone di
riferimento e con i parenti degli assili;

- promuove | contati con la comunitd
cittadina e locale e collaborz con e diverse
associazioni e sugie;

- garantisce lassistenza e Iz sorveglianza
degli ospiti durante le attivita di tempo libero,
prestando aiuto diretto ed organizzando la
colizborazione  di  alfit operatoriltric:‘




anderer Fachkréfte;

- er ergreift Inftiativen und koardiniert solche,
die den Zweck der Integration der
stationdren und teilstationdren Dienste und
der Heimbewohner in das Umfeld vericlgen;

- erfirdert die Offentlichkeitsarbeit und ist
mitverantwartlich fir die Prasentation der
Institution nach aufien;

- erorganisiert Feste und Rituale;

-~ er erledigt Einkaufe und
Yerwaltungsaufgaben  fiir  seinen/ihren
Bereich und fiihit eine fachgerechte
Dokumentation seiner Tatigkeiten

- er sorgt fir die Aufbewahrung und
ordnungsgeméle Instandhaltung von Spiel-
Arbeits- und Rehabifitationsmaterial ynd halt
dieses sowie die entsprechenden
Arbeitsrdume in Ordnung ;

- Einfihrung und Anleitung von Mitarbeitern
und Praktikanten ;

- er lenkt kleiners Fahrzeuge im Rahmen der
Betreuungsaufgaben des eigenan
Dienstbereiches.

b. Zugangsverausseizungen von aufien:

= Abschluss der Mitteischule oder der
Grundschule sowie zusétzlich Diplem des
Altenpflegers und Familienhelfers
ader

= Diplom sines Behindertenbstrauers

oder
Diplom des Sozizlbetreyers
« und jeweils spezifische

Zusatzqualifikation im Bereich.
Fiihrerschein B, sofem won  der
Verwaltung verlangt.

= Zweisprachigkeitsnachweis : "C".

c. Vertikale Mobilitét

Mbglichkeit zur vertikalen Mobilitdt zu den
Berufsbildern des Bereiches C; nach & Jahren
Dienst: Aufstiegsméglichkeit in das Berufsbild
Nr. 53/Fachkraft filr soziale Dienste.

Ay, Chefkoeh 000
a. Aufgabenbeschreibung:
Kaordinierung der Arbeit des Klichenpersonals
in groBen Strukiuren und auch selbstandige
Durchfiihrung der Arbeit.
Eigenstandige Zusammenstellung der Menus in
Zusammenarbeit mit den Verantworilichen.
Sarge fiir die technische Tuchtigkeit, Reinigung,
Hygiene, Ordnung und Insiandhaltung der
Kiichengerate und

-maschinen. Ordentliche Hinterlassung  des
gigensn  Arbeitsplatzes. Einhaltung  der
Vorschrifien iiber Hygiene bei der Verarheitung

Un Co X

specializzati;

- assume iniziative e coordina tutte quelle
allivith  destinate mirand  allintegrazione
degli ospiti dei servizi residenziali e
semiresidenziali nella comunita locale;

- promuove i contati con la stampa ed
coresponsabile  per  al  preseniazione
dellisliuzione verso l'esterno;

- organizza feste e rituali;

- provveds agli acquisti e svolge mansioni di
amministrative in quanto diretlamente
collegate alle mansioni di un operatoreftrice
di tempo liberg;

- pravvede alla custodia ed alla regelare
manutenzione delle attrezzature di lavoro, di
didattica e destinate alla ferapia, mettendo in
ordine anche i relativi ambienti di lavoro;

- provvede all'inserimento ed all'indirizzo di
collaboratoriftrici e di tirocinanti |

- guida piccole autovetiure nellambito del
proprio incarico assistenziale di servizio.

b. Requisiti di accesso:

» Diplorna di scuola media inferiore o©
licenza di scuclz elementare nonché
diploma di assistente geriatricce e
familiare
oppure

« diploma  di  assistente per soggett
portateri di handicap
oppure

=~ diploma di operatere socic-assistenziale
nonché in ogni case  qualificazione
aggiuntiva nel settore.

» Patents di guida B, se richiesta
dallAmministrazione.

= Altestato di bilinguismo :"C".

c.. Mobifta verticale :

Possibilita di mobilitz verticale verso profil
professionalf dell'area C;

dopo 8 anni di servizio possibilith di accesso al
profilo professionale n. 53ffecnico di servizi
saciali.

e a0 Capo cgorn -

a. Mansioni;

Coerdina in strufture complesse il lavoro del
personale di cucina di cui & responsabile,
eseguendolo anche personalmente; cura la
composizione autonoma dei menu  in
collaborazione con i competenti responsabili; si
occupa dellefficienza funzionale, della pulizia,
dell'igiene e dell'ordine e dafia manutenzione
degli atirezzi ¢ delle

magcchine in dotazione lasciando in ordine il
poste di lavorc, csservando in tutte le fasi,
scrupolosamente, le norme,\ igieniche di

der Speisen und Ober Verhitung wvon
Arbeitsurféllen in allen Phasen der Arbeit,

b. Zugangsvoraussetzungen van auken:
Abschluss der Mittelschute oder der
Grundschule sowie zus&tzlich;

» Lehrabschiusszeugmis  als Koch  und
zusdizlich  mindestens 3 jahrige
Berufserfahrung  sowie  Diplom  als
Distkach oder

« Diplom Kilchenmeister;

Dweisprachigkeitsnachweis"D".

- A1. Ajtenpfleger und Familienhelfer .

a._Aufggbenbeschreibung:

Der Alienpfleger und Familienhelfer sorgt
verantwortungsbewusst und eigenstandig filr
die sozialen und persdnlichen Anfiegen, sowie
fiur die Grundpflege der Betreuten. im Sinne der
ganzheitlichen Pflege und Betreuung fihrt er
unter Anleitung bzw. in Zusammenarbeit mit
Fachkréften praventive therapeutische ungd
rehabilitative Mafnahmen durch, im
besonderen erbringt er folgende Leistungen:

- Befreuung und Beratung hilfsbedirtiger
Menschen in  ihren persénlichen  und
sozialen Angelegenheiten;

- Hife zur Erhaltung und Aktivierung der
eigensténdigen Lebensfithrung;

- Erhaltung und Wiederherstellung  der
individuellen Kompetenz der Jjeweiligen
hetreuten Menschen;

- Anregung und Begleftung von Familien-,
Nachbarschafis- und Volontariatshilfe

- Gesundheitsvorsorge einschlielich
Eméhrungs-beratung

- Pflege und Mitwirkung bei der Behandlung
und der Rehabilitation kranker,
pflegebedirftiger, behinderter und psychisch
verénderter Menschen einschliefliich der
Ausfilhrung arztlicher Verordnungen;

- Sterbebegleitung;

- Unterstizung in Familienhaushalten bei
Abwesenheit  oder  Erkrankung  der
Familienmuiter;

- Betreuung der Kinder und Pflege der
kranken Familienangehdrigen;

- Miteinbezichung der Familienangehérigen in
die Verantwortung fir den Haushalt;
Erledigung  von  Verwaltungsaufgaben,
soweit sie in unmittelbarem Zusammenhang
mit den

Aufgaben der Altenpflege ung Familienhilfe
stehen: Dokumentation und Projeldarbeit;
- FEredigung von  Verwaltungsarbeiten in
Zusammenhang mit  dem eigenen
Aufgabenbereich;
- Lenken kleinere Fahrzeuge im Rahmen der
eigenen Aufgaben.
Anleitung von Mitarbeitern und Praktikanten.

trattamente dei ¢ibi & di sicurezza del lavoro,

b, Regquisifi di accesso:
diploma di licenza di scucla media inferiore o
licenza di scucla elementare nonché:
~ diploma di fine apprendistate quale cuoco
noanché esperienza professionale almeno
triennale nonché digioma quale cuoco
dietista diplomato oppure
= diploma di maesirc cucco 0

= atiestato di conoscenza delle due lingus
ey

41. Asgistente geriatrico ed assistenzials
a. Mansigri:

L'assistente geriatrico e socic-assistenziale cura
in modo consapevele ed autonome sia i
problemi sociali e personali che [z cura primaria
degli assisiiti. Esegue nel senso di una cura ed
assistenza di  completezza e solfo la
coordinazione e in collaborazicne con il
personale specializzato interventi preventivi di
terapie e di riabilitazione

in particolare esegue le seguenti prestazioni

- assistenza e consulenza A  persone
bisognese di aivte nelle loro faccende
personafl e social;

- @ssistenza per conservare ed altivare una
conduzione di vita indipendente

- la conservazione e il ripristne della
competenza individuale delle persone
assistite;

- la stimolazione e ['accompagnamento
del'assistenza familiare, tra vicini & del
volontariato;

- previdenza sanitaria compresa fa consulenza
nel setiore delfalimeniazione

- cura e collaborazione all'assistenza e
riabilitazione di  persone ammalate,
bisagnose di cura, portatori di handiczp e
can mutamenti psichici inclusa Fesecuzione
di disposizioni mediche;

- assistenza ai morenti;

- sostegno del nuclec familiare in casi di
assenza o maiatiia della madre;

- assistenza dei bambini ¢ cura dei membri di
famiglia ammalat;

- coinvolgimento dei memb:i di famigha nella
responsabilita per I'economiz domaestica;

- limpostazione del tempo libero;

- svolge i lavori amministrativi connessi con i
suei compiti;

- gulda piccole autovetiure neiffambitc delle
praprie mansioni;
conduzione di colizboratori e praticanti.

Ty,




b. Zugangsvoraussetzungen, yon aullen:

= Abschiuss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusétzlich:

» Diplom als Alten- und Familienheifer cder
Diplom als Sozialbetreuer;
Fuhrerschein B, falls von der Verwaltung
festgelegt;

v Zweisprachigkeitsnachweis"C",

c. Verikale Mobilitét:
Mbglichkett zur vertikalen Mobilitét zu den
Berufsbildern das Bereiches C.

C A% Heuswitselafterln

a._Aufgabenbeschreibung;

- Sie corganisiert und flhrt Teilbergiche eines
GroBhaushaltes wie Wasche, Raumpflege,
Service, Kiche, Mensa, Garten- und
Biumenpflege

- Sig fihrt das Personal in einzelne
Arbeitsbereiche ein, teilt Aufgabenbereiche
zu, begleitst und kontrolliert die Ausfiihrung
der Arbeiten

- In Zusammenarbeit mit dem Koch erstellt sie
den Speigeplan unter Beachtung
erndhrungsphysiologischer Grundsdize

- Sie ermittelt den Bedarf und sorgt fiir die
Beschaffung der Lebensmittel, Reinigungs-
materialien, Verbrauchsmaterialien und
Sachgiiter bzw.

- Kontrolliert die eingetroffenen \Waren und
sorgt fir eine sachgerechte Aufbewahrung.

- Sie betreut Garten und Blumen und sorgt fir
die Verarbeitung der betriebseigenen
Produkte und eine  entsprechenden
Vorratshaltung;

- sie sorgt fur die Pflege und Instandhaltung
der ihr anverirauten Anlagen, Gerite,
Maschinen;

- sie  erledigt Verwsltungsarbeiter  in
Zusammenhang  mit  dem  eigenen
Aufgabenbereich;.

b. Zucangsvoraussetzungen van aulien;

= Abschiuss der Mittelschule oder der
Grundschule sowie zusatziich:

» Diplom der 3jdhrigen Fachschule fiir
Hauswirtschaift .

= Flhreschein B, falls von der Verwaltung
festgelegt;

= Zweisprachigkeitsnachwsis "C".

c. Vertikale Mobilitit:
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu den
Berufskildern des Bereiches C. 3

b. Regwsmdlaccesso
diploma di licenza di scunla media
inferiore o licenza di scuola elementare
nenché:

« diploma di assistente geriatrico e socic
assisienziale o dipioma di operatore
socizgle ;

- patenie di guida B, se richiesto
dall'amministrazione;

= attestato di conoscenza delle due lingue
"cr.

c. Mobilith verficale;
Possibilitd di mobilitd verticale verso profili
professionali dell'area C.

o A2 -Askistente i economia domestics i

a._Mansioni:

- organizza e dinge servizi di economia
domestica in complesse strutiure
organizzative oppure parti di essi come i
servizi di lavanderia, di pulizia e arredo dei
locali, | servizi bar, cucina, mensa, §
giardinaggio & la cura delle piante

- - gddestra il personale in servizic nei singol
settori, impartisce | compiti da svolgere e ne
segue e controila I' esecuzione

~ predispone in collaborazicng con il cuoco la
lista dellz vivande tenendo conto di principi
dietetico-nutrizionali e, se necessario,
prepara i pasti

- determina 1 fabbisogno di prodotti alimentar,
materiali di puiizia e di consumo nonché di
bersi materiali in generale e provvede al loro
acquisto

- controlla le merci arrivate e provvede alla
loro corretta conservazione

- fa curare il giardino e le piante, dispone la
trasformazione dei prodotti dell' azienda e
provveds ad un' opportuna gestione delle
scorte

- provede alla cura e manutenzione degli
impianti, degli apparecchi e dei macchinari a
luiflei affidati

- svolge compiti amministrativi ed evade Ia
corrispondenza che interessano i1 suo
settore di competenza

b._Requisiti di accesse:

« diploma di licenza di scuola media
inferiore o licenza di scuola elementara
nonché

~ diploma di un corso di formazione
provinciale  triennale  per economia
domestica ;

- patente di guida B, se richiesto
dall'amministrazione;

- attestaio di conoscenza delle due fingue

¢. Mohiiita verticale:
Paossibilita di mobiliid verticale verso profili
professionali dellarea C.

\

TV FUNKTIONSEBENE

SV CUAEIFICA FUNZIONALE -

Allgemeing Aufgabenbeschre:bung Mansioni_generali: attivita con conoscenze

Arbeiten, fir die berufliche Kenntnisse
erforderlich sind  und mit  denen
Verantwortung flir Araeilsgruppen
verbunden ist, und zwar einschlieBlich der
Verantwortung  fiir  selhst ausgefithrio
Arieiten und fiir das Ergebnis der von
untergeordneten Arbeitsgruppen
durchgefithrten  Arbeiten; Arbeiten im
administrativen oder einem Fachbereich im
Rahmen allgemeiner Verfahrensvorschriften
oder der iblichen Praxis, fachminnische
Unterstiitzung bel der Beniitzung von
Aplagen und Geriten, die besondere
technische Kenntnisse erfordern;
Unterrichistdtigkeit; Tatigkeit im sozialen
und gesundheitlichen Bereich;

U BERUFSREDER

A3, Verwalfungsassistent

a. Aufgabenbeschreibung:

Arbeiten der Ermitlung und Unzersuchung chne
dabei Bewertungen oder
Ermessensenischeidungen zu treffen.
Verwertung von Daten und Gegebenheiten
komplexer Natur im Rahmen ven generelien
Arnweisungen und vorbestimmites Verfahren.
Erstellung von Verwaltungsakien mit Bedeutung
nach aullen. Ausgabe von Kopien, Ausziigen
uné Bescheinigungen im Rahmen der eigenen
Kompetenz. Aufgaben des Sekretariatsdienstes
und Partelenverkehr, auch Schalterdienst.
Koordinierung der Arbeit ven Berufsfiguren, die
auf gieicher oder tieferer Ebene singestutt sind.
Tatigkeit in  Kommissionen, Ausschiissen,
Arbeitsgruppen. Mitarbeit an der
Arbeitsorganisaticn des Tatigkeitsbereiches.
Verwendung von komplizieen Geréten und
Systemen, auch von EDV-Programmen und —
anlagen.

Es kénnen ihm Aufgaben folgender Bereiche
{ibertragen werden:

- Rechnungswesen/Okonomat

«  Finanzielle Sozialhilfe

- Steuerdmter .

- Demographische Amier

- Altersheime

- Kultur

- andere Sektoren

b. Zucangsvoraussetzungen von aulten :
= Reifezeugnis cder gleichwertiger

Ausbildungsnachweis; A
. Zwe|sprachlgkeltsnachwas"Bf'

professionali ¢ responsabilita di unita
operative, compresa la responsahilitd per le
attivita direttamente svolte ¢ per il risultato
conseguito dalle unita operative
sottordinate; attivita nel campo
amministrative o fecnico nel'ambito di
prescrizioni di massima riferite a procedure
o prassi generali; parficolare apperto di
competenze In operazioni su apparati e
attrezzature richiedenti conascenze
particolari delle relative tecnologie; attivita
socio-sanitarie e didattiche;

' PROFILI PROFESSIONALI

43. Assistente amminisivativo

a. Mansiont:

Svolge aitivita istruttoria senza ricorse a
vajutazioni discrezionali, elaborando dati e
sifuazioni anche di tipo complesse, nell'ambito
di prescrizioni di massima con procedure
predeterminate. Emetie atli  amministratvi
aventi rilevanza eslerna, rilascia copie estrafti e
ceriificati secondo fe proprie competenze.
Svoige mansioni di segreteria ¢ pubbliche
refazioni compresc il servizio di sporello,
ceordinande  l'zifivith  di  perscnale di
professionalitd pari o inferiore, anche in
commissioni, comitati, gruppi  di  lavoro,
concersi, Collabora alf'organizzazione del lavero
nell'unitd a cui & addetio e utilizza nel proprio
senvizio apparecchiature e sistemi di uso
complesso e informatice.

Peossono  essergli  attribuite  mansioni  dei
seguenti settori:

- contabilitdé/economato

- assistenza economica

- uffici tributi

- uffici dermografici

- case di riposo

- cultura

- aliri setier!

b. Requisiti di accesso;
diploma di maturita o equivalente;

» altestato ¢i conoscenza delle due lingue

by
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siiag,  TeshnischerAssistent! chlcimer mlt

L ReifedinlomiGeometer -0
& Aufgabenbeschraibung;
Durchfiihrung — entweder autonom oder in
Zusammenarbeit mit hdher eingestuften

Berufsgruppen - wvon  Untersuchungen,
Erhebungen, Vermessungen, technischen
Gutachtan, grafischen Darstellungan,
Lokalaugenscheinen, Kollaudierungen.

Ausfithrung und Koardinierung der
vorgegebenen Programme. Organisation der
Arbeiten im Rahmen der von Normen und
Bestimmungen zuerkannten Kompetenz und
Uberpriifung der Ergebnisse. Durchfihrung von
speZialisiaten Eingriffen, wobei auch auf die
Zusammenarbeit  von  tiefer  eingestuften
Berufsfiguren zurlickgegrifien wird.
Uberwachung der zugeteiien Arbeiten, Fihrung
der vorgeschriebenen Dokumentation.
Mitteilung  von  notwendigen  Malnahmen,
Mangeln und Verspatungen. Uberpriifung der
Einhaltung der Bestimmungen zur Verhliung
von Arbeitsunfillen, wobei eventuelle Méngel
mitzuteilen sind.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulten :
v Reifezeugnis oder gleichwertiger
Ausbildungsnachwels;
~  Zweisprachigkeitsnachweis"B",

c. Verikale Mobilitat:

Méglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu
Berufsbildern des Bereiches C.

a, Aufgabenbeschraibung:
Auler den Aufgaben, die fiir das Berufshild Nr,
32 (Gemeinde- und Lebensmittelpolizist)
vorgesehen sind,
. bildet er das Personal der unteren
Funktionsebenen aus;
. koordiniert er die Tatigkeit des

Personals der unteren
Funktionsabenen;

- flhrt er bestimmte Diensteinheiten ader
Streifen;

- bearbeitet er Rechisakte, die in
Zusammenhang mit seiner Funition als
Offizier der Gerichtspolizei von intermer
und externer Bedeutung sind.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen -

» Reifezeugnis oder gleichwertiger

Ausbildungsnachweis;
«  Zweisprachigkeitsnachweis"B".
« Filhrerschein ,B"

4»4 Assistents fecnicol dsegnatora cen

..fliploma /geometra -

a. Mansigni:
Esegue indagini, rilievi, misurazioni, perizie
tecniche, rappresentazioni grafiche,

sopralluoghi ed

accertamenti tecnici, o collaudi furzicnali su
lavorazioni e collaudi  di  accettazione,
autonomamente od in collaborazione con
professionalita supericri. Gura Fatiuazione ed il
coordinamento del -programmi assegnati alla
sfruttura cui @ addettc, organizzando il lavora,
nellambito defia competenza prevista dalle
norme ¢ dai regolament], controllandcne i
risultai. Esegue personzlmente  interventi
specializzat] anche avvalendosi della
collaborazicne di  professionalita  inferiori.
Sorveglia la esecuzione delle lavorazioni
affidateghi. Cura la tenuta della decumentazione
prescritta e riferisce necessitd, inconvenienti e
ritardi; si assicura che tutti gli accorgimenti
prescritli per la sicurezza delle |avorazions alle
quali & addetto siano atuate ed osservate,
utilizzande cormrettamente i presidi
antiinfortunistici, segnalando eventuali carenze.

b. Requisiti di actesso:
« diploma di maturita o equivalents;
= ailestato di conoscenza delle due lingue
.

c. Mobillta verticale:

Possibilita gi mobilita verticale verso profili
professionali defarea C.

re di polizia munisipate ed . -

a. Mansioni:
Qltre alle aliribuziont previste dal profilo n. 32
{vigile urbano ed anncnaria)

. svolge althvith di istruzione del
perscnale delle qualifiche inferiori,

. coordina latlivitd di perschale delle
qualifiche inferiory;

- conduce nuclei o gruppi operativi di
vigilanza urbanz,

- predispone atii di rilievo giuridico aventi
rilevanza interna od esterna comprese
le atiivitd di Ufficiale di Polizia
Giudiziaria;.

b RGQUISItl di accesso:
diploma di maturita o equivalente;

» attestato di concscenza delle due lingue
ng
patente di guida “B".

- 46, Bihliothekar

a. Aufgabenbeschreibung:

Auswahl, Ankauf, Bearbeitung, Systemisierung
und Katalogisierung, Einordnung von Biichern
und anderen Gegenstdnden im Besitz der
Bibliothek. Aufsicht in den Leserdumen.

ist den Benttzern behifflich bei der Auswahl der
Lektlre. Zusammenarbeit mit héher
eingestuften Berufsfiguren bei der Organisation
und Programmierung des Dienstes.
Manahmen zur Kenservierung des wertvollen
Materials.  Ausleih- und  Beratungsdienst.
Periodische Uberprifung des verwalteten
Materials, Auf Anwelsung Ausstellen von Aktan,
dig in die Zusténdigkeit der Struktur fallen.

Uberpriifung der Einhaltung der Bestimmungen
fiber die Sicherheit und Hygiene des Dienstes
und {iber die Konsarvierung des Materals,
wobel eventuell auftretende Méngel mitzuteilen
sind.

Es kann ihm auch die Verantwortung zur
L eitung einer Struiktur Obertragen werdern.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen :
«  Reifezeugnis oder gleichwertiger
Ausbildungsnachweis;
Zweisprachigkeitsnachweis"B".

: 4. Diptomierte Kinderbeétrenerip 500

a. Aufgabenbeschretbung:

Die diplomierie Kinderbetreverin bt zustzich

zu den Aufgaben, die fiir das Berufsbild Nr. 36

(Kinderassistentin}) vorgehen sind, folgende

Aufgaben aus:

- sie sorgt filr die korrekie Handhabung der
Dokumentaticnen der eigenen Sektion;

- zusammen mit den Arbeitskeileginnen
erstellt  sie  fir die  Keordinatorin
Terminvorschige fiir die aulerplanmaiige
Tatigkeiten mit den Kindern der Sektion und
deren Eltern;

- sorgt fir die soziale Eingliederung des
Kindes; .

- sie sorgt fir die Uberwachung und
Nachkontrolle der Tatigkeit der Sektion, so
wig sie in den Programmen geplant war.

b._Zugangsvoraussetzungen von_sullen :
= Reifereugnis sowie zusitzlich
« Diplom als Kinderbetreuerin oder

= Fihrerschein B, falls von der Vernwaitung
festgelegt;
= Zweisprachigkeitsnachweis"B".

14, Bibliotecario’

a,_Mansioni:

Svolge operazioni connasse alla acguisizione, al
frattamento, alla catalogazione, alla
ciassificazione e soggettazione del materialke
maderno  ed antico, consenale presso la
biblicteca.

Svoige il controllo e ['assistenza nelle saie di
lettura nei confronti anche dellutente per uso
dei supporti di lettura e nella ricerca. Collabora
con le professionaliti superiori
nell'organizzazione & programmazione  del
servizio. Esegue le eveniuali operazioni di
sicurezza per la conservazione del materiale di
maggior valore. Effettua e  registrazioni
prescritte per 1 servizi ai quali & addetto.
Parfecipa alla revisione pericdica del materiale
conservato ed allistruttoria degli atti e dei
provwedimenti tecnico-amministrativi oppure —
su delega emana atii che rientranc nella
competenza della struttura,
Si assicura che tutti gli accorgimenti prescritti
per la sicurezza ed igiene del servizio a cui &
addetio siano ativate ed csservate, utifizzando
carrettamente i presidi antiinfortunistici e di
conservazione, segnalande le  eventuali
carenze.
Pud essergli affidata anche la responsabiliti di
direzione della struttura,
b. Requisiii di accesso:

« diplomna di maturita o equivalente;

- attestato di conoscenza delle due fngue

Cra7.Assistente sl fnfanzia diplonista 0
a. Mansiont:

L'assistente aifinfanzia diplomata olire alle
mansioni previste per il profile n. 36 (assistente
ail'infanzia) svoige le seguenti mansioni:

- cura la cometta gestions defa
documentazione della propria sezione ;

- predispone assieme elle colleghe per la
coordinatrice di riferimento la proposta di
calendario delle attivita straordinarie con |
bambini della sezione ed i genitori;

- cura l'inserimentc sociale del bambino;

- provvede al monitoraggio dell'atfivitd della
sezione come planificata nei programmi.

b. Reaquisiti di accesso;
« Diploma di maturita nonché:
= diploma di assistente all'infanzia

« patente di guide B, se richlesto
dalamministrazione;

attestate di concscenﬁaadelle due lingue

g,




c. Vedikale Mobilitat:
Méglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

- &8 -Uwiltharntar

a. Aufgabenbeschreibung:.. h
Autonome  Arbeitsausfihrungen im  Rahmen

von generellen Anweisungen durch die direkt
Vorgesetzien van Verfahren und
Bestimmungen.

Eveniuelle Durchffihrung, entweder autonom

oder in Zusammenarbelt bzw. Anweisung von
héher eingestuften Berufsgruppen, folgender
Aufgaben:

- Konzepte zur Lésung von Umweltproblemen
ausarbeiten und umsetzen;

- Problembewusstsein durch Sensibilisierung
und Aufklarung schaffer;

- die Notwendigkeit eines vorsorgenden
Umweltschutzes aufzeigen;

- Umweltschutz als wichtigstes Kriterium in
Entscheidungen einfliefien lassen;

- umweltgerechtes Verhaiten bewirken;

- ganzheitliches Denken bewirken in
folgenden Aufgabenbereichen:

- Abfall

- Bauen und Wohnen

- Birgerrechte in allen umweltrelevanten
Bereichen {Rechtsberatung)

- Energie

- Emahbrung urd Gesundheit

~  Erzeuger-VerbraucherZusammenarbeit

- Konsumentenschutz

- Landwirischaft und Garten

- Natur- und Landschaftsschutz in der
Gemeinde

- Okologie im Haushalt

- Tourismus und Freizeit

~  Umweltfreundiiches Beschaffungswesen

- Umwelterziehung

= Umweltschutz in (Klein-) Betrieben

- Verkehr

- Wasser

b. . Zugangsvoraussetzungen von gulen :
+ Reffezeugnis oder gleichwertiger
Ausbildungsnachweis;
«  Zweisprachigkeitsnachweis™B".

' §G§.m§>emmn Giber 30000 Ew, !-

a. Aufgabenbeschraibung:
Er ist zusténdig flr die Organisation und

¢._Mgobilita, verficale;
Possibilita di mobilita verticale verso profili
professionali dell'area C.

48, Consulents amblentala 00
2. Mansioni:

Esecuzione autorioma di lavori in riguardo a
disposizioni generali da parte dei superiori
diretti, di disposizioni e procediment. Emissione
di atti aventi rilevanza interna ed estema per !
"Amministrazione,

L'eventuale coordinamento di profiii

professionali appartenenti a qualifiche funzionaf

inferiori, Esecuzione delle seguenti mansioni in
modo o autonomo o in cofiaborazione efo su
disposizione di categorie professionali:

- eglaborare ed eseguire idee per ka2 soluzione
di problemt ecologici;

- creare una consapevolezza dei problemi
attraverso la sensibilizzazione  ed
informazione;

- dimostrare la necessitd di una tutela
del'ambiente di prevenzione;

- far confluire la tutela delfambiente come
criterio importante nelle decisioni;

- produrre un comportamente compatibile con
l'ambiente;

- produrre un compertamento compatibile con
lambiente;

- causare una menialita di completezza nei
seguenti settori d'intervento:

- rifiutf

- edilizia ed abitazicni

- diritti pubbiici concernentf tutti i settori della
tutela ambientale (consulenza giuridica)

- energia

- alimentaziong e sanitd

- collaborazione produttore-consumenta

- tutela del consumente

= agricoltura ed orticuitura

- tutela della natura e dei paesaggio nel
Comune

- ecologia domestica

~ turismo e tempo libero

- metodi d'acquistc compatibili con l'ambiente

- educazione ecologica

- tutela ambientale in aziende {piccole)

- traffico

- acqua

b. Requisifi di accesso:
~ diploma di maturitd o equivalente;

» attestato di conoscenza defle due lingue
"B

ATy R enratafe el

a. _Mansioni:
Cura l'organizzazione e amministra-zione del

S50 his, Eahmr}muaam?h@r ;

f'[Ausiaufs%}aruf*ebi!dz ;

. a. Aufqabenbeschre:bung

: Charvitls Tontranze
2 funebl (oomunt 6llre 3RE00: abitanif) o0l

Leichentransport aufterhaib des
Cemeindegebietes und ins Ausland, fiir den
Eindscherungsdienst, und zwar unter Mithilfe
und in Form von Koordination von Persaral
gleichen oder niedrigeren Ausbidungsgrades.
Er kiimmert sich um_die Dienste der
Buchhattung, des Okonomates, des
Kassadienstes, des  Magazins, welche
unmitielbar  mit  dem Begrébnisdienst
zusammeanhéngen,

b. Zuaangsveraussetzungen von auen :
«  Reifereugnis oder gleichwertiger

Ausbildungsnachweis;
= Zweisprachigkeitsnachweis"B",

50, - EOV Frogramimisres | 5

a. Aufgabenbeschreibung:
Durchfiihrung  afler notwendigen Mafinahmen
damit im EDV - Zentrum ein konstanter
Arbeitsablauf gewdhrieistet wird. Mitteilung
eventueller Méngel. Er bringt die:
Dokumentation, den eigenen Sektor betreffend,
auf den letzien Stand. Aufzeichnungen
beziiglich der eigensn Arbeit. Erstellung von
Programmen und Sorge fir eine perfekte
Funktionalitdt der intemen Ausarbeitungan undg
der von der Verwaltung gekauften Software-
Programme. Verbesserung der Anwendung der
Programme  aufgrund  der  einschligigen
Literatur.  Fortbildung  in Bezug  auf
Entwickiungen im Pragrammiersektor und in der
Anwendung des verwendeten Systems.
Einhaitung der Bestimmungen (ber die
Sicherheit und Hygiene der Arbeit und zum
Schutz  gegen  Arsbeitsunflle.  Mitteilung
auftretender Méngel.
b. Zugangsvoraussetzungen von auten :

« Reifezeugnis oder gleichwertiger

Ausbiidungsnachweis;
= Zweisprachigkeitsnachweis™B".,

c. Verfikale Mobilitat:

Méglichkeit zur vertikalen Mobiitéit zu
Berufshildern des Bereiches C.

Der Behinderlenerzieher GObernimmi  die
fachliche Betreuung und Farderung von
behinderten Personen in den fir Behinderte
vor-gesehenen Einrichtungen und Diensten der
Soziaidienste sowie im Territorium.
Inshesondere erflit er foigende Aufgaben:

- er leitet in Wohn- und Tagesforderstatien fir

Behinderte das Betreuungsteam;

dal Terriforio del Comune e anche aifestero,
nonché  gli  adempiment connessi  alle
cremazioni, @vvalendosi e coordinande lattivith
di persenaie di professiorslith pari od inferiore.
Effettua le varie operazioni di contabilita,
gtonomato, cassa, magazzing strettamente
connesse al servizio enoranze funebri.

b. Reqguisiti di accesso:
= diploma di maturitd o equivalente;

« attestato di conoscenza dedle due lingue
"B".

' & Mansioni:

Predispone tutle le operazioni affinché vi sia
costante fiussc di lavori da eseguire nel C.E.D.
Segnala gli eventuali inconvententi, tiene
aggiomata la documentazione del proprio
setiore, ed effettua le registrazioni relative al
proprio lavore. Realizza in manigra efficiente ed
economica | programmi e cura la perfetta
funzionalita degli elaborazion! interne & del
software acquistato dallEnte. Olimizza le
realizzazioni dei programmi seguendc le regale
& le tecniche suggerite nei manuali operativi e di
programmazione.  Si tiene aggiomato  sugli
sviluppi e sulle tecniche di programmazione e
sull'utilizzo del sistems operativo in uso.
Osserva tutli gli accorgimenti prescritti per la
sicurezra ed igiene delle lavorazioni utilizzando
correttamente i presidi  antiinfortunistici,
segralande eventuali carenze.

b. Requisiti di accesso:
« diploma di maturitd o equivalente;

= aftestato di conoscenza delle due lingue

c._Mobiiita verticale;

Possibilita di mebilith verticale verso profili
professionali del'area C.

: '5%? Mg@gmuwmmmﬁ_
: i : g

L'educatore per soggetti poriatori di handicap
assume [l'assistenza e il sostegno di persone
pertateri di handicap nelle strutture e nei ser-vizi
sociali, nonché nel territorio.

In particoiare svolge i seguenti compits:

-~ conduce la squadra di assislenza nelle
strutfure abilative e diurme per persone
portatori di handicap;

- er organisiert, koordiniert und beaufsichtigt -

Verwaitung des * Begrabnisdienstes, fir den servizio funebri, del trasporto delle salme fuori

i A /@Qm ¢ 7

die Tatigkeit des Betrauungsteams; - organizza, coordina e controfla Jaﬁﬁi‘t‘é‘ﬂeﬁ ]
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- er organisiert in den Wohneinrichtungen die
Turnusdienste und legt die Dienstpléne fest;

- er arbeitet an der Erstellung von
Erziehungs-, Arbeits- und
Freizeitférderprogrammen mit;

- er hilt Kontakte zur Familie sowie zu
anderen Bezugspersonen des Betreuten;

- @t hdlt Kontakte zur Familie sowie zu
anderen Bezugspersonen des Betreuten;

-~ er vermitteit dem Betreuten lebensprakiische
Fahigkeiten und fordert ihre soziale
Integration,

-er erledigt Verwvaltungsarbeiten in
Zusammenhang mit dem gigenen
Aufgabenbereich;

- er lenkt kleinere Fahrzeuge im Rahmen der
eigenen Aufgaben,

b. Zueangsvoraussetzungen von ayflen :

» Reifediplom und Diplom des
Behindertenerziehers oder Erziehers

- falls von der Verwaltung festgelegt,
Fihrerschein B;
Zwegisprachigkeitsnachweis "B".

¢. Vedikale Mobilitét:
Mggtichkeit zur vertikalen Mobilitat zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

a. Aufgabenbeschreibung:

Er Ist in der sozialen wund beruflichen
Rehabilitation und Erziehung von Menschen mit
Behinderung und anderen psychosozialen
Problematiken in den stationéren,
teilstationdren und ambulanten Diensten tatig.
Im besonderen fiihrt er folgende Tatigkeiten aus

- ar erarbeitst mit dem betreuenden Personal
individuelle Programme zur Firderung der
Fahigkeilen fubhrt diese durch und
dokumentiert sie ;

- er vermittslt handwerkliche Fertigkeiten und
Arbeitstechniken;

- er wird vorwiegend in den Bereichen der
Arbeitserprobung, Arbeitstraining,
geschiitzte Arbeit und Arbeitsbegleitung
eingesetzt;

- er vermittelt lebensprakiische Fertigkeiten
und fordert die scrziale Integration des
Klienten ;

- er pflegt die Kontakte und die
Zusammenarbeit mit den Angehdrigen,
Bezugsperscnen und dem sozialen Umfeld
des/der Klient/in ;

- er dokumertiert seine Tatigkeit gemé&R den
fachlichen Standards

- er kann fir die Koordination und Einsatz der
Behinderten-  sozialbeireuer  eingesetzt
werden;

- er arbeitet mit in der Vermarktung der in den

{. C S

squadra di assistenza;

- ofganizza i turni nelle strutture abitative e
stabilisce i piani di servizio;

- coilabora alla compilazione di pregrammi di
educazione, di lavoro e di agevolazioni del
tempo libero

- tiene contatio con la famiglia e le persene di
riferimento dell'as-sistito;

- fornisce allassistito capaciia pratiche per la
vita & agevala l'integrazione sociale;

- svolge | lavori ammiristrativi connessi con |
suoi compiti;

- guida piccole autovetture nelfambito delle
proprie mansioni.

k. Regwsatl per I'accesso dall'esternc;
Diplerna di maturita; diploma di educatore
per soggeti portatori di handicap o
educatore.
« Patente di guida B, se richiesto
dalfamministraziong;
« attestato di conoscenza delle due lingue

c. _Mobilitd verticale:
Possibilith di mobilita verticale verso profili
professionali dell'area C.

“B1. Educatore allavorg
a. .Mansioni:

Leducatoreftrice opera nel campo della

riabilitazione ed educazione sociale e lavorativa

di persone portatrici di handicap o con altre

problematiche psicosociali nelfambito  dei

senvizi residenziali, semiresidenziali ¢ dei servizi

di assistenza domiciliare.

In particolare Feducatore /ftrice  svolge e

seguenti attivita :

- elabora - assieme al personale di assistenza
- dei programmi individualizzati, ai fini della
promozione delle loro capacita; li attua e ne
fornisce documentazione |

- trasmelte loro le tecniche di lavorc e le
capacita artigianali;

- viene impiegate prevalentemente nei settori
della sperimentazione al lavara,
delladdestramento a! lavorg, nel lavoro
protetto € nellaccompagnamento al lavoro ;
trasmetie capacita pratiche utifi nella vita e
promucve lintegrazione sociale
dell'assistilo ;

- fiene i contatti e collabera con i familiari, con
le persene di riferimento e con I'ambiente
sociale dellassistito/a ;

- prepara documentazione delfz sua atiiviia,
secondo gli standards specifici ;

- puo essere impiegato nel coordinamentc e
guida degli assistenti per soggetti portatori di
handicap ;

- collzbora nello smercio e nella

Arbeitsgruppen hergesteliten Produkte ;

- er sorgt fir die Aufbewahrung und
ardnungsgeméfe  Instandhaltung  von
Arbeitsmaterial, Gerfiten und Rohsioffen,
und hélt dieses sowie die entsprechenden
Arbeitsrdume In Ordnung ;

- Einfihrung und Anleitung von Mitarbeitern
und Praktkanten ; Zusammenarheit mit
dem Volontarial ;

- er ist verantwortlich fir die Einhaitung der
geseiziich vorgesehenen Arbeitssicherheits-
bestimmungen im eigenan Wirkungsbereich,
dies sowehl in Bezug auf das in der Gruppe
tatige Personal ais auch in Bezug auf die
anvertrauten Betreuten ;

- ar  eredigt Verwaltungsarbeiten in
Zusammenhang mit  dem eigenen
Aufgabenbereich;

- er lenkt Fahrzeuge im Rahmen der
Betreuungsaufgaben des eigenen
Dienstbereiches.

b, Zugangsvoraussetzungen von aullen:
= Reifezeugnis der Kunstschule, der
Gewerbeoberschuie oder der
Frauenoberschule oder Meisterbrief
« oder Bescheinigung lber die berufliche
Eignung mit anschlieBender 5jahrigen
Berufserfahrung  in  den  Bereichen
Handwerk, Industrie (die berufliche
Eignung kann auch durch
Bescheirigungen nachgewiesen

werden, die nach 3-j@hrigem Besuch der
Kunstschule, der Fachlehranstalt fur
Industrie und Handwerk oder eines
Lehrganges fiir Berufsaushildung in den
Bereichen Handwerk, indusirie und
Landwirtschaft erlangt werden)

~ oder falis fir ein Handwerk keine
Eignungsbescheinigung vorgesehen isi,
8jdhrige  Berufseriahrung in  dieser
Tatigkeit

= und jeweils Biplom des
Werk/Arbeitserzichers;

= falls wvon der Verwaltung verlangt,
Fihrerschein B;

«  Z2weisprachigkeitsnachweis "B",

52. Alten- und Pflegeheimseelsorger

2. Aufgabenbeschreibung:
Durch regelmaRige Besuche unterstiitzt er die

Heimbewaohner in verschiedenen seelischen
und menschiichen Krisensituationen in
Zusammenarbeit mit der Heimisitung und dem
Pllegepersonal.

Insbesondere (bt er folgende Tﬁtigkei‘ten aus:
- Begleitung in Sinn und Giaubensii;

e\

commercizlizzazione dei prodotti fabbricati
rei gruppi di lavoro ;

- provwede alla custodia ed alla regolare
manutenzione  del materiale di  lavoro,
deifatirezzatura & del materisli di base
grezzi, tenendoli in ordine anche assieme
agli ambienti di iavoro ;

- provvede alfinserimento ed allindirizzo di
collaboratoriftrici e  di  tirocinanti
collaborazione con il volontariato ;

- nel proprio ambitc operativo & responsabile
del rispetio delle norme sulla sicurezza dei
lavoro previste dalla normativa vigente e
questo sia per quante riguarda il personale
operante nel gruppo, sia anche per le
persone assislite allinterno del gruppo ;

- gsegue anche lavorl  amminisirativi in
rapporte al propric specifico ambiio di
competenze ;

- guida autovetture nel'ambito def pro

b. Requisiti di accesso:

= Diploma di maturita artistica, maturita
acquisibile nell'istiiuto tecnico industrizale,
istituto tecrico femminile cppure

« diploma di maestro artigiano o

« altesiato di qualifica professmnaie con 5
anni di pratica professionale nei settor
artigianato, industria {la qualifica pud
essere provata anche con atestati
rilasciati dopo la frequen
tazione di 3 anni di scuola artistica,
istiluto industriale o tecnico o di un corso
di formazione professionale nei setiort
artigianato, industria e agricoltura) oppure
nel caso in cui per un artigianate non &
previsto I'attestato di qualifica
professionale, 8 anni  di  pratica
professionale in questa attivitd

v & n ogni caso il diploma di istitulore per
soggetti portatori di handicap/educatore
at laveoro;

- patente di guida B, se richiesto
dall'amministrazione;

= altestato di conoscenza delle due lingue
B,

52. Assistente per il servizio spirituale in
case di ripeso e di cura
a. Mansioni
Assiste gli ospiti delle case di riposo in diverse
situazrioni di ¢risi psichiche e umane attraverso
visite periodiche in coliaborazione con la
direzione della struttura e con il personale di
cura.

In particolare svolge le seguenti attiviia:
- assistenza nelle demandg ‘31 fede e di

&




- Versbhnung mit der eigenen
Lebensgeschichte

- moralische und seelische Unterstiitzung bei
Krankheiten

«  Sterbehife

- Organisation von religidsen Feiern und
Vortrigen, Besinnungsnachmitagen

- Koordination ehrenamilicher Besuchsdienste

- Betrenung von Andachisrdumen

b. Zuagangsvoraussetzungen von aulen ;
«  Reifezeugnis und theologische

Ausbildung im Ausmal von mindestens
800 Stunden Theorie an einem dazu
ermachtigten Insiitut;
v Zweisprachigkeitsnachweis"B".
&, Verdikale Mobilitat:
Méglichkeit zur vertikaien Mobilitét zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

53. Fachkraft fiir soziale Dienste

a. Aufgabenbeschreibuna:

Sie ist filir die Organisation des Diensibereiches
“Freizeitgestaltung und  Animation® innerhalb
von stationdren Sozialdiensten zustindig. Sie
koordiniert in dieser Eigenschaft andere
eventuell dem Dienstbereich zugeordnete
Animateure. Sle ist im verwaltungstechnischen
Bereich innerhatb von stationdren
Sozialdiensten und Sprengeldiensten titig.

Im besonderen erbringt er folgende Leistungen :

- Sie sorgt daflir, dass die Klienten individuell
oder in Gruppen Aktivititen angebaten
bekommen und diese, soweit méglich,
annehmen die dem jewsiligen psychischen
und physischen Status entsprechend- zur
Férderung  ihrer  Selbstandigkeit, ihres
Selbstwerigefiihles, ihrer
Eigenverantwortung, ihrer Interessen und
Meigungen beitragen ;

- sie koordiniert [nitiativen, die den Zweck der
Einbindung der stationaren Dienste und der
Heimbewohner in das eigene Umfeld
verfolgen ;

- sie ergreift und koordiniert Initiativen, die den
Zweck der Einbindung von
Zivildienstleistenden und des Volontariats in
den Dienstabiauf verfolgen

- sie ergreift und koordiniert Initiativen, die die
Zusammenarbeit und  Mitsprache  von
Angehdrigen  innerhalb  der stationdren
Dienste vericigen ;

«  Sie garantiert die Betreuung und Aufsicht der
Menschen, die an  Freizeitakiivitdten
tellnehmen  durch  seine  persénliche
Hifestellung als auch durch Einbeziehung
anderer Fachkrifie ;

- Sie sorgt fir die Aufbewahrung und
Instandhaltung von Spiel- Arbeits- und
Rehabilitationsmaterial und hilt dieses sowie
die entsprechenden Arbeits-
Gruppenrdume in Ordrnung ;

und °

esistenza
- conciligzione con la propria staria di vita

- appoggic morale e spirtuale in caso di
malattia
- assistenza ai moribondi
= organizzazione di cerimonie religiose, di
presentazioni e di pomeriggi di coscienza
- coardinazione del sarvizio di visite onorarie
- cura dei Iocali utilizzati per le cerimgnie
b. Requisiti per 'accesse dail'esterno:
= Diploma di maturita; specializzazione
teologica svolta in un' istituto autorizzato
nella misura di almenc 800 ore di tecria;
- attestato di conoscenza delle  due
lingue"B".
c. Mobilith verticale:
Possibilitd di mebilitd verticale versc profili
professionali dell'area C,

52, Tecnico di servizi sociali
2. Mansicni:

E responsabile dellorganizzazione delfarea di
servizic “tempo libero ed animaziong” ailinterno
dei servizi scciali residenziali. A questo
proposito  coordina  alii  operatoriftrici di
animazione e di tempo libero eventualmente
operanti nel settore, E attva nel settore
amministrativo  all'inferno  dei serviZ sociali
stazionari nonché dei distretti social.

In particclare esegue le seguenti affivita :

- si assicura che agl utenti venoano proposte
delle altivitd che favoriscano lo sviluppo delle
capacith psico - fisiche e di incentivazione
deli'autonomia, assicurandosi che tali attivita
rispeitino gli interessi e le aitiludini delle
perscne cspitate; lo scopo primario deve
egssere la promozicne della personaiita e
dell'autostima ;

- assume e coordina iniziative mirate
allintegrazione degli ospiti  dei  servizi
residenziali nel territorio ;

- assume e coordina iniziafive mirate ad
integrare il lavoro degli obiettori di coscienza
@ del volontariato nel sistema dei senvizi ;

- assume e coordina iiziative miranti aliz
collaborazione ed alla parecipazione dei
parenti degli ospiti allinterno dei serviz
residenziali ;

- garantisce lassistenza e la sorveglianza
degli espili durante le atlivita di tempa libero,
prestande aiuto diretto ed organizzando la
collaborazione  dei  diversi  operatori
specializzati ;

- provwede alla custedia ed 2lla regolare
manutenzione delle attrezzature di Izvero, di
didattica e di terapia mettendc anche in
crding fambiente di lavoro € quello utilizzato
per le attivita di gruppoe ;

- sie erbringt den Dienst eines

Sozialsekretariats innerhalb der
Einrichtungen wo er tatig ist;
- Einflhrung und Anigitung von

Mitarheiterinnen und Praktikanterinnen ;

- Sie Ist verantwortlich fir die Einhaltung der
gesetzlich vorgesehenen Arbeitssicherheits-
bestimmungen im eigenen Wirkungsbereich,
dies sowohl in Bezug auf das in der Gruppe
titige Personal als auch in Bezug auf die
anverirauten Befreuten ;

- sie erledigt Verwaltungsaufgaben in den
stationdren Sozialdiensten und
Sprengeldiensten  und  insbesonders  im
Bereich der finanziellen Sezialhilfe;

- sie lenkt Fahrzeuge im Rahmen der
Betreuungsaufgaben des eigenen
Dignsthereiches.

b. Zugangsvoraussetzunaen von auen;
v Reifezeugnis als Fachkraft fir Sozizle
Dienste
~  Zweisprachigkeitsnachweis : "B".
= Filhrerschein B, sofern von Yerwaltung
veriangt.
c. Verikale Mobilitdt -

Méglichkeit zur vertikalen Mobilitét zu den
Berufshildern des Bersiches C.

54. Kldrmeister

a._Aufaabenbeschreibung;

Er muss genaueste Kenntnisse fber den
technischen Betrieb der Kidraniage und die
einzelnen Verfahrensabldufe haben und steht
der Organisation und Leitung des Betricbes vor.
Er arbeitet in Eigenverantwortung und
koordiniert die Arbeiisabliufe und das in der
Klaraniage eingesetzie Perscnal.

Im besonderen ibt er folgende Tatigkeiten aus:

- er trifft die =ntscheidungen in Bezug auf die
einzeinen Fhasen im Klarprozess:

~ er bedient die komplizierten Geréte;

- er sorgt fir die Behebung der Minge! der
Anlage, indem er Anweisungen an das
untergeordnete Personal erteilt;

- er fertigt Skizzen an, nimmt die Auswertung
der entrommenen: Proben vor;

- er anzlysiet den Klarschlamm und
organisiert deren weiters Verwendung;

- er gibt Anweisungen an die untergecrdneten
Berufsgruppen, Uberwacht die  Arbeit
derseiben und bietet thnen die notwandigen
Hitfen und Unterweisungen;

- er sorgt fiir die Verwaltung des Betriebes.

Nach Aufnahme in den Dienst ist der Besuch
eines Klameister- oder gleichwertigen Kurses
verlangt.

b.. Zugangsvoraussetzungen von aulan :
»  Reifezeugnis einer technischen oder

- swlge le =attvitd di segretariate sociale
ailinternc delie strutture in cui opera;

- provwede alfinserimenic ed al¥indirizzo di
nuovi collaboratoriftrici e tirocinant ;

- & responsabile del rispelto delle norme di
sicurezza sul lavoro previste dalla normativa
vigente e cid nel proprio ambito operativa e
per quanto riguarda il personale operante nel
gruppe nonché per gii assisiili allinterno del
gruppo ;

- svolge mansioni amministrative nei servizi
sociali stazionari 2 distretiuali e in particolare
nel servizio d'assistenza economica;

- guida autovelture nell'ambito del proprio
incarico assistenziale di servizio,

b. Requisiti di accesso:
» Diploma di maturitd quale Tecnico dei
Servizi sociali
- Aftestato di bilinguismo: "B".
= Patente di guida B, se richiesta
dail’ Amministrazicne,
G.. Mobilita verticale :

Possibifita di mobilitd verticale wverso profili
professionali dellarea C.

54. Capo impianto di depurazione

I} Capo impianto deve possedere approfondite
conoscenze sulla gestione fecnica delfimpianto
e sui singoli processi di depurazione e presiede
lorganizzazione e la conduzione dell'esercizio,
Egli lavora sctto la propria responsabifita e
coording i processi lavorativi e tuito i personale
operante nellimpianto.

In particclare deve eseguire i sequenti compiti:

- prende decisicni in riferimento alle singole
fasi nel processoc depurativg;

- cura le apparecchiature pill complesse;

~ &i occupa dei problemi e delle carenze degli
impianti, impartendo direttive al personale
subordinato;

- completa schizzi & si occupa delia stima dei
campioni rilevati;

- anglizza it fango e ne organizza la
successiva utilizzazione;

- da direlive ai gruppi professionali
subordinati, sorveglia il lavore degh stessi e
concede loro gli aiuti ed i suggerimenti
recessari;

- 5i occupa dellamministrazione dell'esercizic.

Dopo assurzicne in servizic dovrd frequentare
un corso per capo impianto o uno equivalents.
b, Requisiti di accesso:

Diploma di maiurita di tipo tecnico o

s




landwirtschaftlichen Cberschule und
dreimonatige einschlégige
Berufserfahrung auf einer Klaranlage;
Zweisprachigkeitsnachweis"B",

g‘%

agrario e tre mesi di  esperienza
lavorativa  presse  un  Implanto i
depurazione;

attestato di conoscenza deifle due lingue
"B",

Vil. FUNKTIONSEBENE

Vil. QUALIFICA'FUNZIONALE -

Allgemgineg Aufgabenbeschreibuna: Mansioni  generali: attivita professionale

Arbeiten, fiir die  eine  berufliche
Spezialisierung und eine fachspezifische
Aushildung erforderlich sind, verbunden mit
teflweise freier Entscheidungsbefugnis zur
Erreichung der Ergebnisse.

BERUFSBILDER oo

55. Bibliothekar mit Diplom
a._Aufoabenbeschreibung:

Leitung von Arbeitseinheiten im Bereich von
Bibliotheken und Museen, deren Fithrung nicht
hhergesteliten Berufsfiguren anvertraut sind.
Zusammenarbeit an der Erstellung der
Programme der Korperschaft. Nachforschung
und  Ausarbellung  von  Programmen  mit
Technologien im bibliothekarischen Bereich zur
Erhaltung und Sicherheit des verwalleten
Materials. Zusammen mit hdher eingestuften

Berufsfiguren Frogrammierung der
Bestellungen, der Bearbeitung,
Systematisierung, Katalogisierung und
Einordnung von Blchem oder

Kunstgegensténden, der Organisation der
Arbeit und der kuliureflen Bewertung der
Bicher. Erstellung und Erarbeitung der in die
Zusténdigkeit fallenden Akien.

b. Zugangsvorausssetzungen von aulen:
= Reifezeugnis und Diplom Uber ein
mindestens zweijghriges
Universitétsstudium oder gleichwertiges
Diplom;
Zweisprachigkeitsnachweis"B".

56. Geomefer mit Berufshefihigung

a._Aufaabenbaeschreibung:

Im Rahmen des ihm  zugewiesenen
Aufgabengebietes  Gbernimmt er  nach
allgemeinen Anweisungen des Vorgesetzten
eigenverantworllich  die  Ausarbeitung  von
Entwiirfen, Bauleitungen sawie die
Curchfiihrung von Bauarbeiten, die in Regie
durchgefihit werden. Erfsie frt
Vermessungen und Erhebungen im Geldnde
durch und arbeifet die entsprechendsan Plane
aus. Insbesondere

- arbeitet Enfwirfe aus und bereitet die zur

Ausfihrung der Bauarbeiten erforderlichen
Unterlagen vor

richiedente specializzazione e preparazione
specifica, con margini valutativi per il
raggiungimento dei risuifati;

PROFILIPROFESSIONALE.

58, Bibliotecario con dinloma

Dirige unita crganizzative ne! sefiore delle
biblioteche pubbliche, non riservate  alle
qualifiche superiori, collaborando zi programmi
generali dell'ente. Swvolge aliviid di studio,
ricerca ed elaborazione nel campo bibliotecario.
Programma, in collaborazione con  le
professionalita superior se

previste, l'acquisizione, i trattamento, Ia
catalogazione, Ia classificazione, la
soggettazione e lordinamento della raccolta,
nonché la migliore organizzazione de} lavoro e
iz vaiorizzazione culturale dei beni librari,
Predispone ed emette gli atti e i procediment
tecnici ed amministrativi di propria competenza.

b. Requisiti d' accesso:
= diploma di mafuritd e diploma di studi
universitari almenc biennall o diploma
equivalente;
« atiestalo di conoscenza delle due lingue
"B

58. Geomefra con ahilitazione
all'esercizio defla professione
4. Mansioni:
Nell'ambito delle atirbuzioni del campo in cui é
addetic  si assume, sofic la  propria
responsabilitd e sulla base di indicazioni e
direttive generali imparlite dalle professionalitd
superiari, | compili dell’ elaborazione di progett,
deila direzione di lavori di costruzione nonché
deil' esecuzicne di lavori in economia. Esegue
inoltre  rilievi topografici e rilevamenti  sul
terriforio curando ' elaborazione dei relativi
progetti. In particclare
- elabora progetti
documentazione
esecuzione dei lavori

predisponendo
necessaria




- leitet die Bauarbeiten, erteilt dem
Unternehmen Anweisungen und verfasst die
entsprechenden Niederschriften

- analysiert die Arbeitszeiten zur Festsetzung
neuer Preise  und verfasst  das
entsprechende Ubereinstimmungsprotokoll

- sorgt flir die Ausfihrung der Bauarbeiten in
Regie

- nimmt nach dem Prinzip des
kentradiktorischen  Verfahrens gemeainsam
mit dem Unternehmer die MaBe zur
Abrechrung der Baufortschritte auf

- fihrt die Baubuchhaltung
- fahrt Vermessungsarbeiten,
Katasterernebungen und

Geldndeaufnahmen durch

- arbeitet kotierte Pléne aus

- stelt die Bescheinigung (ber die
ordnungsgeméfle Ausfiihrung der Arbeiten
ab und bereitet die fir die Kollaudierung
nétigen Unterlagen vor

- schitzt Liegenschaften und  bewegiiche
Sachen

- fuhrt fachliche und verwaltungsmélige
Bauabrahmen durch

- hilft bei der Ausarbeitung fechnischer
Richtlinien mit

- eredigi die mit den Aufgaben des
Berufsbiides zusammenhangenden
Organisations- und Verwaliungsaufgaben.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
« Reifezeugnis und Befdhigung filr die
Ausiibung eines Freiberufes;
«  Zweisprachigkeitsnachweis"B".

57. Fachingenieur mit Berufshefihioung

a. Aufgabenbeschreibuna:

Durchfiihrung — in Zusammenarbeit oder
persdnlich — von Ermitilungen, Ubearpriifungen
und Kenirollen ven Arbeiter, Curchfilhrung von
spezialisisrien Eingriffen,  wobei  auch
Arpetisgruppen  mit  teferer Einstufung zu
kocrdinieran sind. Uberwachung der
Ausfiihrung der Arbeiten und Uberprifung der
technischen  Ergebnisse. Festlegung des
Bedarfes und Planung der Arbeiten. Ausstellung
von Kopien, Auszlgen und Bescheinigungen.
Baubuchhaltung, Werantwortung und
Organisation fiir die Fihrung der Bauhéfe, der
Anlagen und Arbeitseinheiten. Zusammenarbeit
an der Ersteflung wvon  Projekten  und
Kollaudierung von Arbeiten und Bauwerken,
Verwendung wven  komplizieten  Geréten.
Uberpriifung der Einhaltung der Bestimmungen
iiber die Sicherheit und Hygiene der Arbeit und
zum Schutz gegen Arbeitsunfille, wobei
eventuell auftretende Mangel m:lzu jlen sind.
Unterrichtstatigkeait.

A

- dirige i lavori ed impartisce istruzione alf
impresa, stendendo i relativi verbali

- anafizza 1 tempi di  lavoro per a
determinazicne di nuovi prezzi e redige il
relative verbale

- provvede all' esecuzione dei laveri in
ecanormia

- sacondo ¥ procedimento  contraddittorio
esegue le misurazion per la liguidazione
delle  opere in  avanzamenic, in
collaborazicne con I'impresa appaliatrice

- & addetic/addetta alla contabilita dei lavori

- esegue rlievi topografici, catastali e piane-
altimetrici

- elabora studi piano-altimetrici

- compila il ceriificato di regolare esecuzione
dei lavori e predispone la documentazione
necessaria per il collaudo

- esegue stime di beni immaobili @ mebili

- esegue collaudi tecnico~amministrativi

- collabora all' elaborazione di  direttive
tecniche

- esegue | favori di organizzazione e di
amministrazione inerenti alle mansioni del
profilo professionale,

b. Regmsztl di accesso:
dipioma di maturita e titolo d: abilitazione
all'asercizio della professione;
aftestato di conescenza delle due lingue
"B".

57. Perito _industriale con _abilitazione

all'esercizio delia professione
a. _Mansioni:
Effettua, in colizborazione o direttamenie se
prescritto, acceriamenti, verffiche, controlli
funzionali di lavori, nel campo in cui & addetio,
eseguende  interventi  specializzati  anche
coordinando gruppi © unitd organiche di
nrofessionalitd inferiore.
Saorvegha l'esecuzione dei lavori e ne riscontra i
risultatl tecnici, concorrendo a determinare i
fabbisogni e la pianificazione dei lavori. Rilascia
copie, estrati e cerificati ed esegue la
contabilith dei lavari nel settore di appartenenza
ed assume la responsabilitha o Morganizzazione
della gesticne di cantieri, impianti e unita
operative. Callabora alla preparazione  di
progetti nonché ai collaudi di iavoro o di opere.
Utilizza nel propric lavoro  strumentt ed
apparecchiature specializzate.
3i assicura che tutl ghi accorgimenti prescritli
per la sicurezza ed igiene delle lavorazioni sianc
posti in atto ed utilizzati correttamente | presidi
antinfortunistici, segnalando eventuali carenze.
Svolge atlivita didattica.

b. Zugargsveraussetzungen von aulten:

« Reifezeugnis und Diplom Gber ein
mindestens zweijdhriges
Universitatssiudium oder gleichwertiges
Diplom oder Beféhigung fur die
Ausiibung eines Freiberufes;

= Zweisprachigkeitsnachweis"B",

c. Vertikale Mobilitét:
Maoglichkeit zur vertikalen Mobilitat zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

58, Verwaltungsassistent mit Diplom iiber
gin mindestens zweijdhriges
Universitédtsstudium

a. Aufgabenbeschreibung:
ZusdZiich zu den Aufgaben des Berufsbildes

Nr. 44 (bt er untersuchende Titigkeiten aus
und ist fiir die Erstellung von Einsatzplénen und
fur die Arbeitsorganisation zustandig. Er sorgt
far die Vorbereitung, Abfassung und
Unterschrift der seinen Sektor betreffenden
Akten und Dokumente.

Er arbeitet an Uberprifungen, Revisionen und
Kentrollen zum Zwecke eines wirkungsvollen
und kormrekten Arbeitsablaufes mit.

Es kénnen ibm Aufgaben folgender Bereiche
Ubertragen werder:

- Rechnungswesen/Okonomat

- Finanzielle Sozialhilfe

- Steueramter .

- Demographische Amter

- Altersheime

- Kultur

- andere Sektoren

b. Zugangsvoraussetzungen von auflen;
Reifereugnis und Dipiom Uber ein mindestens
zweijahriges Universitatsstudium oder
gleichwertiges Diplom ;
2Zweisprachigkeitsnachweis'B".

58. Funktiondr der Gemeinde- und.

Lebensmittelpolizei

2. Aufgabenbeschreibung:

. Leflung von Einheiten der Stadtpolizei
oder von besonderen Diensten;

- Koordinierung und Organisation des
Dienstes, der Arbeit und der
Unterweisungstitickeit fir das Personal
in den spezifischen
Zustandigkeitsbereichen;

- Pllege der &uBeren und inneren
Konirclle, dig nicht n die
Zustandigkeiten der leitenden Rénge
fallen;

- Zusammenarbeit mit den gleich- oder
hihergestefiten Berufskategorien flir ein
gutes Funktionieren des Dienstes

- Uberwachung der Sicherheits-,

b. Requigiti di accesso:
» diploma di maturitd e titolo di abilitazione
allesercizio della professione;

»  glitestato di concscenza delle due lingue

. Mobiita verticale:
Possibilita di mobilith verticale versa profili
professionali dell'area C,

58, Assistente amminisirativo _con

diploma_di_studi universitari almeno

biennali
a._Mangioni:
Oltre zlle attivitd del profilo n® 44 svolge attivita
istruttoria &  concorme  diretiamente  alla
formulazione di  piani  dinterventc  ed
organizzazione del lavoro d'ufficio. istruisce,
predispone, redige e soltoscrive atti e
provwedimenti attribuiti alla sua competenza
specifica, da norme o da istruzicni generali.
Collzbora  allaiiivita i ispezione, verifica,
revisione e controllo, finalizzata ad un corretto
ed efficiente funzionamento dei servizio
Possono  essergll  attribuite  mansioni  del
seguenti seitori:
- contabilitd/economato
~ assistenza economica
- uffici tribut
- uffici demografici
- case diriposo
- cuitura
- altri settori

b._Requisiti di accesso:

dipioma df maturith e diploma di studi
universitari  almenc  biennal o diploma
equivalente;

attestato di conoscenza delie due lingue "B".

59. Funzionario della polizia municipale

ed annoparia

a._Mansioni:

. Dirige unitd organiche di vigilanza
urbana ¢ specifici servizi;

- coordina ed organizza il servizio, i
lavero e listruzione del personale nelle
materie  specifiche di  competenza
derivanti dalle disposizioni di legge e
delle delibere dellamministrazione di
appartenenza;

. cura i rapporti esterni ed interni attinenti
non di competenza della dirgenza;

- collabara con le qualifiche pari o
superiori per il buon andamento del
servizio;

- 5 assicura che futi gli accorgimenti
prescrilfi per la sicurezza ed igiene def




Hygiene- und Unfallverhitungs-
bestimmungen und  Vorkehrungen,
wobai eventuelle Mangel mitzuteilen
sind.

b, Zugangsvoraussetzungen von aullen:
- Reifezeugnis und Diplom Gber ein

mindestens zweijahriges Universititsstudium
oder gleichwertiges Diplom;
- Zweisprachigkeitsnachweis"®".

80. EDV Fachkraft mit Diplom ifiber ein
mindestens rweijihriges
Universitdtsstudium

a. Aufgabenbeschreibung:
Er erstelit Analysen fir Anwendungen und

Uberwacht dsren Umsetzung in Programme

oder ersielit diese selbst; er ist fur das

sinwandfreie Funkiionieren der Programme

]\c:erantwnrtlich. Inshesondere ist er zustindig

i

- Ausarbeitung von Software-Analysen

- Betreuung oder direkte Ausfihrung von
deren Ubertragung in Programme

- Verantwortung fir den einwandfreien Ablauf
der Programme

- Zusammenarbeit mit dem
Programmanalytiker und Unterstiitzung von
dassen Arbeit

- Systemwartung durch Mitarbeit bei der
Uberpriifung bei der Festlegung und bei der
Abwickiung aller Aufgaben, die das

Informatiksystem betreffen in
Zusammenarbeit mit dem Systemanalytiker
oder sebstindig auf der Grunglage

aligemeiner Hinwelse

= Unlerstiizung bei der Verwaltung des
Netzwerkes und der Telefonaniage, der
Gerste des zentralisierten Netzwerkes und

der Terminals sowie der stidtischen
Verkabelung;

- Erledigung von Verwaltungsarbeit, die sein
Aufgabengebiet betrifit.

b. Zugangsvoraussetzungen von auen:
» Relfezeugnis und Diplom Gber ein

mindestans zweijahriges
Universitdtsstudium oder gleichwertiges
Diplom ;

= Zweisprachigkeitsnachweis”B".

81. Behindertenerzieher

2. Aufgabenbeschreibung;

Per Behindertenerzieher ist in der Erziehung,
Férderung und Rehabilitation von Menschen it
Behinderung,  Senioren,  pflegebedirftigen
Personen und Personen mit  anderen
psychosozialen Problematiken in den
stationdren, teilstationdren und ambulanten

servizio a cui & addetto siano attuate ed
osservate, utilizzando corrgtiamente i
presidi antinfortunistici, segnalando e
aventuali carenze.

b..Requisitl di acecesso:

- diploma di maturith e diplema di studi
universitari  almenc  biennali o dipioma
equivalente;

~  dattestato di conoscenza delle due lingue "B”.

60. Assistente informatico con diploma di
studi universitari almeno biennali

a._Mansioni:

Elabora delle analisi di applicazione e sorveglia
e esegue diretlamente 1a loro trascrizione in

& responsabile del perfetio funzionamento del
programmi. In particolare & addetto a:

- efaborazione di analisi del software,

- assistenza o svolgimento diretio della loro
implementazione in prograrmmi;

- responsabilith del corretto funzionamento dei
programmi;

- coilaborazione con l'anzlista dei programmi
del CED e coadiuvazione del suo lavoro;

- manutenzione del sistema tramite
coliaborazione alia verifica,

- alla determinazicns & alle svolgimento di tutii
i compiti relativi al sisterna informatico, sia in
collaborazione con 'analista di sistema del

- CED che in mode auionome sulla base df
indicazioni generali;

- supporto alla gestions della rete e degh
apparecchi telefonici, delle apparecchiature
della rete centralizzata e dei terminali
nanché del cablaggic comunale;

- swvolgimento di attivith amministrative legate
alle mansicni affidate.

b. Requisiti dj accessg;

« Diploma di maturitd e diplcma di studi
universitad  almeno  biennali  oppure
diploma equivalents;
attestato di conoscenza delle due lingue
g

61. Educatore per soggetti portatori di
handicap
a. Meansioni:

L'educatore per portatori di handicap opera
nell'educazione, promozione e riabilitazione di
perscne  disabil, anziani, perscne non
autosufficienti e persone con altre
problematiche psico - social, nelfambite dei
servizi residenziali, semi residepziali nonché dei

Diensten tétig,

Im besonderan iibt er folgende Tétigiatien aus:

-~ er erarbeitet mit dem betreuenden Personal
individuelle Programme zur Férderung der
Féhigkeiten der beteuten Personen, zur
Pravention, Information und Beratung ; flihrt
diese durch und dokumentier sie ;

- er organisiert, koordiniert und beaufsichtigt
die Tatigkeit des Betreuungsieams ;

~ in der Betreuung, Pflege, Fdrderung und
Rehabilitation, Durchflihrong oder Mitarheit
hei weiteren folgenden soziale Leistungen :

- Sozialpddagogische und sozialgeragogische
Arbeit ;

- Pflegeanvertrauung ;

- Wohntraining / Wohnbegleitung ;

«  Arbeitsplatzbegleitung ;

- Aktivierung und Animation ;

- Begleitung in Lebenskrisen /
Krisenintervention ;

- Geschiitzte Arbeit;

- Beschaftigung , ;

- einfache therapeutische Ubungen .

- Er pflegt Kontakte zur Familie sowie zu

anderen Bezugspersonen der betreuten
Parsonen ;
- er sorgt flir dis Aufbewshrung und

Instandhaltung des Spiel- Arbeits- und
Rehabilitationsmaterial und Gerdte und halt

dieses sowie die Arbeitstdume und
Gruppenraume in Ordnung ;
- Einfiihrung und Einleitung von

Mitarbeiterinnen und Praktikantinnen;
organisiert/koordiniert Einsatz. von externen
Diensten und des Volontariats ;

- er dokumentiert seine Tatigkeit gemal den
fachlichen Standards ;

« er ist verantwortlich fir die Einhaliung der
gesetzlich vorgesehenen Arbeitssicherheits-
bestimmungen im eigenen Wirkungsbereich,
sowohi in Bezug auf das in der Gruppe titige
Personal als auch in Bezug auf die
anvertrauten Personen;

- Erledigung von VYerwaltungsaufgaben soweit
sig in unmittielbarem Zusammenhang mit
den Aufgaben eines Behindertenerziehers
stehen;

- ar lenkt Fahrzeuge im Rahmen  der
Aufgaber: des sigenen Dienstbersiches.

b. Zugangsvoraussetzungen von aullen:

= Reifezeugnis sowle Abschlugssdipiom
lber eine mindestens dreféhrige
Fachausbildung als Erzieher oder
Diplom des Behindertenerziehers cder

« Diplom des Werkerziehers und zusitzlich
4 Dienstiahre als Werkerzieher cder

= Fihrerschein 8, sofem von der
Verwaltung festgelegt

«  Zweisprachigkeitsnachweis : ‘B,

servizi di aiuto domiciliare,

In particolare esegue le seguenti atlivita

- elabora, assiemne al personale d'assisienza,
programmi  individualizzati, ai fini delia
promozione delle capacita degli assistil,
della prevenzione, informazione e
consulenza; i attus e ne fomisce
dogumentazione;

- organizza, coording e controlla Pattivila delfla
"aquipe” d'assistenza ;

« pellassistenza, cura, promozione e
riabilitazione esegue +] collabora
nellesecuzione  delle  seguent  ulteriori

prestaziond sociali :

- altivitd socio pedagogica e sacio geriatrica ;

- affidamento familiare ;

- addestramento all'autonomia abitativa ;

- assistenza sul posto di lavero ;

~ attivarione ed animazione ;

- sostegno ed intervertdo in situazions di crisi |

- lavoro protetto;

- alilivita occupazionali ;

- ssercizi terapeutici semplicitiens | contalti
con fa famiglia e le persone di riferimento
degli assistiti ;

- provede alla custodia ed alla manutenzione
del materiale e delle atirezzature di gioco, di
lavoro & di riabilitazione, metiendo in ordine
gli ambienti di lavoro e guelli utilizzati per le
attivita di gruppo ;

- provwede ad inserimento ed indifzzo di
collaboratori e di tirocinanti ; organizza e
coording fa collaborazione di senizi esterni e
dei volontariato ;

- documenta l2 sua altvild in base agh
standard specifici prefissati ;

- @ responsabile dei rispettc delle norme sulla
sicurezza nel lavoro previste dalla normativa
vigente, sia per guanio riguarda i personale
operants nel gruppe, sia per quanta riguarda
le persone assistile allinterno del gruppo;

- svolge anche compiti amministrativi in
quanto direttamente collegati alle mansioni
di un' educatere per portatori di handicap;

- guida autgvetiure nellambito del proprio
incarice assistenziale di servizio,

b. Requisiti di accesso:
o diploma di matwitz  nonché  diploma
conclusivo di un corso  specialistico
almene triennzale per educatore, oppure
~ dipioma di educatore per soggetti
poratort di handicap oppure
v diploma di istitutore per soggetli portator
di handicap/educatore &l lavoro ed incltre
4 anni di servizic come isfilutore per
soggeiti poriatori di handicap/educatore
al lavoro oppure
-~ patente di guida B, se

dalfamministrazione;
TN

richiesta

o onm
Lo - \




¢. Verikale Mobilitit «
Mdglichkeit zur vertikalen Mobilitdt zu den
Berufsbidern des Bereiches C,

82, _Heim- und Jugenderzieher

a. Aufgabenbeschreibung:

Der Heimerzieher arbeitet in  stationdren,

teilstationdren und ambulanten Diensten fUr

Kinder und Jugendiiche sowie im

Sozialsprengel, er ist fir cdie Organisation,

Curchfihrung und Evaluation

sozialpadagogischer Mafinahmen an

Einzelparsonen und GSruppen zustandig.

Im besonderen Ubt er folgende Tatigkeiten aus :
- Erarbeitung, Besprechung der Heimordnung
und Uberwachung von deren Einhaltung.

- Erstellung, Durchfilhrung und
Dokumentation von Férderprogrammen und
Programmen der Freizeitgestaltung mit den
aktuellen Methoden der sozizlen Arbeit ;

- Leitung des Betreuungsteams in den
stationaren und teilstationdren
Einrichtungen;

- Organisation der Turus- und Dienstplane in
den stationdren Einrichtungen;

- HKoordination des Einsatzes und der
Zusammenarbeit von externen Diensten und
des VYelontarais ;

- Organisation, Curchfihrung und
Uberwachung von Angeboten fur gesunde
Ernhrung, Hygienemalinahmen und

Krankenbetreuung; durch Einbeziehung der
allgemeinen Sanititsdiensie ;

- Kontakthaltung zur Familie und zu anderen
Bezugspersonen der zu  befreusnden
Menschen;

= Koordination und Leitung des Einsatzes der
Behinderten- Sozialbetreuerlnnen in  der
eigenen Gruppe, Organisation und
Bokumentation der Teambesprechungen ;

- Einsatz im Sozialsekretariat des eigenen
Dienstes;

- im Rahmen der zugewigsenen Zusténdigkeit
Sorge far die adaguate VerfUgbarkeit von
didaktischen Material, Spielmaterial und
Material zur Férderung und
Freizeitgestaltung;

- Sorge fur die Aufbewahrung und
ordnungsgemake Instandhaltung von Spiel-,
Arbeits- und Rehabifitationsmaterial und halt
dieses, die entsprechenden Arbeitsrdume
und Gruppenrdume sowie das Wohnumfeld
der betreuten Personen in Crdnung ;

- Einfiibrung und Anleitung von
Mitarbeiterinnen und Praktikantinnen
;Verantwortung  fUr die Einbehaitung der
gesetdich vorgesehenen Arbsitssicherhaits-

bestimmungen im eigenen Wirkungsbereich,
sowoh in Bezug auf das in depGzubea tatige
7
Loy ¥

« attestato di bilinguismo: “B".
c.. Mobilita verticale :
Pogsibilita df mobilith verticale verso  profili
professionali dell'area C.

62. Educatotre in_ponvifto e servizio

aiovani
a. Mansioni:

L'educatoreftrice in conviito opera in servizi

residenziali e semiresidenziali per bambini e

giovani, nonché nei servizi di distretic. E

responsabile deil'organizzazione,

dellattivazione, del contrcllo e della

servegliznza sugli interventi socio-pedagogici a

favore di singole persone e di gruppi.

In particalare svolge le seguent! atiivita :

- elabora e discute il regolamente internc
dellistituto e ne sorveglia I'osservanza ;

- colfabora alla compilazione di programmi di
educazione, di promozicne e di lempo libero;

- dirige la squadra d’assistenza nelle strutiure
residenziali 0 semiresidenziall

- organizza | turni e stabifisce i piani di servizic
nelle struiture residenziali ;

- oprganizza e coordina il lavoro e la
collaborazione di servizi esterni e del
volontariato ;

- organizza, esegue e sorveglia le proposte
per una sana alimentzzione, per
losservanza delle norme igieniche e per
lassistenza ad infermi, in questuifimo caso
con l'aiuto dei servizi sanitar ;

- tiene i contatti con la famiglia e le persone di
riferimento dell'assistito/a ;

- coordina e dirige il lavoro di assistenti per
handicappati od operatori socio-assistenziali
allintermo del gruppo, organizza e
documenta le riunicni di equipe ;

- svolge attivitd di segretariaio sociale per il
praprio servizio ;

= & impegna, nellambito  delle  proprie
competenze, a garantire un'adeguata messa
a dispesizione di materiale didattico, di gioco
e di materiale per il tempo libero e di
premozions ;

- provwede alla custodia ed alla regolare
manutenzione delle attrezzature di lavoro, di
didattica e di terapia, mettendoc anche in
ordine fambienie abitativo delle persone
assisfite e gli ambienti utilizzati per le atfivita
di gruppo ;

- prevvede allinserimento ed allindirizzo di
collaboratorifirici  di tirocinanti ;

~ & responsabile del rispetio defle nerme sulla
sicurezza nel lavoro previste dalla normativa
vigente per quanto riguarda al personale

T gruppo, nonché rigugedp alle

operante_n
7
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Personzl als auch in Bezug auf die

anvertrauien Betretten ;

- Eredigung von  Verwaltungsaufgaben,
soweil sie in unmittelbarem Zusammenharg
mit den Aufgaben der Heim- und
Jugenderzieherin - stehen bzw. mit der
Fihrung einer Gruppe zusammenhingen;

- lenkung von Fahrzeugen im Rahmen der
Befreuungsaufgaben des eigenen
Dienstbereiches.

b. Zugangsvoraussetzungen von aufien:

- Reifezeugnis und Zeugnis {ber den
Abschiuss einer mindestens dreij&hrigen
Fachausbildung als  Heim-  und
Jugenderzieher
oder
Erzieher
ader

= Fihrerschein B, sofern wvon  der
Verwaltung festgelegt;

«  Zweisprachigkeitsnachweis : “B".

c. Vertikale Mobilitét ;

Méglichkeit zur vertikalen Mobilitht zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

persone assistite allinterno del gruppo;

- svolge mansioni amministrative in quanto
collegate alle mansioni deff'educatoreftrice di
istituto ed alla gestione di un gruppo ;

- guida autovetture nellambite del proprio
incarico assistenziale di servizio.

. Requisifi di accesso;

- Diploma di maturith nonché diploma
conclusivo di un corso  specialistico
almeno  friennale  per  educatore
d'istilutofin convitlo e servizio giovani
oppure

= pereducatore
oppure

= patente di guida B, se rchiesta dall
amministrazione

- attestato di bilinguismo : "B".

¢ Mobilith verticale
Possibifita di mobiEtd verticale verso profili
profegsionali dellarea C.

VIl ter QUALIFICA FUNZIONALE .

Allgemeine Aufgabenbeschreibuna: Mansioni generali: attivita piofessionale

Arbeiten, fiir die eine berufliche
Spezialisierung und eine fachspezifische
Ausbildung erforderlich sind, verbunden mit
teilweise freier Entscheidungsbefugnis zur
Erreichung der Ergebnisse.

T BERUFSBMLDER i i

£3._Sozialpddagoge

a. Aufgabenbeschretbung:

- Der Sozialpddagoge ist  in alfen
padagogischen, sozialpddagogischen und
sonderpddagogischen Bereichen in
Beralung, Begleitung und Fdrderung von
Einzelpersonen jeden Alters, von Familien,
Gruppen und Gemeinwesen im Rahmen des
Auftrages tatig. er arbeitet in professioneller
Autonomie und in Zusammenarbeil mit
anderen Fachdiensten und Einrichtungen.

- Die sozialen Dienstleistungen des Erziehers
werden in  verschiedenen Arbeitsfeldern
erbracht und gelien Perscnen oder Gruppen
alier Altersstufen und Schichten, die in threr
persdnlichen Entwickiung einer Fdrderung
bedirfen cder von einer Notsituation bedroht
sind, soweit dem mit Methoden und
Instrumenten der Padagogik, Scnder und
Sczialpédagogik begegnet werden kann.

richiedente specializzarione e preparazione
specifica, con margini wvalutativi per il
raggiungimento dei risuitati;

< PROFIL] PROFESSIONALL -

83. Educatore sociale

a. Mansioni;

- L'educatorefeducatrice cpera — nefffambite
dei compiti assegnati — in tulli i settori
pedagogici, socio-pedagegici e pedagogici
speciali nella consulenza,
accompagnamenio ed aftivazione di persone
singole di ogni eta, di famiglie, gruppi e
comunitd, Eglifella svolge il suo lavoro in
autonomia professionale ed in
collaborazione con altri servizi specialistici e
strutture.

- Le prestazioni di servizic dell'sducatore
professionale vengono erogate in diversi
campi di lavoro e puntano ad intervenire su
persone o gruppi di tulfe le eta ed estrazione
che nel joro sviluppo perscnale abbisegning
di un‘attivazione oppure sianc minacciaii da
una situazione di disagio, quando si possa
provvedere a questo con | melodi e
strumenti della pedagogia, pedagegia
speciale e socio-pedagogia.




- Zu seinen Aufgaben gshfren im Rahmen

des  Auftrages und  Arbeitsbereiches
foigende :
- Erstellung, Durchilihrung und

Dokumentation von Forderprogrammen und
Programmen der Freizeitgestaltung mit den
aktuellen Methoden der sozialen Arbeit
{“Case Management') ;

- plant, initiiert und beteiligt sich an Beratung,
Sensibilisierung der Offentlichkeit,
Gemelnwesenarbeit und  Projekten  zur
Prévention im spezifischen Arbefisbergich
und im Sozialbereich im aligemein;

- fihrt selber und unter Mithilfe der ihm/ihr
untergeordneten  Sozialbetreusrinnen  und
Sozialhilfekréfte Férder- und
Erzichungsprogramme  mit Persenen und
Gruppen in Erziehungs- und
Befreuungseinricihtungen der Sozial- und
Gesundheitsdienstz und in der Familie
durch;

- fohrt auf Anweisung und unter Anleitung des
spezialisierten Sanititspersonals und
therapeutischen Personals pflegerische und
therapeutische Malkinahmen aus ;

- unterstitzt Interessenveriretungen sowie die

Entstehung und Arbeit von
Selbsthilfegruppen;
- sorgt  flr  die  Organisation  und

Dokumentation seiner eigensn Arbeit sowie
der Arbeit des ihm unterstellien Personals ;

~ er ist fUr die Organisation und Gestaltung
der padagogischen Arbeit der Gruppen In
jeder Art von stationdren Sozialdiensten
verantwortlich ;

- koordiniert und leltet den Einsatz der
Behinderten- Sozialbetreugrn in der eigenen
Gruppe, organisiert die Team-
Besprechungen und garanttert  dig
entsprechende Dokumentation ;

- er organisiert und koordiniert den Einsatz
und die Mithilfe von externen Diensten und
des Volontariats ;

- Im Rahmen der zugewiesenen Zustindigkeit
sorgt er fiir die angemessene Verfigbarkeit
von didaktischen Material, Spistmaterial und
Material zur Férderung und
Freizeiigestaltung und deren
Instandhaltung ;

- Anlermen von Mitarbeitern und Praktikanten;

- er Gbt Aufgaben der information und soziale
Beratung aus ;

- ar ist verantwortlich fiir die Einhaltung der
gesetzlich vorgesehenan Arbeitssicherheits-
bestimmungen im sigenen Wirkungsbhereich,
dies sowoh! in Bezug auf das in der Gruppe
tétige Persoral als auch in Bezug auf die
anvertrauten Persongn;

- Erledigung von Verwaltungsaufgaben soweit
sig in unmiltelbarem Zusammenhang mit
der Aufgaben eines Erziehers stehen;

- er lenkt Fahrzeuge im Rahmen der Betreu-
ungsaufgaben des eigenen Dienstbereiches.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:

I compiti delleducatoreftrice nel quadro
delfincaricc & del suo ambito di lavoro song i
seguenti !

predisposizione, elaborazione, esecuzione e
documentazione di pregrammi di
promozione e programmi di gestione del
tempa libero, con gli attuali metodi del lzvoro
sociale {"Case Managament") ;

pianifica, avvia e prende parfe a consulenze,
sensibilizzazione  dellopinione  pubblica,
lavoro scciale e progetti di preverzione in
specifici settori di lavero ed in campo sociale
in generale ,

esegue  direftamente - e con  la
collaberazione e l'aiuto degli operatori socio
assistenziali e degli ausiliarf  socic
assistenziali sottoposti  —  programmi

educativi e di promozione con persone e
gruppi in strutture educative ed assistenziali
dei servizi sociali e sanitari e nelfambito
della famiglia ;

esegue interventi terapeutici, di cura ed
assistenza in base alle indicazioni e sotto la
supervisione del personale specializzato
sanitaric & del personale esperto in terapia ;
promuove ed appoggia le rappresentanze
d'interessi la costiluzione e 'attivitd di gruppi
di autoaiuto ;

provvede  allorganizzazione ed  alla
documentazione del proprio favoro specifico
e del lavoro del parsonale a lui sottoposto ;

e responsabile  dell'organizzazione e
swolgimento del lavoro educative dei gruppi
in tutti § tipi di servizio soclzle residenziale ;
coordina e dirige il lavoro degl assistenti per
portatori di handicap e degli operatori socio-
assistenziali al'interno del proprio gruppo,
crganizza ¢ documenta le riunioni di gruppo ;
crganizza e coordina i lavoro e Ia

collaborazione di servizi esterni e del
volontariaio ;
prowede, nelfambito delle competenze

attribuitegli, a mettere a disposizione in
maniera adeguata materiale in generale,
materiale da gicco e materiale per la
promozione ed il tempc libero ed a
garantirme la manutenzione ;

provvede allinserimento ed allindirizzo di
collaboratort e tirocinanti ;

svolge le atfivith di segretariato sociale nei
servizi in cui & inserite;

& responsabile dei rispetto delle norme sulla
sicurezza nel lavaro previsie dalla normativa
vigente, sia per guanto riguarda il personaie
operante net gruppe, sia per quanto riguarda
le persone assistite allinternc del gruppo ;
svolge anche compiti amministrativi in
quanio direttamente collegati alle mansioni
di un’ educatore,;

guida autovetture nellambitc del proprio
incarico assistenziale di servizio,

)

A

«  Reffezeugnis sowie

«  Laureat arsten Grades in
Sozialpddagogik

« Flhrerschein 8, sofern  von  der
Verwaltung festgelegt

= Zweisprachigkeitsnachweis ;"B

c. Veriikale Mobifitat :
Maglichkeit zur vertikalen Mobifiat zu den
Berufshildern des Bereiches C.

$4. Berufskrankenpfleger
a._Aufgabenbeschreibung:

Er {bt die Aufgaben laut Ministerialdekrat Nr.
739/ 1994 aus.

b. Zugangsvoraussetzungen von suften ;
= Hochschuldiplom als Krankenpfiegerin
oder
« gleichwertige Diplome laut staatlichen
Gesetzen oder
= vom Gesundheitsministerium anerkannie
Diptome ader
= als gleichwertig erklérte Diplome geméR
D.P.R.Nr. 197 vom 26.01.1980 in
geltender Fassung
= sowie jeweils Eintragung in das
entsprechende Berufsverzeichnis;
= Fihrerschein “B", falls von der
Verwaliung verlangt;
= Zweisprachigkeitsnachweis "B";
= flram 31.12.2001 im Dienst befindliches
Personal Zwelsprachigkeitsnachwais "C"
und zusétzlich Sprachkurs laut Aniage 2,
Art.12 des Bereichsabkommens fir das
Personal des Landesgesundheitsdienstes
vom 28.8.2001.
c. Vertikale Mobifit3t:
Médglichkeit zur vertixalen Mobilitét zu den
Berufsbidern des Bereiches C.

BES. l.ogondde

a. _Aufgabenbeschreibung:

Er bt die Aufgaben laut Art. 1 des
Ministerialdekrates Nr.742Z vom 14. September
1694 aus.

b. Zugangsvoraussetrungen von auden:

= Reifezeugnis und Diplom Ober ein
mindestens drefi&hriges fachspezifisches
Universitdtsstudium oder

= wvaor inkrafitreten des M.C. Nr. 742/1934
abgeschlossenes fachspezifisches
Diplom;

= Zweisprachigkeitsnachweis"B".

ﬁ&m f? 86. _ Physiotherapeut

2. Aufgabenbeschreibung;
Er bt die Auvfgaben faut Art. 1 des

f

g\ ';\-/\ T

« diploma di maturita nonché
= laurea di primo lfivello per educatore
professionale
- Patente di guida B, se
dallamministrazione
= Aftestato di bilinguismo :
c.. Mobilita verticale ;
Possibiita di mobilitd verticale verso profili
professionali dell'area C.

richiesta

g

64. Infermiere professionale
a. Mansioni;
Sveige le mansioni previste dal
ministeriale n. 739/1994,

dacreto

b. Requisifi per ['accessc dall'esterno:
= Laurea abilitante alla professione
infermieristica oppure
diplomi eguipcllent! in base alla normativa
statale oppure
= dipiomi riconosciuti da parte del Ministero
delia Salute oppure
» diplomi dichiarati eguipolienti ai sensi del
D.P.R. n. 197 del 26.01.1980 ¢
successive modifiche ed integrazioni e
rispettiva iscrizione all'albo professicnals;
Patente di guida "B”, se richiesto
dall Amministrazions;
~  attestato di conoscenza delle due fingue
g
= per personale in servizic allz data
31.12.2001 atlestato di conoscenza delle
due lingue "C" e inoltre corso di cui
aifailegato 2, art. 12 dell'accordo di
comparto per il personale del Servizio
sanitario Provinciale del 28.8.2001.
a._Mobilita verticale:
Possibilitd di mobilita verticale verso profili
professional! deilarea C.

85, Logopedista
2. _Mansioni:
Svolge Je mansioni previste dallark 1 del
decrete ministeriale del 14 settembre 16894, n.
742.
b. Requisiti ¢i accesso:

» diploma di maturith e diploma di studi
universitari  specificl  almeno  triennali
oppure

« diploma  specifice  rilasciato  prima
dellentrata in vigore de! D.M. 742/1934;

= attestato di conoscenza delle due lingue
"B

66. Fisioterapista
a. Mansioni:
Svolge le mansioni previste dalfart, 1 del

Ministeriaidekretes Nr. 741 vom 14. Se%’”& decreto ministeriale del 14 settembre 1994, n.
AR

»

I

ST

/g_




1984 aus.

b. Zugangsvoraussetzungen van aulen:

= Reifezeugnis und Diplom Uber ein
mindestens dreijéhriges fachspezifisches
Universitdtsstudium oder

= vor inkrafttreten des M.D. Nr. 741/1994
abgeschlossanes fachspezifisches
Diplom;

= Zweisprachigkeitsnachweis"B".

67. Ergotherapeut

a. Aufgabenbeschreibung:

Er bt die Aufgaben laut Art. 1 des
Ministerialdekretes Nr. 136 vom 17. Janner
1997 aus.

b. Zugangsvoraussetzungen von aufien;

« Reifezeugnis und Diplom Ober ein
rindestens dreijihriges fachspezifisches
Universitétsstudium oder

= vor inkrafttreten des M.D. Nr. 136/1997
abgeschlossenes fachspezifisches
Diplom;

= Zweisprachigkeitsnachweis'B".

88. Podologe

a._Aufgabenbeschreibung;

Er iibt die Aufgaben laut Art. 4 des
Ministerialdekretes Nr. 666 vom 14. September
1984 aus.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:

= Reifezeugnis und Diplom fber ein
mindesiens dreijihriges fachspezifisches
Universitdtsstudium oder

= vor Inkrafitreten des M.D. Nr. 666/1994
abgeschlossenes fachspezifisches
Diplom;

= Zweisprachigkeitsnachweis"B".

68, Sozizlassistent

2. Aufgabenbeschraibung;

Der Sczialassistent beschéftigt sich im Rahmen

des allgemeinen Sozialdienstes mit

Problemsituationen von  Einzelpersonen, von

Familien, von Personengruppen und

Gemeinschaften,

Insbesondere fithrt er folgende Tatigkeiten aus:

- Er erhebt die fUr die Problemsituation
relevanten quantitativen und qualitativen
Daten durch Gespriche mit den Betroffenen
sowie durch Aussprachen mit
Bezugspersonen in  der Familie, in
schulischen Einrichtungen, am Arbeitsplatz
sowie in Fachdiensten.

- Er fihrt psycho-soziale Beratung im
Einzugsgebiet durch und erstellt psycho-
soziale Diagnosen.

- Er berédt iber die sinschlagigengesetzichen
Bestimmungen im Bere{ciiag

741,

b. Reaquisiti di accesso:
~ diplkoma di maturita e diploma di studi

universitari  specifici  almeno  triennali
oppure
~ diploma specifico  rilasciato  prima

delfeniratz in vigore del D.M. 741/1994;
attesiato di conoscenza delle due lingue
Py

57. Terapista occupazionale
a. Mansioni;
Svolge le mansioni previste daff'at. 1 del
decreto ministeriale del 17 gennaio 1997, n. 136

b. . Reguisiti di accesso:

« diploma di matrith e diploma di studi
universitari specifici almeno triennali
oppure

« diploma  specificc  rilasciato  prima
dell'entrata in vigore del DM, 136/1987;

+  gltestato di conoscenza delle due lingue
B

£8. Podologo
2. Mansioni:
Svelge le mansioni previste dallart. 1 del
decreto ministeriale del 14 settermbre 1994, n.
6686,
b. Requisii di accesso:
= diploma di maturitz e diploma di studi
universitari specifici aimeno triennali
= oppure
- diploma specifico rilasciato  prima
dell'entrata in vigore del D.M. 666/1994;
attestatc di conoscenza delle due lingue
"5

§9. Assistente sociale

a._Mansioni;
L'assistente sociale si occupa nello ambite del
servizio sociale generale di siluazioni

preblematiche di perscne singole, di famiglie,
gruppi di persone e associazioni.

In particolare svolge le seguenti attivith:

- rileva i dati  quantitativamente e
qualitativamente rilevanti per le
problematiche, sia atiraverso coflogui con gli
interessati che con le persene di riferimento
nelle famiglie, nelle islituzioni scolastiche, al
posto dilavoro e nei servizi specializzati;

- esegue consulenze psico-sociall nella zona
interessata e formula diagnosi psico-sociali;

- dé consulenze per guanto riguarda le
disposizioni di legge vigenti nellambitc del

/ a T\/Q;:f’z:f/;
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Sozialdienstes sowie liber spezifische
Rechtsinstilute  (Entmiindigung,  Adoption,
u.a.).

-~ Er erhebt die Ressourcen im Territorium und
flhrt dariiber Kartei.

- Er bereitet Verwalungsakie in seinem
Zusténdigkeitshereich vor.

-« Er registriet die vom
getroffenen Malnahmen.

- Er beteiligt sich an sozialstatistischen
Uintersuchungen und bereitet die Erhebung
des Datenmaterizls vor

- Er lenkt auch kieinere Fahrzeuge im
Rahmen seiner Aufgaben.

Sozialdienst

h. Zuganasvoraussetzungen ven auten
= Reffezeugnis und Abschlussdiplom iiber

eine mindestens drefidhrige 3000
Stunden umfassende Fachausbildung als
Sozialassistent oder Laureatsdiplom
ersten Grades fir Soziale Arbeit
und jeweils Befahigung flir die Austibung
des Freiberufes;

»  Fihrerschein B, fals von der Verwaltung
verlangt;

«  Zweisprachigkeitsnachweig"B"

¢. Vertikale Mobilitst;

nach 4 Jahren Dienst Mbglichkeit der vertikalen
Mobilitat zum Berufsbild Nr. 80
Soziologe/Pddagoge sowie zu den
Berufshildern des Bereiches C.

70. Funktiondr der Verwaltung mit Dipiom

{iber ein midestens drefjfhriges
Universititsstudium

a._Aufgabenbeschreibung:

Im Rzhmen des ihm zugewiesenen
Aufgabengebietes Ubernimmt er/sie
Organisations-, Sekretariats- und
Koardinierungsarbeiten:

~ Inshesondere arbeitet erfsie Vorschldge filr
Rechis-vorschriften aus,

- erarbeitet, bearbeitet und Oberpriift erfsie
Unterlagen, Schrifistiicke, Stellungnahmen
und Akten;

- erstellt  er/sie  Kosten-schétzungen und
Vorschlage fiir Haushaltskapitel;

- ertefit ersie im Parieienverkehr Auskunft
und Rat;

- koordiniert und organisiert er/sie die
Durchfdhrung der vargegebanan
Programme auch in Zusammenarbeit mit
anderen Dienststellen;

- arbeitet ersie  bei Veranstaltungen mit
und/oder organisiert und leitet sie;

- fihrt erfsie Untersuchungen und Studien
durch;

- arbeitet er/sie in Beirgten und
Fachkommissionen mit oder [eitet sie.

. Zugangsvoraussefzungen von aufien:
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servizio sociale gensrale ed anche per
quanio riguarda istituti  legali  specifici
(interdizione, adozione ecc.);

- accerta le risorse nel territorio & le registra;

- prapara atti amministrativi nei suo settore di
competenza;

- registra i provvedimenti adottati dal servizio
sociale;

- collabora a ricerche social-statistiche e
prepara B rilevamento dei dati

- collabora a ricerche soclal-statistiche e
prepara i rilevamento dei dati.

- guida anche piccole autovetture nellambito
delle proprie mansiont.

b. Requisiti di agcesse:

« diploma di maturita e iiicio di assistente
sociali rilasciato dopo un triennio di
formazione comprendente almene 3000
ore appure laurea di prima livells in
servizio sociale

= nonché in ogni case tiolo di abilitazione
allesercizio della professione;

= patente di guida B, qualora richiesta
dall'amministrazione;

= attestato di conoscenza delle due lingue
H=i8

dopo 4 anni di servizio possibilita df mobilita
verticale verso il profilo n, 80 operatore laureato
in scienze sociali e verso i profili del settore C.

70. Funzionaric amministrativo com__
dipfoma di laurea almeno triennsie

a. Mansioni:
Nell'ambite delle mansioni attribuite assume
tavorl di organizzazione, segreteria e di
coardinamente:

- In  particolare  elabora
disposizioni normative;

- predispone, elabora e controlla documenti,
pareri, atti e pratiche;

- predispone valutazioni di spesa e proposte
per capitoli di bilancio;

- svolge servizio di informazicne e consulenza
per il pubbiico;

- coordina ed organizza fatiuazione del
pragrammi prefissati anche in collaborazione
con altri servizi;

- colflabora a manifestazioni, convegni ecc. efo
li crganizza e i dirige;

- effettua indagini e siudi;

« collabora in seno a consulte e commissioni
di esperti ovvero li difige.

proposte  per

b. Re_gu%siti di accesse dallestemo:




Diplem {iber ein mindestens dreijihriges
Universit&tsstudiom:
Fihrerschein B, falls von der Verwaltung
verlangt;

- Zweisprachigkeitsnachweis "B".

71. Fachkrafi fiir Didtetik in Altersheimen

a,_Aufgabenbeschreibuna;

Sie Ubt die Aufgaben faut Min, D, vom
14.9,1994,

Nr. 744 aus.

b. Zugsangsvoraussetzungen von aulten:
= Reifezeugnis und Abschlussdiplom {(ber
&in mindestens dreijénriges
fachspezifisches Universitdtsstudium
v oder vor Inkrafttreten des M.D. 744/1994

abgeschlcssenes fachspezifisches
Diplom;
Fihrerschein B, falls von der Verwaltung
veriangt;

«  Zweisprachigkeitsnachweis “B".

c. Vertikale Mobilitat:
Moglichkeit zur vertikalen Mobilitdt zu den
Berufsbildern des Bereiches C.

Diploma di laurea almeno triennale;

« Patente di guida "B", qualora richiestc
~ dallamministrazione;
«  Attestate di bilinguismo “B".

71. Dietista in case di riposo

2. Mansioni:
Svolge le mansioni di cui al D.M. 14.9,1924,
n° 744.

b._ Requisiti df accesso dall'esterna:;
» Dipioma di maturith e diploma di studi
universitari specifici almeng triennali

= oppure diploma specifice rilasciate prima
dellenfrata in  vigore deffa DM,
744/1994;
- patente di guida B, se richiesto
dall'arnministrazione;
- attestato di conoscenza delle due lingue
g
c._Mobllitd verticals:
Possibilita di mobilitz verticale verso [ profili
professionali dell'area C.

CVINL FUNKTIONSEBENE

- VIIL QUALIFICA FUNZIONALE -

Allgemeine Aufgabenbeschreibung: Mansioni generali: Attivitd con preparaz:one

Arbeiten, fiir die eine berufliche Ausbildung
erforderlich ist und die eventuell mit der
Verantwortiing  flir  grifere  Eirheoiten
verbunden sind, wobei eine weitgehende
Entscheidungsbefugnis bel der Verfolgung
der Ziele besteht; Untersuchungen oder
Forschungsarbeiten im administrativen und
in Fachbereichen, die eine universitire fach-
und Berufsausbildurg erfordern;
Unterrtchts-tatlgkent

‘BERUFSBILDER - "

. 72. Funk;tionéir der Verwaltung oder des

Rechnungswesens

a._Aufgabsnbeschreibung:

Leitung von Arbeitseinheiten, welche auch
Bedeutung nach aufen hin haben, falls nicht
dem leilenden Rang vorbehalten. Im Rahmen
der allgemeinen Ausrichtungen in technischer,
verwaltungstechnischer und  wirtschaftiicher
Hinsicht sowie in Bezug auf Finanzierung,
Studium und Programmierung der Organisation
und Rationafisierung der Arbeitsverfahren und
neue  Arbeitstechniken. Entwicklung  und
Vorhereitung  von_ Programmen  fir  den
gesamten Disnst; Uberprifung der Ergebnisse
zusammen mit hdhergesteliten Berufsfiguren.
Uberwachung der Sicherheits-, Hygiene und
Unfallverhitungsbestimmungen
Vorkehrungen. Mittefiung eveniueller Mangel
Offentlichkeitsarbeit. Persénliche
Interessennabme fir die Bildung und
Weiterbildung  des  Personals, das der
Arbeitseinheiten zugeteilt ist.

Es kénnen ihm Aufgaben folgender Bersiche
{ibertragen werden:

- Rechnungswesen/Qkcenomat

- Kultur

- Finanzielle Sozialhife

- Steuerdmter .

- Demographische Amter

- Altersheimse

- andere Sektoren

b. Zugangsvoraussetzungen von auflen :
= Duoktorat in einem Fach mit mindestens
vieridhriger Studiendauer,
Zweisprachigkeitsnachweis "A",

73. Funktiondr im techrischen Bereich
a._Aufgabenbeschreibung:

Leitung von Arbeitseinheiten, weiche auch
Bedeutung nad%auf&en hin haben, falls nicht

dem leitenden Kang vorbehalten. im Rahmen

NN
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professionale e con eventuale responsabilitz
di unita organiche, con ampi margini
valutativi per il raggiungimento di risultati;
attivita di collaborazione, istruttoriz o di
studio nel campo amministrativo e tecnico
richiedente spacializzazione e preparazione
professionale di settore 2 livelto
universitario; attivitd didattica.

72, Funzionario amiministrative o contabile

a. _Mansioni:

Cirige una unitd organica anche a rilevanza
esterna del settore amministrativo ¢ contabile
non riservata ai dirigenti, svoigende nell'ambito
di indirizzi generali in materia
amminisirative-economica, finanziara, attivita di
studic e di programmazione anche dirette alla
organizzazione, razionalizzazione delle
precedure e delle nuove tecniche e metodologie
di lavoro. Swolge aftivitd di promozione ¢
preparazione di programmi e progetli refativi
allintero senvizio verificandane | risultatt in
collaborazione con le figure professionali
superiorni. Si assicura che tutti gli accorgimenti
prescritii per la sicurezza ed igiene del servizio a
cui ¢ addefto sianc attuste =d osservate,
utilizzando correttamente i presidi
ant-inforiunistici, segnalando  le  eventuali
carenze. Svolge altivitd di pubbliche relazioni e
cura znche personalmente la formazione €
laggiornamento  professionale del personale
addetto alla unita organica.

Possono  essergii  aliribuite  mansioni  dei

seguenti settori:

- contabilitd/economato

- cdtura

~  assistenza economica

- uffici fributi

-~ uffici demografici

- case di riposo

- altri seftori

b. Regunsm di accesso:
Dipioma di laurea conseguite in un corso
almeno quadriennale,
atlestato di conoscenza delle due lingue
A",

73. Funzignarig tecnico

a._Mansioni:

Dirige una unita orgenica anche & rilevanza
esterna del setiore fecnico non rigervata al
dirigenti, i indirizzi

:PROFILI PROFESSIONAL o
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der allgemeinen Austichtungen in technischer,
verwaltungstechnischer und  wirschaftlicher
Hinsicht sowie in Bezug auf Finanzierung,
Studium und Programmierung der Crganisation
und Raticnalisierung der Arbeitsverfahren und
neue  Arbeitstechniken.  Entwicklung  und
Vorbersitung von Programmen  fiir  den
gesamten Dienst; Uberprifung der Ergebnisse
zusammen mit héhergesteliten Berufsfiguren.
Uberwachung der Sicherheits-, Hygiene und
Unfallverhiitungsbestimmungen und
Vorkehrungen. Mitizilung eventueller Méngel.
Offentlichkeitsarbeit. Persdnliche
Interessennahme  fir die Bildung und
Weiterbildung  des  Personals, das der
Arbeitseinheiten zugetsilt ist.

Es kdnnen thm Aufgaben folgender Bereiche
{ibertragen werden:

- Urbanistik

- Offentliche Arbeiten

- Umweltbereich

- andere Sektoren

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
Doktorat in einem Fach mit mindestens
vierjdhriger Studiendauer,

«  Zweisprachigkeitsnachweis "A",

74. EDV- Programmanalyiiier
a. Aufgabenbeschreibung:

Technische Anzlyse der verschiedensn
Mechanisierungsverfahren. Suche nach
alternativen  Ldsungen. Vorschige und

Realisierung von entsprechenden Programmen
in Zusammenarbeif mit den Programmierarn.
Beachtung der Entwicklungen im Bereich der
Pregrammierung und deren Techniken und
Anwendung derselben auf das instalfierts
System. Einhzltung der Bestimmungen (iber die
Sicherheit und Hygiene der Arbeit und zum
Schutz gegen Arbeitsunfille, wobei eventuell
auftretende Mangel mitzuteilen sind.
Unterrichistatigkeit.

b. Zugangsvoraussetzungen ven auflan:
Doktorat in ¢inem Fach mit mindestens
vierjahriger Studiendzuer,

«  Zweisprachigkeitsnachweis "A,

75. EDV- Systemanalytiker
a._Aufgabenbeschreibung:

Ausarbeitung der allgemeinen Kriterien fir die
Installierung der notwendigen Verfahren, damit
ein normales Funkiionieren der
Operationssysteme gewihrleistet wird.
Ausarbeitung der filr die Sicherung_der Archive
motwendigen  Verfahren.  Sorge\NiGr  die

A

generali in materia tecnico-amministrative,
attivita di studio e di pregrammazione anche
direfte alla organizzazione, razionalizzazions
delle procedure e delle nuove tecniche e
metodologie  di  lavero. Svolge aftivila i
proemozione e preparazione di programmi e
progetti relativi all'intero servizio verificandene i
risultatl  in  collaborazione con le figure
professionali superiori. Si assicura che tutii gli
accorgimenti prescritti per la sicurezza ed igiens
del servizio a cui & addetlo sino attuate ed
osservate, utilizzande correttamente i presidi
anti-infortunistici, segnalande le  eventuali
carenze, Svolge attivita di pubbliche relazioni @
cura anche personalmente la formazione e
laggicrnamente professicnale del personale
addetto alla unita organica.

Possono  essergii  attribuite
seguenii setiori:

- urbanistica

- lavori pubblici

- settore ambieniale

- altri settori

mansioni  dei

b. Requisiti di accesso:
« Diploma di laurea conseguiio in un corse
almeno quadriennale,
~ attestato di conoscenza delle due lingue
YA"

74, Analista programmatore

a. Mansioni:

Effettua lanalisi tecnica delle procedure di
automazione ricercando le possibili soluzioni
altermative, proponendo e realizzande, in
collaborazione con il programmatore, i
programmi relativi. Si tiene aggiornato sugli
sviluppi ¢ sulle tecniche di programmazione e
sull'utilizze del sistema operative in uso.Csserva
tutli gli accorgimenti prescriili per la sicurezza e
d'igiene delle laverazioni utilizzando
commetiamente | presidi antinfortunistici,
segnalando eventuali car ze. Svolge altivitd
didattica,

b. Requisiti di accesso:
= Diploma di laurea conseguito in un corsa
almeno quadriennale,
attestato di conoscenza dells due lingue
npn

75. Analista di sistema

a._Mansioni:

Nell'ambito dei CED elabora i criteri generali di
impostazione delle procedure necessarie a
garantire la normalitd operativa dei sistemi
operativi, nonché i precedimenti atfi a garantire
la sicurezza deghi archivi. Cura lo sviluppo,
faggiomamento & |a elaborazione tecniche

<
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Weiterentwicklung und die Erarbeitung der
Studientachniken, Anpassung der kemplizierten
Mechanisierungsverfahren an die aligemeinen
Gegebenheiten des  informationssystems.
Untersuchung der Anwendungsmégiichkeiten
der nesuen Technologien im  Bereich der
automatischen Dateniibermittiung.
Uberwachung der Sicherheits-, Hygiene- und
Uinfallverhiitungsbestimmungen und
Vorkehrungen, wobei  eventuell  Mingel
mizutgilen sind.
b. Zuaasngsvoraussetzungen, von.aullen:
= Dokiorat in einem Fach mit mindestens
vierjahriger Studiendauer,
Zweisprachigkeitsnachweis "A".

76. Funktiondr der Gemeindepolizei
a.Aufgabsnbeschreibung;

Leitung von Einheiten der Stadt.  bzw.
Lebensmitteipolizei oder wvon  besonderen
Diensten. Kocordinierung des Dienstes, der
Arbeitsorganisation und der
Unterweisungstatigkeit fir das Personal in den
spezifischen Zustindigkeitsbereichen. Pflege
der dufleren und inneren Kontrolle, die nicht in
die Zustindigkeiten der leitenden Rénge fafien.
Zusammenarbeit mit  den gleich-  oder
hbhergestellten Berufskategorien fiir gin gutes
Funktionieren des Dienstes. Uberwachung der
Sicherheits-, Hygiene- und Unfallverhiitungs-
bestimmungen und Vorkehrungen, wobei
eventuelle Mange! mitzuteilen sind.

b. Zugangsyoraussetzungen von aullen:
Doktorat in einem Fach mit mindestens
vierjahriger Studisndzuer, )
Zweisprachigkeitsnachweis "A",

71, Ubersetzer

a. Aufgabenbeschreibung:
Ubersetzungen von Akten und Dokumenten der

Verwaltung wven  der deutschen in  die
italienische Sprache und umngekehrt.
Zusammenarbeit an der Organisation und
technischer Beistand in Sitzungen, wobei die
eventuell  vorgesehenen  Berichte  und
Protokolle =zbzufassen sind. Auswahi  der
anzuwendenden Fachsprache im Rahmen des
Dienstes. Verwendung von Kkomplizierten
Geréten zur Anwendung der Sprache.

b. Zuganasvoraussetzungen von gullen:
= Doktorat in einem Fach mit mindestens
vierjdhriger Studiendauer,
- Zweisprachigkeitsnachweis "A".
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di studio e swviluppa i relativi progetti, delle
procedure automatizzate complesse in rapporo
al quadro generale del sistema informatico,
fanalisi delle nuove teenciogie in matera di
trattamento autornatico dellinformazione ai fini
della loro applicazione. 31 assicura che totfi gli
accorgimenti prescritth per la sicurezza ed igiene
del servizio a cui & addetto siano attuate ed
osservate, utilizzando correttamente | presidi
ant-infortunistici, segnalando le  eventuali
carenze.

b. Requisiti di accesso:
= Diploma di laurea conseguito in un corso
almeno quadriennale,
« attestato di conoscenza defle due lingue
A"

76. Funzionario di polizia municinale

a. Mansioni:

Dirige unitd organiche di vigilanza urbana o
annonaria, Negli enti in cui non & prevista la
figura del comandante e vice comandante di
specifica corpo di vigilanza, coordina { servizio,
lorganizzazione del lavora e listruzicne def
personale  nelle  materie  specifiche  di
competenza derivanti dalle disposizioni di legge
e delle ordinanze dellamministrazione di
appartenenza, curando i rapperti interni ed
esterni attinenti al servizio. Coliabora con le
qualifiche superiori per il buon andamente del
servizio.

b. Requisifi di sccesso:
» Diploma di laurea conseguitc in un corso
almeng quadriennale,
= atlestato di conoscenza dele due lingue
e

77. Traduttare

a._Mansioni:

Svolge altivith di' fraduzione di atti e documenti
del'amministrazicne, dafla ingua tedesca =zlla
lingua italiana e viceversa, salvo ¢he questo
compitc  non sia  afiribuitc  a!  segretario
comunale, collabora alla organizzazione o
presta personalmente assistenza tecnica in
riunioni, di cui redige e eventuali relazioni e
processi verball. Ceilabora alla selezione di
terminologie da adottare nell'ambito delle ativiia
del servizio di applicazione. Impiega nel proprio
lavero apparecchiature di tipo complesso per il
traftamento del linguaggio.

b. Requisiti di accesso:
= Diploma di laurea conseguito in un corso
almeno quadriennale,
- alfesiato di conoscenza delle due lingue
A"




78. Direkfor von Seniorenwohnheimen

a.. Aufgabsnbeschreibung:

Der Direktor ist der ranghdchste Bedisnstete
der Kdrperschaft und ist fir die Tatigkeit
derselben in  juridisch-verwaltungsméiiger
Hinsicht verantwortlich.

Im Besonderen, in Bericksichtigung won
anderen Funklionen, die ihm vom Gesetz, den
Satzungen und der  Personalerdnung
libertragen warden;

- nimmt er an den Sitzungen des
Yerwaltungsargans mit beratenden Stimme
teil und erstellt das Protokoll;

- fohrt er die wverwsltungsmiakigen und
buchhalterischen  Angelegenheiten  der
Kérperschaft durch, {berwacht das den
diesbezilglichen Aufgaben rugeteitie
Personal;

- verwaliet er die Personalangelegenheiten
und verwzhrt dessen Unterlagen;

- gibt er Gutachten Uber die Gesstzmafigkeit
der VO beschlisfenden Organ
genehmigten Beschlilsse;

- er heglaubigt und erstellt Abschriften der
Akten der Kérperschaft aus;

- ersammelt die statistischen Daten Ober das
buchhalterische und verwaltungsmaiige
Funk-tionieren und erstelit fir die
Verwzltung einen Jahreshericht Ghar die
Situation der Kérperschaft.

b. Zugangsvoraussetzungen von gulien:
Daktorat in ginem Fach mit mindestens
vierjghriger Studiendauer,

~  Zweisprachigkeitsnachweis "A".

79. Soziologe/Padagoge

a. Aufgabenbeschreibung:

Er ist als Fachkraft in Sozialdiensten ttig.

Im besonderen iibt er/sie folgende Tatigkeiten
aus:

- Erfsie  verfolgt und  beobachtet
Entwicklungen innerhalb der Soziaklienste
und in deren engeren bzw. weiteren
gesellschaftlichen Umfeld und erarbeitet
Vorschldge, damit sich die Sozialdienste
danach ausrichten kdnnen;

- Er erarbeitet und crganisiert
Badarfsanalyseprojekte flir die Prioritéten
der sozialen Arbeit auf territorialer Ebene;

- Er esrarbsitet Konzepte fir die Entwickiung
der Dienste und filr die Qualidtskontrolle;

- Erorganisiert die Informationsfliisse sowohl
innerhalb der Sczialdienste ais auch nach
aulen und ist fir das gute Funklionieren
derselben verantwortlich;

- Er plant und corganisiert MaBnahmen der

78. Diretfore in case di residenza per angziani
a._Mansioni;

Il direttore & T massima livello negli enti ed é
responsabile per le altivita giuridiche ed
amministrative,

Oltre & quantc previsto dalle leggi, dagli statuti e
dagli ordinamenti del personzle, & sue
responsabilita sono:

- partecipa alle rivpioni dellorgano esecutivo
con voto consultivo e redigendo i verbali;

- cura gli aspetf amminisirativi e contabili
dellente, sovrainfendendo al personale
addetio ai servizi relativi;

- gestisce gli affari det personale e conserva i
relativi documenti;

- elabora pareri giuridici in rerito aile decisioni
assunte dagli organi defiberanti dell'ente;

- autentica e redige cople degli atti dell'ente;

- raccoglie dati statistici sul funzionamento
amministrativo - contabile e redige per
lamministrazione un rapporto  annuale
del'andamente dell'istiuzicne.

b. Requisit! di accesso:
= Dipiorma di laurea conseguite in un corso
almena guadriennzle,
+  altestate di conoscenza delle due fingue
ugn

79. Operatore laureato in scienze sociali
a. _Mansioni;

Accompagna il lavoro nei servizi sociali con i
metodi della scienza sociale. In particolare
esegue le seguenti attivita:

- Segue ed csserva lo sviluppo allinterno dei
servizi sociali e dellimmediato ambiente
sociale circostante ed elabora propesie alle
quali i servizi scciali possono orientarsi;

- Progetta e organizza processi di analisi del
bisogni per Individuazione delle priorita del
lavoro sociale nel territorio;

- Elabora concetti per lo sviluppo dei servizi ed
il controlio della lora qualita;

- Organizza i flussi informativi allinterne dei
servizi sociali e verso lesterno ed &
fespensabile del loro buon funzionamento;

- Progetta e attua interventi di
sensibilizzazione dellopinione pubblica sui
problemi sociali e cura Vefficacia dei refativi

C N {5

Offentlichkeitsarbeit (ber soziale Themen
und pflegt die  Wirksamkeit der
Kommunikatichsproresse;

Er ararbeitet Gruppen- und
Individualerziehungsplane aus und setzt
diese auch direkt um;

Er erarbeitet Konzepte zur Entwicklung von
arzigherischen und soziale Strukturen und
Diensten;

er beratet Einzelne, Familien und
professioneile Gruppen in padagogischen
Themen;

er  erledigt Verwaltungsaufgaben  in
Zusammenhang mit seinem
Aufgabenbereich.

er fenkt kleinere Fahrzeuge im Rahmen der
eigenen Aufgaben.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:

Doktorat in Soziologie, Psychologie oder
Pédagogik cder

«  Master in der Laureatsklasse LM-87
Soziaidienst und Sozialpolitik

= Fihrerschein B, sofem von der
Venwaltung fesigalegt;

«  Zweisprachigkeitsnachweis "A"

pProcessi;

- elabora progetli educativi individuali e di
gruppo e fi attua dirsttiamente;

- elabora piani per lo sviluppo di strutture e di
servizi educativi e sociali;

- presta consulenza su temi che riguardano |
‘educazione a singoli, famiglie ed equipe
professionali;.

- gvolge i lavorl amministrativi tonnessi con i
suoi compiti.

- guida anche piccole autovetiure nelfambito
delle proprie mansioni.

b. Requisiti di accesso:

«  Diploma di laurea in psicologia,
pedagogia ¢ sociologia oppure

« laurea magistrale nella classe delle lauree
LM-B7 Servizio sociale e politiche sociali;
paiente di guida B, se richiesto
dall'amministrazions;
attestato di concscenza delle due lingue
Al




X, FUNKTIONSEBENE -

Allgemeineg Aufgabenbeschreibuna;

Arbaiten, die eine fachspezifische
Ausbildung erfordern wund  berufliche
Verantwortung mit sich bringen; Studien
und Ausarbeitung wvon Pianen und
Programmen, die berufliche Verantwortung
mit gigenstindiger Entscheidungsfindung
und Umsetzung it sich  bringen;
Verantwortung fiir die Organisation und
Veraptwortung nach aufen fiir die erzielten
Ergebnisse.

CBERUFSBILDER . oo

80, Gemeindesekretar

a, Aufgabenbeschreibung:

Héchster Funktiondr der Gemeinde, von dem
alle Dienste abhéngen. Seine Aufgaben,
Aufnahme und  Aufnahmebedingungen  sind
vom Geselz geregelt.

b. Zugangsvoraussetzungen von auften:
= Doktorat und Bescheinigung dber die
Ausibung der Obliegenheiten eines
Gemeindesekretérs
= Zweisprachigkeitsnachwais A"

81. Berirkssekretir

a._Aufoabenbeschreibung:

Der Sekretér ist der ranghfichste Beamte und
lettet das angesiglite Personal.

Er arbeitet nach den wvon Prisidenten
empfangenen Richtfinien filhrt die Aufsicht lber
die Ausiibung der Funktionen der Bediensteten
der hichsten Range und koordiniert deren
Tatigkeit, trégt Serge fir die Durchfithrung der
MafRnahmen, hat die Beschilisse vorzubereiten
und sorgt  fir  den Erlass  der
Durchfiihrungsmainahmen.

Er nimmt an den Sitzungen des Bezirksrates
und des Bezirksausschusses teil, verfasst und
unterfertigt die Sitzungsniederschriften und die
Beschlisse.

b. Zugangsveraussetzungen von auften:

»  Doktorat und Bescheinigung Gher die
Auslibung der Obliegenheiten eines
Gemeindesekretirs

= Zweisprachigkeitsnachweis "A".

82. Vize- Gemeindesekretir

a,_Aufaabenbeschreibung:
Engster Miarbeiter des Gemeinde- oder
Konsortialsekretdrs bei der Ausfihrung der

4

-1, QUALIFICA FUNZIONALE -
Mansioni, generali: attivitd con
specializzazione e responsabilita

professionale; attivitd di studic e di
elaborazione di piani e di programmi
richiedenti responsabilita professionale con
autonoma determinazione dei processi
formativi ed attuativi; vi & connessa

responsabilita organizzativa nonché
responsabilita esterna per 1 risultati
conseguiti.

- PROFILI PROFESSIONALI

20. Segretario comunale

a. Mansionk:

E I massimo dirigente del Comune, dal quale
dipendono tulli i servizi. Il suc accesso in
carriera, suo svelgimento & le sue funzipni sono
regolate dalla legge.

b._Requisiti di accesso:

» laurez e  ceriificaic di  idoneita
allesercizio delle funzioni di segretario
comunale
Aftestato di conascenza delle due lingue
"A"

81. Seqretario comprensoriale

&. Mansioni;

E {l massimo dirigente della Comunita
comprenscriale & dirige I personale dipendente.
Sovraintende, nel rispettc  delle  direttive
imparlitegli dal presidente della Comunitz allo
svolgimento delle funzioni del personale e ne
coording  l'attivitd, cura [laffuazione dei
provvediment], ed € respensabile dell'istruttoria
delle deliberazioni ¢ provvede ai relativi atti
esecutivi.

Partecipa alle sedute del comsiglio e della
giunta, redige e sottoscrive | verbali delle sediuste
e le deiiberazioni.

b. Requisiti di accessa:

» lLaurea e  cerificato di  idoneita
allesercizio delle funzion? di segretaric
comunaie
Attestato di conoscenza delle due lingue
"A”,

82. Vicesegretario comunale

a. Mansioni:

E',il pil immediato colfaboratore del Segretario
ale o consorziale nell'espletamento dei

Q{*ﬁfc ye jﬂ L

vom Gesetz und den Verordnungen
vorgesehenen Aufgaben.

Veriritt den Sekretdr bei Abwesenheit und
Verhinderung. Kann, je nach Stelienplan oder
iber Beauftragung durch den Sekretdr, die
Leitung und Koordinierung wvon ein  oder
mehreren  Sektoren  (bertragen bekommen.
Uberwachungs-, Foérderungs-,
Koordinierungsaufgaben bei  eirem  oder
mehreren Diensten in derselben Kérperschaft.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulten:
= Dcktorat in einem Fach mit mindestens
vierjhriger Studiendaver und
Bescheinigung dber die Ausiibung der
Chbliegenheiten eines
Gemeindesekratirs
= Zweisprachigkeitsnachweis "A".

83. Ingenieur/Archifekt/Geologe

a. Aufgabenbeschreibung:

Er {ibt volilkommen eigenstindig seine
freiberufliche Thtigkeit im Rahmen der Gesetze
und Verardnungen aus. Insbesondera:

- erstelll er Programme, koordiniert und
kontrolliert die Tatigkeit beziglich Planung,
Bauleitung und Abnahme von Gffentiichen
Bauarbeiten

- erarbeitet er Studien, fithrt
Forschungsvorhaben durch und  entwirft
technische Anleitungen

- fubrt er Voruntersuchungen, Analysen und
Erhebungen durch

- erstellt Gutachten und bt Beratungstatigkeit
fiir die Karperschaft oder in ihrem lnteresse
aus

- prift die technischen und administrativen
Bestimmungen und sorgt fir deren
Einhaltung

- sorgt fir die zsitgerechte Durchfihrung der

technischen und adrministrativen
Malnahmen im Zusammenhang mit der
Flanung, der Bauleitung, der

Baubuchfilhrung und der Abnahme der
Bauarbeiten; erfsie sichert die Koordinierung
der Einsdtze und die Einbeitlichkeit der
Ablédufe und der technischen Anweisungen
auch Dritten gegeniiber

- nimmt die Aufgaben der Oberaufsichi hei
der Durchfithrung &ffentlicher Bauvorhaben
wahr

- erarbeftet die  Schrifisticke fir die

Vertragsabschlisse, flihrt
Lokalaugenscheine durch, erarbeitet
Berichte, Gutachten, statistische

Ubersichten und andere Schriftsticke und
veranlasst die erforderlichen Malnahmen

- fihrt den mit der Durchfihrung der
technischen Aufgaben verbundenen
Schriftverkehr

- erarbeitet er Entwirfe und PlEne zur
Raumplanung, zum Umnwelt- und

compiti previsti dalla legge e dai regoiamenti.

Lo sostituisce di diritto in caso di assenza o di
impedimento, Pug, in base a regolamenti
organici dell'Ente da cui dipende o per delega
del segretario, essere preposto alla direzione e
coordinamento di uno o pid unitd organizzative,
e svalgere opera di sorveglianza, di impulsa e di
coordinamento di uno e pil servizi deff'Ente
medesimo.

b.. Requisiti di accesso:

« Diploma di laurea congeguite in un corsa
almeno quadriennale e ceriificate  di
idoneitd ailesercizio delle funzioni di
segretario comunale

= Altestato di conoscenza delle due lingue
pn

83, Ingegnere/architetto/geclogo

Esercita, con piena aufonomia operativa, la

professione nel rispetio delle norme fissate dalle

leggi e dai regolarenti. In parficolare:

- esplica  altivita  di programmazione,
coordinamentc e controllc in ording alla
progetiazione, direzione dei laveri ¢ collaudo
di opera pubbliche

- svolge aftivitd di studic e di ricerca
elaborando anche direitive tecniche

- compie istruttorie, anaiisi, accertamenti

- presia consulenze e redige perizie per conto
e rell' interesse dell' amministrazione

- esamina le norme tecnico-amministrative,
curandone [’ osservanza

- assicwa la lempestiva esecuzione degl
intarventi iecnico-amministrativi connesst con
la progetiazione, la direzione, la
contabilizzazione e il collaudo dei lavori,
garantendo il coordinamento degli stessi e I
uniformita delle procedure e delle direttive
tecniche anche nei confront; di terzi

- svolge funZioni di supervisore nel
esecuzione di opere pubbliche

- predispone gli atii per la stipuia di contrathi,
esegue sopraliuoghi, elabera  relazioni,
pareri, prospeti  statistici ed &l att,
stabilendo anche i provvedimenti necessari

- redige la corispondenza relativa ai compiti
tecnici

- redige plani e progetli per la pianificazione
terriforiale nonché per la tutela ambientale e
paesaggistica del femitorio, vper le
infrastrutture  edilizie, per [ assetio
idrogeologico,

« provvede alla progetiazicne su incarico dell'




Landschaftsschutz, zu den baulichen
infrastrukturen, zum  hydrogeclogischen
Bestand,

= fhrt er Planungen durch und Gbernimmt im
Auftrag des Chefingenieurs die Bauleitung
und die Bauabnahme

~ arbeitet er Plane fir die Raumordnung und
ftir die Denkmalpflege aus

- flhrt er statische Berechnungen durch und
priftsolche

- fihrt statische Uberprifungen durch

- fiihrt Arbeiten in Regie aus und fibernimmt
dabei die  Baudirektion und  die
Baustelienleitung

h._Zuaanosveraussetzungen von aullen:
= Dokiorat in Ingenieurwasen, Architektur
oder Geologie sowie diesbezlgliche
Befahigung fir die Ausiibung des
Freiberufes;
«  Zwelsprachigkeitsnachweis "A".

84. Apotheker

a. Aufgabenbeschreibung:

Auslbung der beruflichen Lsistungen mit den
Privilegien und Einschrinkungen gemif den
Ge-setzesbestimmungen und unter Beachtung
der Bestimmungen und Anweisungen des
Dienstberei-

ches. Erstellung und Unterzeichnung der
vorgesehen Akten. Arbeitsorganisation.
Koordinierung der erforderlichen Bedirfnisse
mit den Zielen eines Ipanspruchnahme
angemessenen Dienstes. Uberpriifung der
Ergebnisse und der Kosten der ausgelbten
Tatigkelt. Vertretung der Verwaltung in
Kollegialorganen und Kommissionen.

Uberwachung der Sicherheits-, Hygiene- und
Unfallverhitungsbestimmungen und
Vorkehrungen. Mittellung eventueller Méngel.

b. Zugangsvoraussetzungen von aullen:
« Doktorat in Pharmazie und Befdhigung
filr die Auslibung des Freiberufes;
= Zweisprachigkeitsnachweis "A”.

85. Rechisanwait

a._Aufoabenbeschraibung:

Er dbt wvollkommen eigenstindig seine

freiberufliche Tatigkeit im Rahmen der Gesetze

und Verordnungen aus.

Inshesondere:

- vertritt er die Rechie und Interessen der
eigenen Koérperschaft vor Gericht

- {bermimmt er die Vertretung und
Verteidigung der eigenen Kdrperschaften
und der entsprechenden Organe vor den

ingegnere cape e assume la dirgzione ed il
collaudo dei lavori

- elabora piani urbanistici per la conservazione
del patrimonic storico-artistico

- effeltua e revisiona calcoli statici

- esegue verifiche di statica

- @segue opérg in economia assumende le
funzioni di direttore dei lavori e di direttore di
cantiere

b. Reguisiti di accesso:

+ lLaurea di  Laurea I ingegneria,
architettura, scienze  geologiche e
rispettive litolo di abilitazione all'esercizio
della professions;

~  Attestato dI conoscenza delle due lingue

84. Farmacisia

2. Mansioni:

Neli'ambito delle disposizion! e delie istruzioni di
servizio del sefiore, svolge le  prestazioni
professionali del farmacista nel rispetto de! limiti
2 con l'esercizio delle prerogative disposte dalle
norme

che regolano la professione. Istruisce e
predispone, redige e sottoscrive gli atti propri del
farmacista  coordinande e  determinandc
lorganizzazione del lavoro, | fabbisogni
necessar agli obieftivi di un adeguato servizio
allutenza. Verifica i risultati e i costi dellatiivita
svoita dalfunitd organica alla quale & preposto.
Rappresenta  l'amministrazione in  organi
collegiali ed in commissioni.

Si assicura che tutli gli accorgimenti prescrilti
per la sicurgzza ed igiene del servizio a cui 6
addetfo siano atiuate ed csservate, utilizzando
correftamente i presidi  anti-infortunistici,
segnalando le eventuali carenze.

b.. Requisiti di aggesso:
~ Diploma di laurea in farmacia e titok di
abilitazione all'esercizic defla professione;
«  Atftestato di conoscenza delle due lingue
g

85. Avvocato

a. Mansioni:

Esercita in piena autonomia operativa e
professionale la professione, nel rispetio delle
norme fissate dalle leggi e regolamentl. In
particolare

- curd la tutela legale dei diritf e degli interessi
dell'ente;

- assume la rappresentanza e difesa delfente,
innanzi alle autoritd giudiziare, e redige gli

Gerichtshehdrden und verfasst die
erforderlichen Verteidigungsschriften im
Rahmen der beruflichen Befdhigung

- arteilt Gutachten Uber Vergleiche und (ber
die Auflassung von Verfahren

- berét in Mingicht auf Gesetzes- und
Verordnungsvorlagen der Kérperschaft

- Uberprift die Texte der Gesetzes- und
Verordnungseniwdrfe im Hinblick auf die
Gesetzgebungstechnik, welche von den
zustandigen Organisationseinheiten
ausgearbeitet worden sind

- verfasst, betreut und Gberpriit Sammiungen
von Rechisvorschriften

- gibt auf Anfrage von Vorgesetzten der
Verwaltung Rechtsbeistand und
Rechisheratung

- erteilt auf Anfrage von Vorgesetzten
Rechtsgutachten in Angelegenhaiten, die
die Kdrperschaft betreffen;

- varfasst und Gberprift Entwiirfe von
Mustervertrégen oder von Veriragen,
welche sine besondere Komplexitat
aufweisen

b. Zugangsvoraussetzungen von suften:
= Dokiorat in Rechtswissenschaften und
Befahigung flir die Auslibung des
Freiberufes;
= Zweisprachigkeitsnachweis "A"-

86. Wirtschafls- und Steuerberater

a. Aufgabenbeschreibung:

In Zusammenhang mit den Obliegenheiten
einer dffentlichen Korperschaft bt er die
Tatigkeiten aus,

wie sie im Frelberuf eines Wirschafts- und
Steuerberaters vorgesehen sind.lnsbesondere
betrifft dies
= die Veranjwortung fir alle mit staatlichen
oder regionalen Steuern zusammen-
hangenden Angelegenheiten,
= die Koordination , Kontrolle und
Uibermittiung von Steuererki@rungen der
eigenen Kdrperschaft,
« die Veriretung der Koérperschaft bei
Steuerstreitverfahren,
- die Koordination, Kontrolle  und
Uberwachung der Gemeindesteuern und
- abgaben unter besonderer Beachtung
der Gemeindeimmobiliensteuer,
« die Beratung der einzelnen
Crganisationseinheiten sowie der
Verwalter in allen Steuerfragen.

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
Dokiorat und Befahigung fiir die
Ausiibung des Freiberufes eines
Wirtschafts- und Steuerberaters;

»  Zweisprachigkeitsnachweis "A",

H
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afti difensivi necessar, nell’ ambito delle
mansioni  consentite  dall’  abilitazione
professionale

- esprirne pareri sugli atti di transazione e sull
abbandono dei giudizi

- espleia abiivith di consulenza, di ricerca e df
documentazione su inixiative regolamentari
dell'entls

-~ controfia  sotto I profilo defls  fecnica
normativa | testi dei regolamenti elaborat!
dalle competenti strutture organizzative

- redige, cura e controlla raccolte di norme
giuridiche

- fornisce assistenza e consulenza giuridica su
richiesta defle professionaiita superiori dell’
Amministrazione

- esprime parer legali sugli affari o
competenza delfente

- rtedige ¢ controlla schemi di contratii fipo ©
conbrati  che  presentence  particolad
complessita

b. Requisiti di accesso:
Diploma di laurea in giurisprudenza e
litolo di abilitazione aifesercizio della
professione;
» Atfestato di conoscenza defle due lingue
A

86. Commercialista

a. Mansioni:

Nellambito defle incombenze di un ente
pubbfico svoige le ailivitd come previste per la
libera

professione di commercialista.

In particolare:

« & responsabile per tutte le questioni
riguardanti le imposte regionali e siatali,

= gli sonc affidati il cocrdinamento, il
controllc nonché ia trasmissione delle
dichiarazioni fiscali del propric ente,

= rappresenta l'enfe in controversie o liti
fiscali,

= gli sono affidali il coordinamento, i
controllo delle imposte e tasse comunali
con particolare rilievo per [imposia
comunale sughi immakbil,

- presta consulenza fiscale alle singole
unitd organizzative nonché agh
amministratori.

b. Reauisiti di accesso:
Diploma di laurea e litolc di abilitazione
alfesercizio della professione i dofiore

commercialista; .
Attestate di conoscenza delle due lingue
"




87, AgronomiForstwirf

a._Aufaabenbeschreibuna;
Cer Agrenom nimmi gemalk den allgemeingn

Zielvorgaben des

Vorgesetzien

sigenverantwartlich vorwiegend Aufgaben des
Freiberufs eines Agroncmen wahr, legt nach

wissenschafilichen

Kriterien  land-  und

forstwirtschaftiiche Versuche an urnd leitet sie
oder flbrt phytopathologische Kontrollen und
Untersuchungen durch.

Insbesondere :

filbrt er Schatzungsarbeiten im allgemeinen,
insbesondere die  Schitzung  von
Liegenschaften, Agrarkapitalien,
Agrarerzeugnissen, Schaden,
Produktionsmitieln, Dienstbarkeiten, solche
bei einer Hofiibergabe, Umwetlerschaden
usw. durch

ersielt er Bllanzen und Inventare wvon
landwirtschafilichen Betrieben,
Betriebsverbesserungspline mit den
entsprechenden invesillions- und
Finanzierungsplénen

berdt er in Minsicht auf Bauarbeiten im
Zusammenhang mit landwirtschaftlichen
Gebéuden, Giiterwegen,
Bodenverbesserungsarbeiten, Meliorationen
und Bodenschutzbauten, Oberwacht sie,
nimmt sie ab und setzt die diesbezilglichen
Beirdge fest

filhrt  er fopografische, karografische,
pedologische sowie Katastererhebungen
durch, sofern diese die Landwirischaft, den
hydrogeclogischen  und  pedologischen
Bestand  sowie den  Wasserhaushait
betreffen

ist er als Sachverstandiger/Sachverstindige
und Gutachter/Gutachterin titig

fithrt er phytopathologische Kontrellen und
Untersuchungen durch und iiberwacht die
Einhaltung der einschldgigen
Bestimmungen

erarbeitet er Betriebsentwicklungspline mit
den  entsprechenden  Investitions-  und
Firanzierungsplanen

{ibt er landwirtschaftliche Versuchstitigkeit
aus, greift wichtige Fragen der land- und
forstwirtschaftlichen Praxis auf, steilt zur
Kldrung derselben  Versuche an  und
{bernimmt

aufgrund  seinerihrer  Ausbildung  die
Planung, Leitung und Durchfithrung der
Versuche nach wissenschaftlichen Kriterien
erledigt er die mit dem Berufsbild
verbundene Verwaltungs-, organisatorische
und Offentlichkeitsarbeit

b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:

Doktorat in Agrar- cder Forstwirlschaft
und Befdhigung fiir die Ausilbung des
Freiberufes;

Zweisprachigkeitsnachweis "A".

87. Agronomo/ forestale

a.
In

Mansioniz

conformita  alle direttive generali delle

professionalita superiori I' agronomo esercita,
sctto la propria responsabilita, prevalentemente
funzieni della libera professione di agronome all'
interno dell' Amministrazione, progettando e

conducendo

secondo  criteri  scieniffici,

esperimenti inerenti al’ aftivith agricola e
forestale, oppure effettuando controlli ed esami

fito)

patelogici.

esegue stime, in particolare di immobis,
capitali e prodotti agricoli, darni, mezzi di
produzione, servitu, cessioni di masi, danni
causati dal maltempo ecc.

redige bilanci ed inventari di aziende
agricole, elabora programmi di  sviluppo
aziendale con i relativi piani di investimento e
di finanziamento

provvede alla supervisione, al collaudo e alla
liquidazicne di opere relative a fabbricati
agricoli, vie poderali, lavori di miglioramento
fondiario, bonifiche & opere di difesa del
suclo

esegue rlevamentl topografici, cartografici,
pedologici nonché rilievi catastali dguardanti
I' agricoltura, % patrimonio idrogeologico e
pedologico e il bilancio idrico

svolge le funzioni di esperto e di perito
effettua conircili ed esami fitopatologici e
vigila sull' osservanza delle norme vigenti
redige programmi per lo sviluppo aziendale e
i relativi piani di investimento e finanziamento

sveige atlivith di sperimentazione agraria,
affronta delicate questioni inerenti all' atiivita
pratica agricola e forestale, esegue
esperimenti finalizzati alla soluzione di dette
problematiche e,

in virth della sua formazione specifica, si
incarica della progettazicne, conduzione ed
asecuzione degli esperimenti secondo criteri
scientifici

svolge il lavore amministrativo, organizzativo
e di pubbliche relazioni inerente zl suo profilo
professionale

b. Requisiti di accesso:

Laurea in discipline agrarie o forestali e
titcle di abilitazione allesercizio della
libera professione

«  attestato di conoscenza delle due lingue
A"

88, Psychologe
a. Aufgabenbeschreibung:
Er Ubt die Aufgaben laut Art. 1 des Gesetzes
Nr. 56 vom 18. Februar 1989 aus.
b. Zugangsvoraussetzungen von aulen:
« Doktorat in Psycheiogie und Befhigung
fir die Ausilbung des Freiberufes
= Zweisprachigkeitsnachweis "A”.

89, Arzt

a._Aufgabenbeschreibung:
Er fibt in den Strukiuren der Altersheime

vellkommen selbststandig die Aufgaben eines
Arztes, wie sie fiir den Freiberuf vorgesehen
sind, aus,
b. Zueangsvoraussezungen von aulen:
Doktorat in Medizin und Chirurgie;
«  Eintragung bei der Arztekammer;
«  Zweisprachigkeitsnachweis "A”,

——

88, Psicoloqo
a. Mansioni:
Svolge le mansioni previste dallart. 1 della
Legge 18 febbraio 1989, n. 56,
b. Reaquisiti di accesso:
«  Laurea in psicologia e titolo di sbilitazione
all'esercizio della libera professione
«  attestato di conoscenza delle due fngue

89. Medico

a. Mansioni:

Svolge nedle strutiure dells case di fiposo con
piena autonomia operativa le mansioni previste
per la libera professione.

b. Requisiti di acpesso;
«  Laurea In medicina e chirurgia;
iscrizione all'crdine dei medici;
- gfiestato di conoscenza delle due lingue
g




